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1. OSNOVNI PODACI O UPRAVI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE REPUBLICKIH
ORGANA | INFORMATORU

Uprava za zajedni¢ke poslove republi¢kih organa (u daljem tekstu: Uprava ili

UZZPRO) Adresa sedista: Beograd, Nemanjina 26,

Mati¢ni broj 07001401,

PIB 102199617.

Adresa elektronske poste za prijem elektronskih podnesaka odredena za prijem
elektronskih podnesaka: informacijeodjavnogznacaja@uzzpro.gov.rs

Lice odgovorno za tacnost i potpunost podataka u Informatoru Uprave za
zajednicke poslove republi¢kih organa (u daljem tekstu: Informator), pravilnu izradu i
njegovo redovno azururanje, odgovoran je Zoran Trnini¢, direktor Uprave. O delovima
Informatora staraju se sledeca lica:

osnovni podaci 0 drzavnom organu i informatoru — Aleksandra Kojic,

organizaciona struktura — Ljiljana Stoiljkovi¢;

opis funkcija staresina — Aleksandra Koji¢;

opis pravila u vezi sa javnosc¢u rada — Nebojsa Keseljevi¢;

spisak najéesce trazenih informacija od javnog znacaja — Nebojsa Keseljevic;

opis nadleznosti, ovlas¢enja i obaveza lvica Zdravkovi¢;

opis postupanja u okviru nadleznosti, ovlaséenja i obaveza — Marijana Corovié;

navodenje propisa — Aleksandra Koji¢;

usluge koje organ pruza zainteresovanim licima — svi pomo¢nici direktora, svako

u okviru delokruga rada sektora kojim rukovodi;

10. postupak radi pruzanja usluga - Aleksandra Koji¢;

11. pregled podataka 0 pruzenim uslugama — svi pomoc¢nici direktora, svako u okviru
delokruga rada sektora kojim rukovodi;

12. podaci o prihodima i rashodima — Mirjana Radonji¢;

13. podaci o javnim nabavkama — Mila Sasi¢;

14. podaci o drzavnoj pomoc¢i — Milka Pavkov;

15. podaci o isplacenim platama, zaradama i drugim primanjima — Milka Pavkov;

16. podaci o sredstvima rada — Radmila Miljkovi¢;

17. ¢uvanje nosaca informacija — lvica Zdravkovi¢;

18. vrste informacija u posedu - Ivica Zdravkovic;

19. vrste informacija kojima drzavni organ omogucava pristup — Aleksandra Koji¢

20. informacije o podnosenju zahteva pristup informacijama — Nebojsa Keseljevic.

CoNor~wNE

Informator je, prvi put, objavljen dana 04.06.2010. godine, u elektronskom
obliku, na internet prezentaciji Uprave na adresi www.uzzpro.gov.rs, pod naslovom
"Informator o radu Uprave za zajednic¢ke poslove republickih organa”. Poslednje izmene i
dopune podataka u Informatoru izvrSene su dana 28.10.2014. godine, kada je izvrSena i
poslednja provera.

Stampana verzija Informatora u vidu brosure, kataloga i sl. ne postoji, ali se
zainteresovanom licu na zahtev dostavlja poslednja verzija, odStampani tekst informatora
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uz naknadu nuznih tro$kova Stampanja. Ostvarivanje uvida u Informator i/ili nabavka
Stampane kopije Informatora moze se izvrsiti U sediStu Uprave, Beograd, Ul. Nemanjina
br. 22-26, sprat |, kancelarija br. 2.

Uprava ¢e svakom zainteresovanom dati primerak informatora, tako sto ¢e snimiti
informator na medij zainteresovanog lica (npr. USB prikljucak) bez naknade, snimiti
informator na medij organa (npr. kompakt disk) uz naknadu nuznih troSkova ili tako sto
¢e na zahtev zainteresovanog lica odstampati informator ili delove informatora za koje je
lice zainteresovano uz naknadu nuznih troskova.

Veb-adresa Informatora sa koje se moze preuzeti elektronska kopija Informatora
je: WwWw.uzzpro.gov.rs

2. ORGANIZACIONA STRUKTURA UPRAVE

PODACI O ORGANIZACIONOJ STRUKTURI UPRAVE U GRAFICKOM
OBLIKU

Graficki prikaz (dijagram, Sema) organizacione strukture Uprave izraden je tako
da prikaze sve organizacione jedinice i odnose nadredenosti i podredenosti koji medu
njima postoje, uz navodenje punog naziva organizacione celine u odgovaraju¢em polju.
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PODACI O ORGANIZACIONOJ STRUKTURI
UPRAVE
U NARATIVNOM OBLIKU

Narativni prikaz organizacione strukture Uprave sadrzi podatke o svim
organizacionim jedinicama, i to: naziv, pregled, odnosno kra¢i opis poslova koje
obavljaju, imena i zvanja rukovodilaca kao i kontakt podatke.

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mesta u Upravi za
zajednicke poslove republic¢kih organa

Direktor Uprave
Radom Uprave rukovodi direktor Uprave

Direktor — Zoran Trnini¢
telefon: 011 3616 615

Zamenik direktora Uprave

Direktora Uprave, prilikom njegove odsutnosti ili sprecenosti, zamenjuje
zamenik direktora Uprave.

Zamenik direktora — Aleksandar Todorovié

telefon: 011 3616 517

U Upravi su, za obavljanje poslova iz njenog delokruga, obrazovane sledece
osnovne unutra$nje jedinice:

1. Sektor za informaciono-komunikacione tehnologije;

2. Sektor za finansijsko-materijalne poslove;

3. Sektor za pravne i informaciono-dokumentacione i
administrativne poslove;

4. Sektor za investicije i investiciono i tekuce odrzavanje;

5. Sektor za poslove saobracaja;

6. Sektor za ugostiteljske usluge;

7. Sektor za reprezentativne objekte i birotehni¢ke poslove;

Unutrasnja jedinica izvan sektora:

8. Grupa za internu reviziju.
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1. SEKTOR ZA INFORMACIONO-KOMUNIKACIONE TEHNOLOGIJE

Pomoc¢nik direktora - Vjekoslav Bobar
telefon: 011 3616 310

U Sektoru za informaciono-komunikacione tehnologije obavljaju se
sledeci poslovi: pracenje i koordinacija razvoja elektronske uprave u drzavnim
organima i hardversko-softverska podrska tom razvoju; uredivanje nacina
funkcionisanja informaciono-komunikacionih tehnologija u drzavnim organima;
projektovanje, izgradnja, razvoj i obezbedivanje funkcionisanja jedinstvene ra¢unarsko-
telekomunikacione mreze drzavnih organa i organizacija; povezivanje drzavnih organa i
organizacija na internet, otvaranje i administracija zvani¢énih domena za drzavne organe;
razvoj i odrzavanje email sistema drzavnih organa; sistemska i tehnicka informaticka
podrska u radu drzavnih organa; uvodenje novih operativnih sistema, sistemskog i
antivirusnog softvera, softvera za zastitu internet prezentacija drzavnih organa;
hostovanja internet prezentacija drzavnih organa; projektovanje i razvoj informacionog
sistema korisnika usluga; odrzavanje postoje¢ih informacionih sistema; izrada i
uvodenje projekata za automatizaciju zajednickih poslova, projektovanje i
organizovanje dokumentacionih i drugih baza podataka za potrebe rada republickih
organa; obrada podataka na racunaru, obuka korisnika informacionog sistema i drugi
informati¢ki poslovi u vezi obezbedenja funkcionisanja i razvoja informacionog sistema
I mreze drzavnih organa Srbije.

U Sektoru za informaciono-komunikacione tehnologije obrazuju se uze
unutra$nje jedinice i to:
1.1. Odeljenje za racunarske komunikacije, upravljanje mrezama
i internet tehnologije;
1.2. Odeljenje za koordinaciju i podrsku razvoju elektronske
uprave, sistemsku i tehnicku podrsku;
1.3. Odeljenje za informacione sisteme;
1.3a Odeljenje za informacionu bezbednost.

1.1. U Odeljenju za ra¢unarske komunikacije, upravljanje mreZama
I internet tehnologije obavljaju se poslovi: projektovanje, razvoj, izgradnja i
obezbedivanje funkcionisanja jedinstvene rac¢unarsko-telekomunikacione mreze
drzavnih organa; snimanje, izgradnja, uvodenje u rad lokalnih ra¢unarskih mreza i
njihovo povezivanje u zajedni¢ku mrezu; nabavka, instalacija, uvodenje u eksploataciju,
odrzavanje i zastita zajedni¢kih mreznih ¢vorova; pracenje razvoja informacionog i
komunikacionog hardvera i softvera i davanje predloga za njihovo uvodenje u
eksploataciju; podrska radu lokalnih racunarskih mreza u republickim organima i
funkcionisanju informatic¢ke i komunikacione opreme u svim mrezama; uvodenje u
eksploataciju mreznih servisa; upravljanje i raspodela adresnog prostora; povezivanje
republickih organa na internet; otvaranje i administracija zvani¢énih domena u okviru
jedinstvenog domena Republike Srbije za potrebe nesmetane komunikacije i adekvatno
predstavljanje u svetu; pracenje razvoja metoda i softvera za upravljanje mrezama i
kompletnu zastitu podataka i informacija u zajednickoj racunarskoj telekomunikacionoj
mrezi i jedinstvenom informacionom sistemu republickih organa; prac¢enje savremenih
tehnoloskih dostignuca u oblasti komunikacija, LAN i WAN umreZavanja, pracenje i
analiza razvoja informatickih i komunikacionih resursa, priprema i realizacija nabavke
istih 1 drugi poslovi iz delokruga Odeljenja.
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U Odeljenju za racunarske komunikacije, upravljanje mrezama i
internet tehnologije obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

1.1.1. Odsek za rac¢unarske komunikacije, razvoj i odrzavanje
mreze;
1.2.2. Odsek za internet tehnologije i administraciju mreze

1.2. U Odeljenju za koordinaciju i podrsku razvoju elektronske
uprave, sistemsku i tehni¢ku podrsku obavljaju se poslovi analize stanja razvoja
resursa potrebnih za realizaciju elektronske uprave, pracenje i analizu oblasti, funkcija i
procesa koje obuhvata ili treba da obuhvati elektronska uprava; planiranje ukupne
arhitekture sistema elektronske uprave, pripremu i sprovodenje tendera iz oblasti
elektronske uprave; komunikaciju sa donatorima; pracenje, analiza i unapredenje
koris¢enja raspolozive raGunarske opreme; zastita i obezbedenje; odrzavanje racunarske
opreme; tehnicko servisiranje i odrzavanje racunarske i komunikacione opreme i
softvera; pracenje dokumentacionih tokova zahteva u Sektoru; evidencija internih
dokumenata Sektora; nabavka informaticke opreme i njeno instaliranje na lokaciji
korisnika; prijem informaticke i komunikacione opreme u magacin informati¢ke opreme
kao i evidencija instalirane opreme po lokacijama; redovno odrzavanje i aZzuriranje
podataka u informacionoj bazi o dokumentima sektora; pruzanje hardversko-softverske
podrske republickim organima i drugi poslovi iz delokruga Odeljenja.

U Odeljenju za koordinaciju i podrsku razvoju elektronske uprave,
sistemsku i tehnicku podrsku obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:
1.2.1. Odsek za koordinaciju i sistemsku podrsku razvoju
elektronske uprave
1.2.2. Odsek za tehni¢ku podrsku:

1.3. U Odeljenju za informacione sisteme obavljaju se poslovi
predlaganja strategije i standarda za informacioni sistem Uprave za zajednicke poslove
republic¢kih organa, pracenje standarda i propisa za razvoj informacionih sistema,
koris¢enje i odrzavanje informacionih sistema, kreiranje i odrzavanje modela podataka i
funkcionalne specifikacije informacionih sistema Uprave za zajednic¢ke poslove
republi¢kih organa u saradnji sa ostalim unutrasnjim jedinicama Uprave,
implementacije aplikativnih softvera za potrebe unutrasnjih jedinica Uprave i drzavnih
organa prema njihovom zahtevu, definisanje kontrole za utvrdivanje kvaliteta i procesa
tranzicije aplikacija, analiza i definisanje toka procesa i podataka za potrebe
elektronskog sistem upravljanja dokumentima, realizacija internet prezentacija Uprave i
drzavnih organa prema zahtevu, kreiranje baza podataka i aplikativnih reSenja za
potrebe drzavnih organa, projektiovanje i programiranje softverskih resenja i drugi
poslovi iz delokruga Odeljenja

U Odeljenju za informacione sisteme obrazuju se uze unutrasnje jedinice
i to:

1.3.1. Odsek za aplikativnu podrsku i WEB tehnologije
1.3.2. Odsek za razvoj softverskih resenja.
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1.3a U Odeljenju za informacionu bezbednost se obavljaju poslovi:
zastita mreze drzavnih organa i podataka u istoj; upravljanje bezbednosnim rizikom
informaciono-komunikacionih sistema (IKT sistem); utvrdivanje potencijalnih pretnji za
IKT sistem; dopuna saznanja o pitanjima koji se ti¢u uocenih slabih tacaka IKT sistema;
utvrdivanje i primena odredenog skupa tehnickih, fizi¢kih, organizacionih i
proceduralnih mera informacione bezbednosti kroz odvracanje, spre¢avanje, otkrivanje,
otpornost i vrac¢anje u prvobitno stanje IKT sistema i mreZe drzavnih organa;
utvrdivanje nivoa pristupa ili privilegija korisnika IKT sistema kako bi se ogranicila
svaka steta koja eventualno nastane usled nepredvidenih dogadaja; koris¢enje
medunarodnih i domacih standarda u oblasti informacione bezbednosti i uskladivanje sa
istim; utvrdivanje i primena procedura za uni$tavanje nosaca elektronskih podataka;
cuvanje I upravljanje tehnickim podacima o IKT sistemu i mrezi drzavnih organa;
koordinacija obuke za podizanje nivoa svesti u vezi sa informacionom bezbednosti;
saradnja i koordinacija sa korisnicima u vezi sa strategijama i smernicama informacione
bezbednosti; ispitivanje i izbor tehni¢kih mera bezbednosti IKT sistema i mreze
drzavnih organa; utvrdivanje i primena mera bezbednosti uredaja i softvera u mrezi
drzavnih organa; analiza, pregled i ispitivanje bezbednosti IKT sistema i mreze drzavnih
organa; predlaganje strategije i standarda za zastitu mreze drzavnih organa, IKT sistema
I internet prezentacija drzavnih organa; upravljanje i unapredenje sistema zastite internet
prezentacija drzavnih organa; kontrola pristupa mrezi drzavnih organa; poslovi
antivirusne zastite; zaStita opreme u mrezi drzavnih organa, a posebno prenosnih
raCunara, zastita digitalnih identiteta i sertifikata u IKT sistemu i drugi poslovi iz
delokruga Odeljenja."

2. SEKTOR ZA FINANSIJSKO-MATERIJALNE POSLOVE

Pomoc¢nik direktora — Mirjana Radonji¢
telefon: 011 3622-091

U Sektoru za finansijsko-materijalne poslove obavljaju se poslovi:
planiranje izvrSenja budzeta Uprave; izrada zahteva za promenu u aproprijaciji i
promeni kvote; izrada zahteva za kreiranje preuzetih obaveza, izrada zahteva za
placanje, kontrola rashoda, obrada placanja i evidentiranja troskova, vodenje pomoc¢nih
poslovnih knjiga i evidencija; finansijsko izvestavanje 0 ostvarenim prihodima i
izvr§enim rashodima; vodenje poslovnih knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara,
pomoc¢nih knjiga robnog i materijalnog knjigovodstva za republicke organe i
organizacije; prikupljanje i kontrola podataka za obracun zarada drzavnih sluzbenika,
namestenika i ostalih zaposlenih; nabavka, uskladistenje i izdavanje kancelarijskog i
drugog potrosnog materijala; nabavka opreme, uredaja i inventara; izrada informacija,
izvestaja 1 analiza i drugi poslovi iz oblasti finansijsko-materijalnog poslovanja.

U Sektoru za finansijsko-materijalne poslove obrazuju se uze unutrasnje
jedinice i to:

2.1. Odsek za finansijsko-racunovodstvene poslove;

2.2. Odsek za knjigovodstvene poslove i

2.3. Odsek za komercijalno-nabavne poslove.

2.1. U Odseku za finansijsko-rac¢unovodstvene poslove obavljaju se poslovi:
planiranje izvrSenja budzeta Uprave; izrada zahteva za promenu u aproprijaciji i
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promeni kvote; izrada zahteva za kreiranje preuzetih obaveza, izrada zahteva za
placanje, kontrola rashoda, obrada placanja i evidentiranja troskova, vodenje pomoénih
poslovnih knjiga i evidencija; finansijsko izvestavanje 0 ostvarenim prihodima i
izvrSenim rashodima; prikupljanje i kontrola podataka za obracun zarada drzavnih
sluzbenika, namestenika i ostalih zaposlenih i drugi poslovi iz delokruga Odseka.

2.2. U Odseku za knjigovodstvene poslove obavljaju se poslovi: vodenje
pomoc¢nih poslovnih knjiga i evidencija za potrebe Uprave; vodenje pomoc¢nih
poslovnih knjiga osnovnih sredstava i sitnog inventara, pomo¢nih knjiga robnog i
materijalnog knjigovodstva za republicke organe i organizacije; finansijsko izvestavanje
0 ostvarenim prihodima i izvrSenim rashodima i drugi poslovi iz delokruga Odseka.

2.3. U Odseku za komercijalno-nabavne poslove obavljaju se poslovi:
pracenje stanja zaliha, proucavanje trzista; nabavka kancelarijskog, tehni¢kog i drugog
potro$nog materijala, sitnog inventara i opreme; dopremanje kupljene robe u magacin,
uskladi$tenje i ¢uvanje robe i izdavanje iz magacina; dostavljanje trebovanja
korisnicima usluga; vodenje evidencija; formiranje knjigovodstvenih dokumenata u vezi
nabavke i izdavanja robe i predaje istih na obradu; vodenje evidencije o nabavci
opreme, sitnog inventara i sredstava higijensko-tehnicke zastite; staranje o pravilnom
rukovanju i odrzavanju osnovnih sredstava i sitnog inventara; predlaganje otpisa i
rashodovanja dotrajalih osnovnih sredstava i sitnog inventara i drugi poslovi iz
delokruga Odseka.

SEKTOR ZA PRAVNE, INFORMACIONO-DOKUMENTACIONE I
ADMINISTRATIVNE POSLOVE

Pomo¢nik direktora — lvica Zdravkovié
telefon: 011 3611 298

U Sektoru za pravne, informaciono-dokumentacione i administrativne
poslove obavljaju se poslovi: pracenja i primena zakona i drugih propisa; pripremanje
predloga opstih akata; pripremanje i kontrola ugovora i sporazuma koje zakljucuje
Uprava; poslovi osiguranja imovine i lica; uc¢estvovanje u postupku pred sudovima i
drugim organima; sprovodenje postupaka javnih nabavki i licitacije; pripremanje
predloga odluka i reSenja; pripremanje programa rada i izvestaja o radu Uprave; izrada
statistickih i drugih izvestaja; informaticko-dokumentacioni poslovi koji obuhvataju
prikupljanje, obradu, ¢uvanje i davanje na koris¢enje dokumentacionog i bibliote¢kog
materijala od znacaja za informisanje, stru¢no usavrsavanje i analiticko — stru¢ni rad u
republi¢kim organima; formiranje i azurno odrzavanje dokumentacionih baza podataka,
poslovi na dostupnosti javnih informacija; poslovi prijema, evidentiranja, zdruzivanja,
razvodenja, arhiviranja predmeta; frankiranja i otpremanja poste preko postanske sluzbe
I internom dostavom putem kurira; prijemne kancelarije, cuvanja registraturskog
materijala i arhivske grade i izlu¢ivanja i unistavanja bezvrednog registraturskog
materijala i drugi poslovi iz delokruga Sektora.

U Sektoru za pravne, informaciono-dokumentacione i administrativne poslove
obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

3.1. Odeljenje za pravne, kadrovske i opste poslove;

3.2. Odeljenje za javne nabavke;
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3.3. Odeljenje za informaciono-dokumentacione
I bibliotecke poslove;
3.4. Odeljenje za administrativne poslove.

3.1. U Odeljenju za pravne, kadrovske i opste poslove obavljaju se
pravni i opsti poslovi, pracenje i primena zakona i svih propisa, posebno propisa koji se
odnose na rad Uprave; poslovi pripremanja predloga opstih akata Uprave; pripremanje
ugovora i sporazuma koje Uprava zakljucuje sa republickim i drugim organima i
pravnim licima; obrada predmeta i u¢estvovanje u postupku pred sudovima i drugim
organima; saradnja sa Republickim javnim pravobranilastvom; poslovi osiguranja
imovine i lica, naknade Stete; davanje misljenja na ugovore i pravna akta koje Uprava
zakljucuje; pripremanje dokumentacije za donosenje odluka i resenja iz stambene
oblasti; poslovi reforme drzavne uprave; izrada jedinstvenog plana rada i izvestaja 0
radu Uprave; obavljanje stru¢nih poslova za komisije i radna tela Uprave; poslovi iz
oblasti zastite na radu; pracenje i analiza kadrovske osposobljenosti Uprave,
pripremanje programa stru¢nog obrazovanja i usavr$avanja drzavnih sluzbenika i
namestenika u Upravi i pracenje njegove realizacije; poslovi razvoja kadrova u Upravi;
vodenje personalnih, kadrovskih i drugih evidencija; izrada resenja i drugih akata iz
oblasti rada i radnih odnosa; obavljanje struénih i drugih poslova za drzavne sluzbenike,
namestenika i ostale zaposlene iz oblasti zdravstvenog, penzijskog i invalidskog
osiguranja i ostvarivanja drugih prava iz radnih odnosa i drugi poslovi iz delokruga
Odeljenja.

U Odeljenju za pravne, kadrovske i opste poslove obrazuju se uze
unutra$nje jedinice i to:

3.1.1. Odsek za pravne i opste poslove;

3.1.2. Odsek za kadrove.

3.2. U Odeljenju za javne nabavke obavljaju se poslovi: pripremanje
dokumentacije za sprovodenje postupka javnih nabavki; dobara, usluga i radova,
pripremanje odluka javnog poziva, konkursne dokumentacije, prikupljanje i
evidentiranje ponuda, organizovanje javnog otvaranja i ocenjivanja ponuda,
sprovodenje otvorenog postupka, postupka sa pogadanjem i postupka nabavki male
vrednosti i dr. za potrebe Uprave i drugih narucioca (po ovlasc¢enju) i izrada ugovora sa
izabranim ponudacima; davanje misljenja i obrazlozenja u vezi ucesca u postupku
javnih nabavki; donosenje predloga odluke po zahtevu o zastiti prava ponudaca;
obavljanje stru¢nih poslova za komisiju za javne nabavke ponuda; izrada i dostavljanje
izvestaja nadleznim organima; vodenje evidencije 0 zaklju¢enim ugovorima o javnoj
nabavci i pracenje roka trajanja ugovora; sprovodenja postupka licitacije i drugih
stru¢nih, analiti¢kih i administrativno-tehnic¢kih poslova iz delokruga Odeljenja.

U Odeljenju za javne nabavke obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

3.2.1. — Odsek za javne nabavke radova i usluga
3.2.2. — Odsek za javne nabavke dobara

3.3. U Odeljenju za informaciono-dokumentacione i bibliotecke poslove
obavljaju se poslovi: INDOK poslovi koji obuhvataju prikupljanje, obradu, ¢uvanje i
davanje na koris¢enje dokumentacionog i biblioteckog materijala od znacaja za
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informisanje, stru¢no usavr$avanje i analiticko-stru¢ni rad u republi¢kim organima;
formiranje i odrzavanje kompleksne automatizovane informacione baze
dokumentacionih informacija za potrebe funkcionisanja INDOK sistema republic¢kih
organa; prikupljanje, obrada i cuvanje dokumentacionih materijala od znacaja za rad
republickih organa; nabavka, stru¢na obrada i cuvanje knjiga, ¢asopisa, sluzbenih
glasila, stampe i strucne literature; informisanje korisnika o dokumentacionim
materijalima raspolozivim za kori$¢enje i drugi poslovi iz delokruga Odeljenja.

3.4. U Odeljenju za administrativne poslove obavljaju se poslovi; prijema,
otvaranja, pregledanja, rasporedivanja, evidentiranja, zdruzivanja, dostavljanja
predmeta i akata organima i unutra$njim organizacionim jedinicama; ¢uvanje predmeta
u rokovniku, razvodenja i arhiviranja predmeta; izdvajanje i priprema poste za
ekspedovanje, frankiranja i otpremanja poste preko postanske sluzbe i internom
dostavom putem kurira; prijemne kancelarije — neposrednog prijema podnesaka od
stranaka; informisanja i pruzanja osnovnih informacija strankama u vezi podnesaka,
0snovnog obavestavanja stranaka o kretanju u resavanju njihovih zahteva i drugih
podnesaka; ¢uvanja arhiviranih predmeta i odvajanje arhivske grade od bezvrednog
registraturskog materijala i arhivske grade, izlu¢ivanja i unistavanja bezvrednog
registraturskog materijala; odredivanje kratkog sadrzaja predmeta za unosenje i Cuvanje
podataka u sistemu za automatsku obradu podataka.

U Odeljenju za administrativne poslove obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

3.4.1. Pisarnica Vlade;

3.4.2. Pisarnica republickih organa uprave u Nemanjinoj 22-26

3.4.2.1. Grupa za poslove pisarnice republickih organa u Palati Srbija,
Bulevar Mihaila Pupina 2 i u objektu Omladinskih brigada broj 1
3.4.2.2. Grupa za opste poslove za grad Beograd
3.4.2.3. Grupa za upisivanje i pripremu ekspedicije poste
3.4.3. Odsek za otpremanje poste
3.4.4. Odsek za arhivske poslove

Uze unutrasnje jedinice naziva Pisarnica upodobljavaju se Odseku.

3.4.1. U Pisarnici Vlade, obavlja poslove za potrebe Vlade, Generalnog
sekretarijata Vlade, sluzbi predsednika i podpredsednika Vlade i ostalih sluzbi
smestenih U tom objektu i to: poslovi prijema i otvaranja poste, pregledanje,
rasporedivanje, evidentiranje predmeta, akata i podnesaka ; zdruzivanje, dopunjavanje i
kompletiranje predmeta i dostavljanje organima u rad, prijem resenih predmeta od
organa, njihovo evidentiranje, arhiviranje, adresiranje i dostavljanje Odseku za
otpremanje poste i Odseku za arhivske poslove; davanje obavestenja 0 kretanju
predmeta na osnovu podataka iz evidencije, predmeta i spisa, poslovi unutrasnje dostave
predmeta i akata; sastavljanje izvestaja.

3.4.2. U Pisarnici republi¢kih organa uprave u Nemanjinoj 22-26 obavlja
poslove za potrebe ministarstava i posebnih organizacija, agencija, kancelarija vlade i
organa u sastavu ministarstava. U Pisarnici republic¢kih organa uprave u Nemanjinoj 22-
26 obavljaju se poslovi prijema i otvaranja poste;pregledanja, rasporedivanja,
evidentiranje predmeta, akata i podnesaka; zdruzivanja, dopunjavanja i kompletiranja
predmeta i dostavljanja organima u rad; prijema resenih predmeta od organa, njihovog
evidentiranja, arhiviranja, adresiranja i dostavljanja Odseku za otpremanje poste i
Odseku za arhivske poslove; neposredni prijem podnesaka od stranaka, odvajanje i
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evidentiranje poste na li¢nost, davanja obavestenja 0 kretanju predmeta na osnovu
podataka iz evidencija, predmeta i spisa, vodenja evidencije o kretanju predmeta i
na¢inu nNjegovog reSavanja; poslovi unutrasnje dostave predmeta i akata; sastavljanja
izvestaja.

3.4.2.1. U Grupi za poslove pisarnice republic¢kih organa u Palati Srbija, Bulevar
Mihaila Pupina 2 i u objektu Omladinskih brigada broj 1 obavlja poslove za potrebe
ministarstava i posebnih organizacija, agencija, kancelarija vlade i organa u sastavu
ministarstava. U Pisarnici republickih organa uprave u Palati Srbija i Omladinskih
brigada 1 obavljaju se poslovi prijema i otvaranja poste;pregledanja, rasporedivanja,
evidentiranje predmeta, akata i podnesaka; zdruzivanja, dopunjavanja i kompletiranja
predmeta i dostavljanja organima u rad, prijema resenih predmeta od organa, njihovog
evidentiranja, arhiviranja, adresiranja i dostavljanja Odseku za otpremanje poste i
Odseku za arhivske poslove; neposredni prijem podnesaka od stranaka, odvajanje i
evidentiranje poste na li¢nost, davanja obavestenja 0 kretanju predmeta na osnovu
podataka iz evidencija, predmeta i spisa, vodenja evidencije o kretanju predmeta i
nadinu nNjegovog reSavanja; poslovi unutrasnje dostave predmeta i akata; sastavljanja
izvestaja.

3.4.2.2. U Grupi za opste poslove za grad Beograd obavlja poslove za
inspekcijske sluzbe ministarstava vlade Srbije i to; prijema i otvaranja poste,
evidentiranje predmeta, akata i podnesaka, zdruzivanja, dopunjavanja i kompletiranja
predmeta, dostavljanje inspekcijskim sluzbama ministarstava, arhiviranja predmeta,
adresiranja i dostavljanja Odseku za otpremanje poste, cuvanje arhiviranih predmeta do
isteka roka i izlu¢ivanje bezvrednog registraturskog materijala.

3.4.2.3. U Grupi za upisivanje i pripremu ekspedicije poste pripremanje,
pakovanje i frankiranje poste, ekspeduje postu preko postanske sluzbe i vodi evidenciju
postanskih troskova, priprema periodi¢ne izvestaje 0 utrosenom novcu po korisnicima
usluga i zbirno, vodi knjige i evidencije preporuc¢ene i druge poste.

3.4.3. U Odseku za otpremanje poste prima postu spremljenu za ekspediciju od
pisarnica, republickih i pravosudnih organa; putem kurirske sluzbe otprema do
korisnika, otprema Stampani materijal, biltene i druge publikacije; stara se i vodi
evidenciju o predenim Kilometrima, upisuje postu na li¢nost i vodi evidenicju
neposredne dostave poste.

3.4.4. U Odseku za arhivske poslove, obavljaju se poslovi; prijema predmeta za
ulaganje u arhivu i zdruzivanje podnesaka sa arhiviranim predmetima; sredivanja i
odlaganja registraturskog materijala i arhivske grade; odabiranja arhivske grade i
Cuvanje iste u arhivskom depou do predaje Arhivu Srbije (po isteku roka od 30 godina);
izdvajanja, izlu¢ivanja i unistavanja bezvrednog registraturskog materijala; izdavanja
arhiviranih predmeta i akata iz dokumenata na zahtev republi¢kih organa, overa
identi¢nosti prepisa sa arhiviranim aktom, vodenja arhivskih knjiga, kao i drugi poslovi
iz delokruga Odseka.

4. SEKTOR ZA INVESTICIJE | INVESTICIONO
| TEKUCE ODRZAVANjE

Pomoénik direktora — Milomir Lukié
telefon: 011 3616 619
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U Sektoru za investicije i investiciono i tekuée odrzavanje obavljaju
se: poslovi u vezi sa pripremom i izradom projektne dokumentacije, izgradnjom,
dogradnjom i adaptacijom objekata republickih organa, objekata za reprezentaciju i
sluzbenih stanova; poslovi vodenja stru¢nog nadzora; radovi na investicionom i
tekuc¢em odrzavanju zgrada, instalacija i opreme; odrzavanje i razvoj sistema veza i
druge elektronske opreme; poslovi fizicko tehnickog i protivpozarnog obezbedenja;
odrzavanje ¢istoce 1 higijene u zgradama, radnim prostorijama i prate¢im objektima;
uredenje i opremanje prostora za organizaciju protokolarnih svecanosti, drzavnih
poseta, prijema akreditiva, odrzavanje stru¢nih predavanja i drugih manifestacija;
poslovi u vezi sa umetni¢kim delima i kulturnim dobrima, i drugi poslovi iz oblasti
investicija i investicionog i tekuc¢eg odrzavanja.

U Sektoru za investicije i investiciono i tekuée odrzavanje obrazuju se
unutrasnje jedinice i to:

4.1. Odeljenje za investicionu izgradnju, rekonstrukciju i adaptaciju
objekata;

4.2. Odeljenje za investiciono i tekuée odrzavanje objekata, instalacija i
opreme;

4.3. Odsek za preventivno tehni¢ku zastitu

4.1. U Odeljenju za investicionu izgradnju, rekonstrukciju i
adaptaciju objekata obavljaju se poslovi u vezi sa pripremom i izradom projektne
dokumentacije, pribavljanjem lokacijske i gradevinske dozvole, izgradnjom,
dogradnjom i adaptacijom objekata republic¢kih organa, objekata za reprezentaciju i
sluzbenih stanova u smislu izrade idejnog resenja, predmera i predrac¢una radova,
pribavljanja potrebnih saglasnosti i dozvola, vrsenja stru¢nog nadzora nad izvodenjem
radova, kontrole i prijema izvedenih radova, uredenja i opremanja enterijera, drugi
poslovi u vezi sa investicionom izgradnjom objekata, kao i drugi poslovi iz delokruga
Odeljenja.

4.2. U Odeljenju za investiciono i tekuée odrzavanje objekata,
instalacija i opreme obavljaju se slede¢i poslovi: obavljanje redovnih i periodi¢nih
pregleda objekata, instalacija i opreme u cilju planiranja investicionog odrzavanja,
organizovanje gradevinsko-zanatskih radova na investicionom i teku¢em odrzavanju
objekata, preduzimanje mera na otklanjanju kvarova i tehnickih nedostataka u okviru
investicionog i teku¢eg odrzavanja instalacija i opreme (vodovod i kanalizacija,
elektroinstalacije, instalacije grejanja, ventilacije i klimatizacije, liftovi, trafo stanice,
agregati), organizovanje sprovodenja preventivnih mera zastite od pozara, odrzavanje
¢istoce 1 higijenskih uslova u objektima republic¢kih organa i objekatima za
reprezentaciju, dezinfekcija, dezinsekcija i deratizacija objekata i drugi poslovi u vezi sa
odrzavanjem higijene; uklanjanje snega u zimskom periodu, i drugi poslovi, kao i drugi
poslovi iz delokruga Odeljenja.

U Odeljenju za investiciono i tekuce odrzavanje objekata, instalacije i
opreme obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

4.2.1. Odsek za pripremu i uredenje prostora — grupa objekata |

4.2.2. Odsek za pripremu i uredenje prostora — grupa objekata I1
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4.2.3. Odsek za pripremu i uredenje prostora — grupa objekata I11
4.2.4. Odsek za pripremu i uredenje prostora — grupa objekata IV
4.2.5. Odsek za pripremu i uredenje prostora — grupa objekata V

4.2.6. Odsek za elektroenergetiku

4.2.7. Odsek za termotehnicka postrojenja i instalacije

4.2.8. Odsek za elektroniku i telekomunikacije

U Odseku za elektroenergetiku obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:
4.2.6.1. Grupa za elektroinstalacije i automatiku
4.2.6.2. Grupa za specifi¢na energetska postrojenja

U Odseku za termotehnicka postrojenja i instalacije obrazuju se uze
unutra$nje jedinice i to:

4.2.7.1. Grupa za klimatizaciju

4.2.7.2. Grupa za grejanje

U Odseku za elektroniku i telekomunikacije obrazuju se uze unutrasnje
jedinice i to:

4.2.8.1. Grupa za telekomunikacije

4.2.8.2. Grupa za audio video sisteme

4.2.8.3. Grupa za sisteme veza

4.3. U Odseku za preventivno tehni¢ku zastitu obavljaju se poslovi
organizovanja i sprovodenja preventivnih mera fizicko tehnicke zastite i zastite od
pozara U svim objektima republi¢kih organa; ostvarivanja stalanog uvida u stanje
protivpozarne zastite i bezbednosti lica, zgrada i imovine i blagovremeno preduzimanje
neophodnih mera radi otklanjanja uo¢enih nedostataka i spre¢avanja nastupanja
nezeljenih posledica; blagovremenog preduzimanja mera radi obezbedivanja stalne
ispravnosti signalno-sigurnosnih uredaja i instalacija; staranje o ispravnosti uredaja
protivpozarnih aparata i druge vatrogasne opreme, saradnje sa nadleznim inspekcijskim
i drugim organima iz ove oblasti.

U Odseku za preventivno tehnicku zastitu obrazuju se uze unutrasnje
jedinice i to:

4.3.1. Grupa za fizicko tehnicku zastitu

4.3.2. Grupa za protivpozarnu zastitu

5. SEKTOR ZA POSLOVE SAOBRACAJA

Pomo¢nik direktora — Zoran Nikolié¢
telefon: 011 3612 502

U Sektoru za poslove saobrac¢aja obavljaju se poslovi: prevoza sluzbenim
vozilima za potrebe republickih organa u skladu sa propisom kojim su uredeni uslovi i
nacin kori$éenja sluzbenih vozila, redovno servisiranje, odrzavanje, garaziranje i
parkiranje vozila, pracenje i unapredenje bezbednosti u skladu sa Zakonom kojim se
ureduje bezbednost saobracaja na putevima, poslovi pruzanja usluga prevoza, analiza
stanja i eksploatacija vozila, izrada mesec¢nih i godisnjih izvestaja i drugi poslovi iz
delokruga rada Sektora.

U Sektoru za poslove saobrac¢aja obrazuju se dve uze unutrasnje jedinice i to:
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5.1. Odeljenje saobracaja;
U Odeljenju saobracaja obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

5.1.1. Odsek poslova saobracaja Nemanjina 22-26.
5.1.2. Odsek poslova saobracaja Palata Srbija.

5.2. Odeljenje odrzavanja.

51. U Odeljenju saobrac¢aja obavljaju se poslovi organizacije
saobracaja, prevoza sluzbenim vozilima za potrebe republickih organa u skladu sa
propisom kojim se ureduju uslovi i nacin koriS¢enja sluzbenih vozila, garaziranje i
parkiranje vozila, obezbedivanje parking prostora za republicke organe od strane
Gradskog sekretarijata za saobracaj, kontrola bezbednosti saobracaja, izrada izvestaja i
drugi poslovi iz delokruga Odeljenja.

5.2. U Odeljenju odrZavanja obavljaju se poslovi organizacije
tehnickog odrzavanja svih vozila dodeljenih Upravi za zajednicke poslove republickih
organa na koris¢enje, redovno servisiranje, odrzavanje i svih poslova potrebnih za
ispunjavanje uslova iz Zakona kojim se ureduje bezbednost saobracaja na putevima, a u
cilju bezbednog ucestvovanju vozila u saobracaju, izrada izvestaja i drugi poslovi iz
delokruga Odeljenja.

6. SEKTOR ZA UGOSTITELJSKE USLUGE

Pomo¢nik direktora — dr Milko Palibrk
telefon: 011 3614 860

U Sektoru za ugostiteljske usluge obavljaju se slede¢i poslovi: pruzanje
ugostiteljskih usluga korisnicima u objektima republickih organa, nabavka zivotnih
namirnica i pica, priprema gotovih jela, poslastica i napitaka, to¢enje pi¢a, dopremanje,
skladiStenje i raznoSenje robe po objektima, kontrola ispravnosti namirnica uz primenu
standarda HASSP, odrzavanje Cistoc¢e ugostiteljskih prostorija i inventara, vrSenje
mesecnih 1 periodi¢nih popisa, izrada normativa i cenovnika obroka i pica, priprema
izvestaja 1 informacija, poslovi ¢uvanja, odrzavanja i koris¢enja objekata kao i niz
drugih poslova.

U Sektoru za ugostiteljske usluge obrazuju se uze unutrasnje jedinice i to:

6.1. Odeljenje za ugostiteljsko-protokolarne usluge Nemanjina 11; Bulevar
Mihaila Pupina 2; Kneza Milosa 24, Omladinskih brigada 1 i Bir¢aninova 6.

6.2. Odeljenje za ugostiteljsko-protokolarne usluge Trg Nikole Pasi¢a 13; Kralja
Milana 14 i Tolstojeva 2.

6.3. Odeljenje za ugostiteljsko-restoranske usluge Nemanjina 22-26 i Kneza
Milosa 20.

6.4. Odeljenje za ugostiteljsko-restoranske usluge Bul. Kralja Aleksandra 15,
Vlajkoviceva 3, Kralja Milana 36, Vlajkovi¢eva 10 i Ustanicka 29.

6.5. Odsek za nabavku, kontrolu ispravnosti, uskladistenje i distribuciju robe.

6.1. Odeljenje za ugostiteljsko-protokolarne usluge Nemanjina 11; Bulevar
Mihaila Pupina 2; Kneza Milosa 24 i Bir¢aninova 6.
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U Odeljenju se obavljaju poslovi svakodnevnog pruzanja ugostiteljsko-
reprezentativnih usluga za potrebe zaposlenih u ovim objektima kao i organizacija
sveCanih prijema, koktela, svecanih ruckova i vecera za potrebe domacih i stranih
delegacija.

U Odeljenju za ugostiteljsko-protokolarne usluge obrazuju se uze unutrasnje
jedinice, i to:

6.1.1. Odsek za ugostiteljsko-protokolarne usluge Nemanjina 11

6.1.1.1. Grupa za poslove usluzivanja

6.1.1.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.1.2. Odsek za ugostiteljsko-protokolarne usluge Bulevar Mihaila Pupina 2 i
Omladinskih brigada broj 1

6.1.2.1. Grupa za poslove usluzivanja

6.1.2.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.1.3. Odsek za ugostiteljsko-protokolarne usluge Kneza Milosa 24 i
Bir¢aninova 6

6.1.3.1. Grupa za poslove usluzivanja

6.1.3.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.2. Odeljenje za ugostiteljsko-protokolarne usluge Trg Nikole Pasi¢a 13;
Kralja Milana 14 i Tolstojeva 2.

U Odeljenju se svakodnevno pruzaju ugostiteljske usluge zaposlenima kao i
protokolarne usluge za potrebe Predsednika skupstine i poslanickih grupa, svecani
prijemi, kokteli, ru¢kovi i vecere povodom dolaska domacih i stranih delegacija kao i
pruzanje usluga poslanicima prilikom odrzavanja zasedanja skupstine. Takode, u okviru
ovog odseka pruzaju se ugostiteljske usluge u pripadajué¢im vilama. Ugostiteljske usluge
podrazumevaju organizaciju nabavke i pripreme hrane i pic¢a i redovnu i vanrednu
sanitarnu kontrolu.

U Odeljenju za ugostiteljsko-protokolarne usluge obrazuju se uze unutrasnje
jedinice, i to:

6.2.1. Odsek za ugostiteljsko-protokolarne usluge Trg Nikole Pasica 13

6.2.1.1. Grupa za poslove usluzivanja
6.2.1.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.2.2. Odsek za ugostiteljsko-protokolarne usluge Kralja Milana 14

6.2.2.1. Grupa za poslove usluzivanja
6.2.2.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.2.3. Odsek za ugostiteljsko-protokolarne usluge Tolstojeva 2

6.2.3.1. Grupa za poslove kulinarstva
6.2.3.2. Grupa za poslove poslasti¢arstva

6.3. Odeljenje za ugostiteljsko-restoranske usluge Nemanjina 22-26 i Kneza
Milo$a 20

U Odeljenju se svakodnevno pruzaju ugostiteljske usluge restoranskog tipa
zaposlenima u Nemanjinoj 22-26 i u Kneza Milosa 20, kao i protokolarne usluge za
potrebe ministara, svecani prijemi, kokteli, ruckovi i vecere povodom dolaska domacih
i stranih delegacija. Ugostiteljske usluge podrazumevaju organizaciju nabavke i
pripreme hrane i pic¢a i redovnu i vanrednu sanitarnu kontrolu.
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U Odeljenju za ugostiteljsko-restoranske usluge obrazuju se uze unutraSnje
jedinice, i to:

6.3.1. Odsek za ugostiteljsko-restoranske usluge Nemanjina 22-26
6.3.1.1. Grupa za poslove usluzivanja
6.3.1.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.3.2. Odsek za ugostiteljsko-restoranske usluge Kneza Milosa 20
6.3.2.1. Grupa za poslove usluzivanja
6.3..2.2. Grupa za poslove kulinarstva

6.4. Odeljenje za ugostiteljsko-restoranske usluge Bul. Kralja Aleksandra
15, Vlajkovié¢eva 3, Kralja Milana 36, Vlajkovi¢eva 10 i Ustani¢ka 29.
U Odeljenju za ugostiteljsko-restoranske usluge obrazuju se uze unutrasnje
jedinice, i to:
6.4.1. Odsek za ugostiteljsko-restoranske usluge Bul. Kralja Aleksandra 15
6.4.1.1. Grupa za poslove usluzivanja
6.4.1.2. Grupa za poslove kulinarstva
6.4.2. Odsek za ugostiteljsko-restoranske usluge Ustanic¢ka 29
6.4.2.1. Grupa za poslove usluzivanja
6.4.2.2. Grupa za poslove kulinarstva
6.5. Odsek za nabavku, kontrolu ispravnosti, uskladistenje i
distribuciju robe

7. SEKTOR ZA REPREZENTATIVNE OBJEKTE
| BIROTEHNICKE POSLOVE

Pomoc¢nik direktora — Nebojsa Ili¢
telefon: 011 3615-026

U Sektoru za reprezentativne objekte i birotehnicke poslove obavljaju se
struéno-operativni poslovi u vezi cuvanja, odrzavanja i koriS¢enja objekata
reprezentacije (rezidencije, reprezentativne zgrade i druge nepokretnosti koje sluze za
potrebe reprezentacije shodno propisima koja reguliSu sredstva reprezentacije i nacin
njihovog koriséenja); poslovi investiciono-tehnickog 1 tekuceg odrzavanja objekata;
priprema investiciono-tehnicke dokumentacije za sprovodenje javnih nabavki za potrebe
Sektora; poljoprivredni poslovi nesvojstveni poslovima koji se obavljaju u drugim
drzavnim organima; operativni poslovi proizvodnje, cuvanja i prerade voca; skladistenje
voc¢a 1 pripremanje finalnih proizvoda i drugi poslovi vocarske i vinogradarske
proizvodnje, redovno i vanredno odrzavanje parkovskih i ukrasnih povrsina, Sumskog
pojasa, staza i ograda i drugi poljoprivredni i vocarski poslovi; prepisa i sravnjivanja
teksta prepisanog materijala; obrade i uredivanja teksta na sredstvima za AOP;
Stampanja, umnoZzavanja i povezivanja materijala.

U Sektoru za reprezentativne objekte i birotehni¢ke poslove obrazuju se uze
unutrasnje jedinice i to:

7.1. Odeljenje za reprezentativne i rezidencijalne objekte;

7.2. Odeljenje Ekonomija u Smederevu.

7.3. Odeljenje za birotehnicke poslove.
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7.1. U Odeljenju za reprezentativne i rezidencijalne objekte obavljaju se
poslovi u vezi sa ¢uvanjem, odrzavanjem i koriS¢enjem objekata reprezentacije u smislu
njihovog investiciono-tehni¢kog i tekuceg odrzavanja; kori$éenje i pruzanje usluga u
objektima reprezentacije; prijem i evidentiranje namirnica i pica; organizovanje
pruzanja usluga u objektima reprezentacije; sprovodenje mera =zastite na radu
zaposlenih; vodenje evidencije koriS¢enja reprezentativnih objekata; organizovanje
posluZenja na prijemima i sve¢anostima; staranje o asortimanu, kvalitetu i koli¢ini roba
I usluga; staranje o stanitarnoj ispravnosti robe i objekata; prijema i smestaja gostiju;
odrzavanje higijene, inventara i opreme u objektima.

U Odeljenju za reprezentativne i rezidencijalne objekte obrazuju se uze
unutra$nje jedinice i to:
7.1.1. Odsek za odrzavanje reprezentativnih objekata.
7.1.2. Odsek za hortikulturu

7.2. U Odeljenju Ekonomija u Smederevu obavljaju se poljoprivredni poslovi
nesvojstveni poslovima koji se obavljaju u drugim drzavnim organima; operativni
poslovi proizvodnje, ¢uvanja i prerade voca; skladiStenje voca i pripremanje finalnih
proizvoda i drugi poslovi vocarske i vinogradarske proizvodnje, redovno i vanredno
odrzavanje parkovskih i ukrasnih povrsina, Sumskog pojasa, staza i ograda i drugi
poljoprivredni i voéarski poslovi.

7.3. U Odeljenju za birotehnicke poslove obavljaju se poslovi: prepisa
materijala i tabela iz rukopisa ili stampanog materijala; prepis teksta sa magnetofonskih
traka, disketa, CD; kucanja materijala po diktatu; sravnjivanja prepisanog teksta
materijala sa originalom; sredivanja prepisanog, odnosno otkucanog materijala i
dostavljanja naruciocu; Cuvanja i brisanja materijala, Stampanja i umnozavanja
materijala, umanjivanja i montaze teksta, knjigovezacki poslovi, kao i drugi poslovi iz
delokruga rada Odeljenja.

U Odeljenju za birotehni¢ke poslove obrazuju se uze unutrasnje jedinice
i to:

7.3.1.  Odsek stamparije u objektu republickih organa Nemanjina 11;

7.3.2.  Odsek stamparije u objektu republickih organa Nemanjina 22-26;
7.3.3.  Odsek stamparije u objektu republickih organa Omladinskih brigada 1;
7.3.4.  Odsek za poslove kompjuterbiroa

Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republi¢kih organa

7.34.1. ..

Nemanjina 11

Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republic¢kih organa
7.34.2. . . .

Nemanjina 22-26, prizemlje

Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republic¢kih organa
7.34.3. .

Nemanjina 22-26, 111 sprat
7344 Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republic¢kih organa

T Nemanjina 22-26, V sprat

7345 Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republic¢kih organa

Nemanjina 22-26, VI sprat

Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republic¢kih organa
Nemanjina 22-26, 1X sprat

Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republic¢kih organa Bulevar
Mihaila Pupina 2,

7.3.4.6.

7.34.7.
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Grupa za poslove kompjuterbiroa u objektu republi¢kih organa

7348 Smladinskih brigada 1

8. GRUPA ZA INTERNU REVIZIJU

Rukovodilac grupe — Snezana Starcevi¢
telefon: 011 363 1445

Grupa za internu reviziju obavlja poslove koji se odnose na proveru primene
zakona i postovanja pravila interne kontrole, ocenu sistema internih kontrola u pogledu
adekvatnosti uspesnosti i potpunosti, revizija nacina rada koja predstavlja ocenu
poslovanja i procesa, ukljuéujuéi i nefinansijske operacije, u cilju ocene ekonomic¢nosti,
efikasnosti i uspesnosti i ostale poslove neophodne da bi se ostvarila sigurnost u
pogledu funkcionisanja sistema interne revizije.

UPOREDNI PODACI O PREDVIDENOM | STVARNOM BROJU
ZAPOSLENIH | DRUGIH RADNO ANGAZOVANIH LICA (15.08.2014)

1) Broj drzavnih sluzbenika koji rade na polozaju:

Broj radnih mesta drzavnih
sluzbenika na poloZaju Polozaj
prema Pravilniku

Broj drzavnih sluzbenika
na poloZaju

1 Direktor Uprave
Zamenik direktora
7 Pomoénik direktora

2) Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u Sektoru
za informaciono-komunikacione tehnologije

Broj izvrsila¢kih radnih POStOJ;efibbr?{( drni;V“ih
mesta drzavnih sluzbenika Zvanje [ Saaena e
. izvrsila¢kim radnim
prema Pravilniku mestima
6 Visi savetnik 6
7 Samostalni savetnik 5
Savetnik 5
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11

Saradnik

10

9

Referent

Broj drzavnih sluzbenika na odredeno vreme je 2.

Broj namestenika

Broj izvrsilackih radnih
nameStenika prema
Pravilniku

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
nameStenika na
izvrsila¢kim radnim

mestima
10 | vrsta radnih mesta 10
1 IV vrsta radnih mesta 1

Broj namestenika na odredeno vreme je 1.

Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u
Sektoru za finansijsko-materijalne poslove

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeéi broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim

mestima
1 Visi savetnik 1
1 Samostalni savetnik -
2 Savetnik 1
1 Miadi savetnik 1
6 Saradnik 5
17 Referent 14

Broj drzavnih sluzbenika na odredeno vreme je 4.

Broj namestenika

Broj izvrsilackih radnih
namestenika prema

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
nameStenika na
izvrsila¢kim radnim

9 111 vrsta radnih mesta 9
4 1V vrsta radnih mesta
2 V vrsta radnih mesta 1

Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u
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Sektoru za pravne i informaciono-dokumentacione i administrativne poslove

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeci broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim

mestima
9 Visi savetnik 7
6 Samostalni savetnik 6
7 Savetnik 3
2 Miadi savetnik 2
11 Saradnik 11
85 Referent 76

Broj drzavnih sluzbenika na odredeno vreme je 25.

Broj namestenika

Broj izvrs§ilackih radnih
namestenika prema

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
nameS$tenika na
izvrsila¢kim radnim

111 vrsta radnih mesta 1
Il vrsta radnih mesta -
30 IV vrsta radnih mesta 30

Broj namestenika na odredeno vreme je 8.

Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u
Sektoru za investicije i investiciono i tekuce odrZavanje

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeéi broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim
mestima

Visi savetnik

Broj namestenika

Broj izvrsilackih radnih
namestenika prema

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
names$tenika na
izvrsila¢kim radnim

10 | vrsta radnih mesta 10
9 111 vrsta radnih mesta 6
110 IV vrsta radnih mesta 104
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8

V vrsta radnih mesta

Broj namestenika na odredeno vreme je 1.
Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u

Sektoru za poslove saobraéaja

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeéi broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim
mestima

Visi savetnik

Samostalni savetnik

Broj namestenika

Broj izvrsilackih radnih
nameStenika prema

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
nameStenika na
izvrsila¢kim radnim

9 111 vrsta radnih mesta 9
102 IV vrsta radnih mesta 96

Broj namestenika na odredeno vreme je 18.

Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u

Sektoru za ugostiteljske usluge

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeéi broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim
mestima

Broj namestenika

Broj izvrsilackih radnih
nameStenika prema

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
nameStenika na
izvrsila¢kim radnim

7 | vrsta radnih mesta 7
15 111 vrsta radnih mesta 15
178 IV vrsta radnih mesta 171
35 V vrsta radnih mesta 32

Broj namesetnika na odredeno vreme je 55.
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Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrSilackim radnim mestima u

Sektoru za reprezentativne objekte i birotehnicke poslove

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeci broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim

mestima
Visi savetnik
Referent
Saradnik 1

Broj namestenika

Broj izvr§ilackih radnih
namestenika prema

Vrsta radnog mesta

Postojeci broj
nameS$tenika na
izvrsila¢kim radnim

3 | vrsta radnih mesta 3
6 111 vrsta radnih mesta 6
132 IV vrsta radnih mesta 120
10 V vrsta radnih mesta 9

Broj namesetnika na odredeno vreme je 7.

Broj drzavnih sluzbenika koji rade na izvrsilackim radnim mestima u

Grupi za internu reviziju

Broj izvrsilackih radnih
mesta drzavnih sluzbenika
prema Pravilniku

Zvanje

Postojeéi broj drzavnih
sluzbenika na
izvrsila¢kim radnim
mestima

3

Samostalni savetnik
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BROJ LICA ANGAZOVANIH PO OSNOVU UGOVORA O PRIVREMENIM |
POVREMENIM POSLOVIMA PREKO OMLADINSKIH I STUDENTSKIH
ZADRUGA U MESECU ----------- 2014. GODINE

SEKTOR BROJ OMLADINACA

Sektor za finansijsko-materijalne poslove

Sektor za pravne i informaciono-dokumentacione
i administrativne poslove

Sektor za investicije i investiciono

i tekuée odrzavanje

Sektor za poslove saobraéaja

Sektor za ugostiteljske usluge

Sektor za reprezentativne objekte

i birotehni¢ke poslove

BROJ LICA ANGAZOVANIH PO OSNOVU UGOVORA O PRIVREMENIM |
POVREMENIM POSLOVIMA
Sektor za investicije i investiciono i tekuce odrzavanje - 1.

3. OPIS FUNKCIJA STARESINA

Upravom rukovodi direktor Uprave, koga postavlja Vlada u skladu sa zakonom.

Direktor Uprave je odgovoran Generalnom sekretaru Vlade.

Direktor Uprave je drzavni sluzbenik na polozaju.

Pri vodenju Uprave direktor ima ista ovlas¢enja kao direktor organa uprave u
sastavu ministarstva.

U obavljanju poslova direktor Uprave donosi reSenja, odluke i direktive.

Direktor Uprave je Zoran Trnini¢.

Telefon: 011 3616 615, e-mail: zoran.trninic@uzzpro.gov.rs

Direktor Uprave ima zamenika, koga postavlja Vlada u skladu sa zakonom.

Zamenik direktora Uprave pomaze direktoru Uprave u okviru ovlas¢enja koja
mu on odredi i zamenjuje ga ako je on odsutan ili sprecen.

Zamenik direktora Uprave je drzavni sluzbenik na polozaju.

Zamenik direktora Uprave je Aleksandar Todorovi¢.

Telefon: 011 3616-517, e-mail: atodorovic@uzzpro.gov.rs

Direktor Uprave ima pomoc¢nike, koje postavlja Vlada u skladu sa zakonom.
Pomoc¢nik direktora Uprave_rukovodi sektorom.
Pomo¢nici direktora Uprave su drzavni sluzbenici na polozaju.

Pomoc¢nik direktora - Vjekoslav Bobar

Telefon: 011 3616-310, e-mail: vjekoslav.bobar@uzzpro.gov.rs
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Pomo¢nik direktora — Mirjana Radonjié¢

Telefon: 011 3622-091 , e-mail: mirjana.radonjic@uzzpro.gov.rs
Pomo¢nik direktora — lvica Zdravkovié

Telefon: 011 3611-298, e-mail: ivica.zdravkovic@uzzpro.gov.rs
Pomo¢nik direktora — Milomir Lukié¢

Telefon: 011 3616-619, e-mail: milomir.lukic@uzzpro.gov.rs
Pomo¢nik direktora — Zoran Nikoli¢

Telefon: 011 3611-726, e-mail: zoran.nikolic@uzzpro.gov.rs
Pomo¢nik direktora — Milko Palibrk

Telefon: 011 3614-860, e-mail: milko.palibrk@uzzpro.gov.rs
Pomo¢nik direktora — Nebojsa Ilié¢

Telefon: 011 3615-026 , e-mail: nebojsa.ilic@uzzpro.gov.rs

Rukovodilac grupe za poslove interne kontrole — SneZana Starcevié¢
Telefon: 011 363-1445 , e-mail: snezana.starcevic@uzzpro.gov.rs

4. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

Uprava, u svom radu, ostvaruje javnost rada primenom odredaba ¢lana 11. i ¢l
76 - 83. Zakona o drzavnoj upravi (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 79/05, 101/07 i 95/10),
kao i primenom Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
(,,Sluzbeni glasnik RS, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10).

Rad Uprave je javan. Sve informacije kojima Uprava raspolaze, a koje su nastale
u radu ili u vezi sa radom Uprave, dostupne su javnosti bez ogranicenja, sa izuzetkom
onih podataka kojima se pristup moze ograniciti, a u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS* broj: 120/04, 54/07,
104/09 i 36/10), Zakonu o zastiti podataka o li¢nosti (,,Sluzbeni glasnik RS* broj: 97/08,
104/09 — dr. zakon, 68/12 — odluka US i 107/12), Zakonu o tajnosti podataka (,,Sluzbeni
glasnik RS* broj: 104/09) i dr. propisa koji reguli§u ovu materiju.

Navedene propise mozete naéi u Bazi propisa

Poreski identifikacioni broj Uprave (PIB) je 102199617.

Radno vreme u Uprave (sve organizacione jedinice) je od 08:30 do 16:30
Casova. . Subota i nedelja su neradni dani.

Website: www.Uzzpro.gov.rs

Adresa Uprave: ul. Nemanjina 22-26, Beograd

Telefon: 011/3616-615

Faks: 011/3616-615

E-mail: kabinet@uzzpro.gov.rs

Informacije o adresama i kontakt telefonima organizacionih jedinica Uprave
navedene su u poglavlju 3. Informatora.

Drzavni sluzbenici ovlas¢eni za postupanje po zahtevima za pristup
informacijama od javnog znacaja su:

Nebojsa Keseljevi¢, visi savetnik u Sektoru za pravne i informaticko-
dokumentacione poslove, e-mail: nebojsa.keseljevic@uzzpro.gov.rs, telefon 011/361-
5244, Ulica Nemanjina 22-26.
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Aleksandra Koji¢, visi savetnik u Sektoru za pravne i informaticko-
dokumentacione poslove, e-mail: aleksandra.kojic@uzzpro.gov.rs, telefon 011/363-12-
63, Ulica Nemanjina 22-26.

Lice ovlas¢eno za saradnju sa novinarima i javnim glasilima je direktor Uprave
Zoran Trnini¢.

Telefon: 011 3616 615, e-mail: zoran.trninic@uzzpro.gov.rs

Ne izdaju se posebna identifikaciona obelezja, odnosno akreditacije za novinare,
dozvole za posetu i sl. za pracenje rada Uprave.

Zaposleni u Upravi ne poseduju posebna identifikaciona obelezja.

Prijem poste vrsi se preko pisarnice u Beogradu, Nemanjina 22-26.

Prijem stranaka se obavlja uz prethodnu najavu i dogovor, pisanim ili usmenim
putem.

Prostorije za rad Uprave nalaze se u zgradi ¢iji je ulaz prilagoden i omogucava
licima sa invalididtetom prilaz i ulaz u zgradu (glavni ulaz u zgradu u Nemanjinoj 22-
26). U zgradi postoje i liftovi koji licima sa invaliditetom omogucavaju dolazak i pristup
do prostorija za rad Uprave.

Uprava nema sednice.

Audio i video snimanje objekata koje koristi Uprava dopusteno je po prethodno
dobijenoj saglasnosti od strane direktora Uprave.

Uprava nema svoja autenti¢na tumacenja, stru¢na misljenja i pravne stavove u
vezi sa propisima, pravilima i odlukama u vezi sa javno$c¢u rada.

5. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Gradani telefonskim putem od Uprave najéesce traze informacije o kontakt
podacima drzavnih organa.

Putem Zahteva za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja
najéesce traze informacije koje se odnose na upotrebu automobila u sluzbene svrhe,
ugostiteljske usluge koje pruza Uprava, sredstva utroSena za odrzavanje pojedinih
objekata, kao i za sredstva koja se potroSe za pribavljanje kancelarijskog materijala
(hartije), namirnica i pica.

Uprava nema telefonski info-servis, odnosno info-sluzbu koja pruza odgovore na
pitanja gradana, sva zainteresovana lica se upuc¢uju da se Upravi obrate pisanim putem,
dakle zvani¢énim upitom. Uprava blagovremeno priprema i $alje odgovore na svaki upit
(zahteve, pitanja...), istinito, ta¢no i potpuno.

Primeri najcesce trazenih informacija i same informacije, u ovom poglavlju
Informatora, kao primere, objavljujemo u nastavku, bez podataka koji bi identifikovali
trazioca informacije ili drugo lice.

1. Koliko je trenutno sluzbenih vozila na raspolaganju Vladi, Skupstini i
ministarstvima? Da li je za ovu godinu planirana nabavka novih vozila? Koliko se
godis$nje potros$i litara goriva za upotrebu sluzbenih vozila, odnosno koliko novca se
trosi na gorivo godisnje? Koliko se godisnje potrosi novca na servis i redovno
odrzavanje sluzbenih vozila?

Odgovor: Uprava za zajednicke poslove republi¢kih organa na dan 15.08.2012.godine
prema knjigovodstvenoj evidenciji raspolaze sa 306 vozila poverenih joj na
upravljanje. Od tog broja Uprava za zajednic¢ke poslove republickih organa za potrebe
prevoza korisnika iz ¢lana 6. i 7. Uredbe o uslovima i nacinu koris¢enja sluzbenih vozila
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Republike Srbije ( Vlada Republike Srbije, Narodna skupstina,ministarstva i drugi
drzavni organi), kao i za potrebe prevoza visokih stranih delegacija koristi 154 vozila
visoke kategorije, a ostala vozila su nize kategorije i koriste se za potrebe tehnickih
sluzbi. Kako je Planom javnih nabavki za 2012. godinu predvidena nabavka novih
dostavnih vozila za kurirske poslove, nakon sprovedenog postupka, Uprava za
zajednicke poslove republickih organa nabavila je 15 novih vozila marke Fiat Punto
Classic Dynamic ac van i jedno kombi vozilo marke VW, tip Crafter (8+1sediste).
Uprava za zajednicke poslove republi¢kih organa u 2011.godini je za gorivo utrosila
1.248.445,90 litara, odnosno 110.641.264,14 dinara. Uprava za zajednicke poslove
republi¢kih organa u 2011.godini je za gorivo utrosila 1.248.445,90 litara, odnosno
110.641.264,14 dinara.

2. Da li je istina da ¢e do¢i do poskupljenja u restoranu Skupstine Srbije? Koliko
dugo se nisu menjale aktuelne cene?

Odgovor: Poslednja korekcija cena u restoranu Skupstine Srbije uradena je
01.04.2012. godine, i ona zavisi isklju¢ivo od kretanja na trzistu namirnica, odnosno u
ovom trenutku nema razloga za korekciju.

3. Kada je sagradena Vila Bokeljka? U c¢ijem vlasni$tvu je bila, a u ¢ijem
vlasnistvu je sada? Koliko ceo taj kompleks ima kvadrata, od ¢ega se sastoji? Koliko
sam objekat ima kvadrata, prostorija..? Sta sve sadrzi? Cemu danas sluzi? Cija je ona
danas rezidencija? Da li je, ko i kad, od politi¢ara Ziveo u njoj?

Odgovor: Vila "Bokeljka" sagradena je 1936. godine i danas je u vlasniStvu je
Republike Srbije. Ceo kompleks vile, zajedno sa ku¢om, prostire se na povrsini od 1
hektara, dok sama vila ima 1700 m2.

Vila je radna rezidencija predsednika Vlade Republike Srbije, a u istoj
niko ne stanuje. Vila je i u proslosti kori$¢ena kao radna rezidencija predsednika Vlada
Republike Srbije.

U vezi sa pitanjem koje se odnosi na to u ¢ijem vlasnistvu je vila bila
ranije, Uprava za zajednicke poslove republickih organa ne poseduje takvu informaciju,
a po nasem misljenju za tu informaciju potrebno je da se obratite Republickoj direkciji
za imovinu Republike Srbije.

6. OPIS NADLEZNOSTI, OVLASCENjA | OBAVEZA UPRAVE
Uprava je telo za centralizovane javne nabavke za potrebe drzavnih organa i

......

nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS%, broj 124/12).
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Dalje, delokrug rada Uprave propisan je Uredbom o Upravi za zajednicke
poslove republi¢kih organa (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 63/13). Uprava je stru¢na
sluzba Vlade osnovana radi vrSenja stru¢nih, tehnickih i drugih zajednickih poslova za
potrebe Vlade, ministarstava, posebnih organizacija i drugih drzavnih organa u skladu
sa zakonom (u daljem tekstu: republicki organi).

Poslovi su:

1) informati¢ko-komunikacioni poslovi koji obuhvataju: projektovanje,
izgradnju i obezbedivanje funkcionisanja racunarske mreze republickih organa i njeno
povezivanje na Internet, kao i podrSska u primeni informaciono- komunikacionih
tehologija u republickim organima;

2) informaciono-dokumentacioni i bibliotecki poslovi koji obuhvataju:
prikupljanje, obradu, evidentiranje, ¢uvanje i davanje na koris¢enje biblioteCke grade i
arhive propisa, dokumentacionog i bibliote¢kog materijala od znacaja za informisanje,
struéno usavrsavanje 1 analitiCko-struéni rad; bibliotecku obradu serijskih publikacija i
uredivanje i objavljivanje informativnog biltena;

3) finansijski i materijalni poslovi koji obuhvataju: vodenje pomoc¢ne knjige
osnovnih sredstava, nabavku, uskladistenje i distribuciju opreme, uredaja, inventara,
kancelarijskog i drugog potrosnog materijala za potrebe republickih organa;

4) centralizovane javne nabavke za potrebe drzavnih organa i organizacija
ukljucujuéi i pravosudne organe;

5) administrativno-tehnicki poslovi prijema, evidentiranja i otpremanja poste,
vodenje arhivskih poslova i drugi tehnicki i administrativni poslovi u vezi sa
kancelarijskim poslovanjem;

6) birotehni¢ki poslovi koji obuhvataju: obradu i sravnjivanje tekstova,
Stampanje, umnozavanje i povezivanje materijala;

7) stru¢ni, analiti¢ki 1 investiciono-tehnicki poslovi u vezi sa izgradnjom,
dogradnjom, rekonstrukcijom, adaptacijom i koris¢enjem poslovnih zgrada i prostora,
objekata za reprezentaciju i sluzbenih stanova;

8) investiciono, tekuce i odrzavanje Cisto¢e poslovnih zgrada i poslovnog
prostora republickih organa i objekata za reprezentaciju sa prate¢im zemljisStem kojima
se obezbeduje njihovo koriscenje;

9) odrzavanje instalacija, uredaja i opreme, uspostavljanje i pracenje sistema
veza i konferencijsko-diskusionih sistema sa audio-snimanjem sednica;

10) organizacija i obezbedenje sprovodenja mera zastite od pozara i obezbedenje
sluzbenih zgrada osim u objektima u kojima drzavni organi samostalno organizuju i
sprovode mere zastite;

11) obavljanje poslova na obezbedivanju koris¢enja rezidencijalnih i
reprezentativnih objekata, uredivanje i odrzavanje parkovskih povrsina i biodekoracija
eksterijera i enterijera;

12) pruzanje ugostiteljskih usluga u poslovnim zgradama republickih organa i
objektima za reprezentaciju, nabavka i skladistenje namirnica i pi¢a i kontrola
ispravnosti namirnica i hrane primenom ,,HACCP* standarda;

13) prevoz sluzbenim vozilima, odrzavanje, servisiranje i garaziranje vozila
republickih organa i poslovi u vezi saglasnosti za obezbedivanje parking prostora na
javnim povrsinama,

14) poslovi Ekonomije u Smederevu koji obuhvataju proizvodnju, preradu,
pakovanje i promet svezeg voca, preradevina, vina i rakije i drugih poslova vocarske i
vinogradarske proizvodnje.

Navedene poslove Uprava vrsi za sve republicke organe, osim za one organe
koji, zbog specifi¢nosti poslova i smestajnih uslova, imaju svoje sluzbe za vrsenje tih

Informator o radu Uprave za zajedni¢ke poslove republic¢kih organa - azuriran 28.10.2014. 29



poslova ili imaju obezbedena sredstva za te namene utvrdene u zakonu kojim se ureduje
godi$nji budzet Republike. Uprava moze, izuzetno, da vrsi navedene poslove i za
potrebe drugih subjekata, ukoliko za to ima obezbedene uslove.

Pogledajte Uredbu o Upravi za zajednicke poslove republic¢kih organa (,.Sluzbeni
glasnik RS, broj 63/13).

7. OPIS POSTUPANjA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OBAVEZA |
OVLASCENjA
U poglavlju 6. Informatora navedeni su akti iz kojih proizilaze obaveze Uprave.
Sve navedene obaveze Uprava je u proteklom periodu redovno vrsila, kao §to to
redovno izvrSava i trenutno. Za sve struéne, tehnicke i druge zajednicke poslove za
potrebe republickih organa obrazovani su sektori, ¢iji je delokrug rada detaljno opisan u
poglavlju 2. Informatora.

Uprava nema obavezu, ali izraduje plan rada na godisnjem nivou, kao i izvestaj
o radu. Sledec¢a dokumenta:

1. Planrada UZZPRO za 2014. godinu i
2.  Izvestaj o radu UZZPRO

mozete preuzeti na internet stranici Uprave: Akti Uprave, u delu ,.Ostalo®.

8. NAVODENjE PROPISA
Propisi kojima je utvrden delokrug rada Uprave

Zakon o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 124/12).
Uredba o Upravi za zajednicke poslove republi¢kih organa (,,Sluzbeni glasnik RS, broj
63/13).

Uprava u vrsenju poslova primenjuje druge propise (zakoni i podzakonski akti
doneti na osnovu tih zakona):

Zakon o Vladi (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 55/05 i 71/05-ispravka i 101/07, 65/08 i
16/11)

Zakon o drzavnoj upravi ("Sluzbeni glasnik RS", br. 79/05, 101/07 i 95/10)

Zakon o drzavnim sluZzbenicima ("Sluzbeni glasnik RS", br. 79/05, 81/05, 83/05, 64/07,
67/07, 116/08 i 104/09)

Zakon o radu (,,Sluzbeni glasnik RS” br. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013 i
75/2014),

Zakon o0 odredivanju maksimalnog broja zaposlenih u republickoj administraciji
(,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 104/09),

Poseban kolektivni ugovor za drzavne organe (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 95/08),
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Opsti kolektivni ugovor (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 50/08, 104/08 i 8/09),

Uredba o sprovodenju internog i javnog konkursa za popunjavanje radnih mesta u
drzavnim organima (,,Sluzbeni glasnik RS”, broj 41/07-preciscen tekst i 109/09),
Uredba o sluzbama Vlade ("Sluzbeni glasnik RS", br. 75/05 i 48/10)

Uredba 0 nacelima za unutraSnje uredenje | sitematizaciju radnih mesta u
ministarstvima, posebnim organizacijama i sluzbama Vlade ("Sluzbeni glasnik RS", br.
81/07 i 69/08)

Uredba o razvrstavanju radnih mesta i merila za opis radnih mesta drzavnih sluzbenika
(,,Sluzbeni glasnik RS” broj 117/05, 108/08,109/09, 95/10 i 117/12),

Uredba o razvrstavanju radnih mesta namestenika (,,Sluzbeni glasnik RS” broj 5/06 i
30/06),

Uredba o programu i na¢inu polaganja drzavnog strucnog ispita (,,Sluzbeni glasnik RS”,
broj 16/09),

Uredba o ocenjivanju drzavnih sluzbenika ("Sluzbeni glasnik RS", br. 11/06 i 109/09)

Zakon o0 budzetu za 2014. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 110/13)“ i Zakon o
platama drzavnih sluzbenika i namestenika (,,Sluzbeni glasnik RS, broj 62/06,63/06-
ispravka, 115/06-ispravka,101/07,99/10,108/13 i 99/14),

Zakona 0 budzetskom sistemu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11
i 93/12),

Zakona o ra¢unovodstvu i reviziji (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 46/06, 111/09 i 99/11- dr.
zakoni)

Zakona o porezu na dohodak gradana (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 24/01, 80/02, 80/02 —
dr. zakoni, 135/04, 62/06, 65/06, 31/09, 44/09, 18/10, 50/11, 91/11, 93/12 i 114/12),
Uredba o budZetskom ra¢unovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 125/03 i 12/06),
Pravilnik o standardnom Klasifikacionom okviru i kontnom planu za budzetski sistem
(,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 103/11, 10/12, 18/12, 95/12 i 92/12),

Memorandum o budzetu i ekonomskoj i fiskalnoj politici za 2013. godinu sa
projekcijama za 2014. i 2015. godinu,

Zakon o platama drzavnih sluzbenika i namestenika (,,Sluzbeni glasnik RS” br.
62/2006, 63/2006-ispr., 115/2006-ispr., 101/2007 i 99/2010),

Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 34/03, 64/04,
84/04, 85/05, 101/05, 63/06, 106/06, 5/09, 107/09, 30/10 i 101/10),

Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje (,,Sluzbeni glasnik RS” br.
84/04, 61/2005, 62/06, 5/09, 52/11, 101/11 i 7/12),

Uredba 0 budZetskom ra¢unovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS br. 125/2003 i 12/2006),
Uredba o naknadama i drugim primanjima izabranih i postavljenih lica u drzavnim
organima (,,Sluzbeni glasnik RS” br. 44/08-precis¢en tekst i 78/2012),

Uredba o naknadi troSkova i otpremnini drzavnih sluzbenika i namestenika (,,Sluzbeni
glasnik RS” br. 98/07 - precis¢en tekst),

Pravilnik o zajedni¢kim Kriterijumima i standardima za uspostavljanje, funkcionisanje i
izvesStavanje 0 sistemu finansijskog upravljanja i kontrole u javnom sektoru (,,Sluzbeni
glasnik RS” br. 99/11),

Pravilnik o standardnom klasifikacionom okviru i kontnom planu za budzetski sistem
(,,Sluzbeni glasnik RS” br. 103/11, 10/12, 18/12, 95/12 i 99/12),

Pravilnik o nacinu pripreme, sastavljanja i podnosenja finansijskih izvestaja korisnika
budzetskih sredstava i korisnika sredstava organizacija obaveznog socijalnog osiguranja
(,,Sluzbeni glasnik RS br.51/07 i 14/08 -ispr.),
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Pravilnik o sistemu izvrsenja budzeta Republike Srbije (,,Sluzbeni glasnik RS” br. 83/10
i 53/12),

Pravilnik o zajedni¢kim Kriterijumima za organizovanje i standardima i metodoloskim
uputstvima za postupanje i izvestavanje interne revizije u javhom sektoru ( ,,Sluzbeni
glasnik RS br. 99/2011),

Uredba o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave ("Sluzbeni glasnik RS", br.
80/92)

Uredba o elektronskom kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave (,,Sluzbeni
glasnik RS”, broj 40/10),

Uputstvo o elektronskom kancelarijskom poslovanju ( ,,Sluzbeni glasnik RS”, broj 102
/10),

Uredba o kategorijama registraturskog materijala s rokovima ¢uvanja ("Sluzbeni glasnik
RS", broj 44/93)

Uputstvo o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave ("Sluzbeni glasnik RS",
br. 10/93 i 14/93)

Uputstvo o postupku odabiranja arhivske grade, izlu¢ivanju bezvrednog registraturskog
materijala i 0 nac¢inu primopredaje arhivske grade ("Sluzbeni glasnik SRS", broj 47/81)
Uputstvo 0 nacinu vodenja i koriS¢enja arhivske knjige ("Sluzbeni glasnik SRS", broj
47/81)

Zakon o javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik RS", broj 116/08)

Uredba o uslovima i nacinu sprovodenja postupka javne nabavke od strane Uprave za
zajednicke poslove republickih organa i utvrdivanju Spiska predmeta javne nabavke
(,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 110/13 1 13/14)

Odluka o utvrdivanju Spiska narucilaca za cije potrebe Uprava za zajednic¢ke poslove
republi¢kih organa sprovodi centralizovane javne nabavke (,,Sluzbeni glasnik RS>, br.
13/14)

Pravilnik o postupku javne nabavke male vrednosti (,,Sluzbeni glasnik RS br. 50/09),
Pravilnik o odredivanju dokaza na osnovu kojih se utvrduje da je ponudu podneo
domaci ponuda¢ i za odredivanje dobara domaceg porekla (,,Sluzbeni glasnik RS” br.
50/09),

Pravilnik o kriterijumima za obrazovanje komisija za javne nabavke (,,Sluzbeni glasnik
RS” br. 50/2009),

Pravilnik o obaveznim elementima konkursne dokumentacije u postupcima javnih
nabavki (,,Sluzbeni glasnik RS” br. 50/09),

Pravilnik o postupku otvaranja ponuda i obrascu za vodenje zapisnika o otvaranju
ponuda (,,Sluzbeni glasnik RS” br. 50/09),

Pravilnik o na¢inu vodenja evidencija o javnim nabavkama (,,SIuzbeni

glasnik RS” br. 50/09),

Pravilnik 0 naéinu postupanja sa elektronskim ponudama i nacdinu sprovodenja
elektronske licitacije u postupcima javnih nabavki (,,Sluzbeni glasnik RS” br. 50/09),
Pravilnik o nacinu vodenja evidencije o0 javnim nabavkama ("Sluzbeni glasnik RS",
broj 50/09)
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Pravilnik o formi i sadrzini kreditnog zahteva i formi i sadrzini dokumentacije o
kreditnoj sposobnosti narucioca U slu¢aju javne nabavke kredita kao finansijske usluge
(,,Sluzbeni glasnik RS br. 91/09 ),

Zakon o planiranju i izgradnji ("Sluzbeni glasnik RS", br.72/09, 81/09, 64/10 i 24/11)

Uputstvo za izradu i objavljivanje informatora o radu drzavnih organa (,,Sluzbeni
glasnik RS”, broj 68/10);

Uredba 0 nacinu kori$éenja sluzbenih vozila (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 49/14)

Baza pravnih propisa
Akti Uprave

9. USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA

Kako je Uprava stru¢na sluzba Vlade osnovana radi vrsenja stru¢nih, tehnickih i
drugih zajednickih poslova za potrebe Vlade, ministarstava, posebnih organizacija i
drugih drzavnih organa u skladu sa zakonom, to se, shodno tac¢ki 29. stav 1. Uputstva za
izradu i objavljivanje informatora o radu drzavnog organa, usluge koje Uprava pruza
drugim drzavnim organima ne opisuju u Informatoru. Uprava, u okviru delokruga
utvrdenog zakonom i Uredbom, ne pruza usluge zainteresovanim fizickim 1 pravnim
licima.

10. POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

Uprava, kada postupa u okviru svojih nadleznosti, obaveza i ovlascenja
navedenih u tacki 7. i 8. Informatora, pruza usluge iskljucivo republickim organima, i to
Vladi, ministarstvima, posebnim organizacijama i drugim drzavnim organima u skladu
sa zakonom.

Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih organa i Pravilnik o
unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Upravi. Kategorija lica na koje
usluga odnosi: republicki organi

Nacin na koji se usluga moze dobiti: dostavljanje pisanog zahteva. Ne postoji propisani
formular zahteva.

Uslovi koji moraju biti ispunjeni da bi usluga bila pruzena: dostavljanje obrazlozenog
zahteva, koji je potpisan od strane ovlas¢enog lica u republickom organu i pecatiran.
Rok u kome se moze ocekivati da ¢e usluga biti pruzena: sve usluge Uprava pruza
republickim organima u izuzetno kratkim rokovima.
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NAPOMENA: Zvani¢an formular ili aplikacija za dobijanje bilo koje usluge koju
Uprava pruza republickim organima nije potreban.

11. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Pregled podataka o pruzenim uslugama nalazi se u okviru pojedina¢nih izvestaja
o0 radu svih sektora Uprave za zajednicke poslove republickih organa, u koje mozete
ostvariti uvid na internet stranici Uprave: Akti Uprave, u delu ,.Ostalo®.
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Sifra Ekonomska Sifra Ukupna (odotzkrena)
|zvo ) sredstva

01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01

09
09
09

12. PODACI O ODOBRENIM I REALIZOVANIM SREDSTVIMA U 2013. GODINI

Ostvareni prihodi | Realizovana sredstv:
u 2013. godini u 2013. godini

PRIHODI IZ BUDZETA

411 - Plate, dodaci i naknade zaposlenih
412 - Socijalni doprinosi na teret poslodavca
413 - Naknade u naturi

414 - Socijalna davanja zaposlenima

415 - Naknade troskova za zaposlene

416 - Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi

421 - Stalni troskovi

422 - Troskovi putovanja

423 - Usluge po ugovoru

424 - Specijalizovane usluge

425 - Tekuce popravke i odrzavanje
426 - Materijal

482 - Porezi, obavezne takse i kazne
483 - Novcane kazne i penali po reSenju sudova
511 - Zgrade i gradevinski objekti
512 - Masine i oprema

515 - Nematerijalna imovina
791-Prihodi iz budZeta

PRIMANjA OD PRODAJE NEFINANSIJSKE IMOVINE

512 - Masine i oprema
UKUPNO

UKUPNO ZA BUDZETSKU GODINU: 2012

*Sredstva odobrena Zakonom o budzetu Republike Srbije za 2013. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 114/2012)

(promena aproprijacije, sredstva iz tekuce budzetske rezerve)

682.700.000
122.200.000
4.600.000
3.701.000
44.000.000
5.000.000

1.065.000.000

1.000.000
311.000.000
4.500.000
411.000.000
570.000.000
12.000.000
1.000
25.501.000
23.013.000
506.000.000

6.300.000

3.797.595.000

Izmenjena sredstva
tokom godine**

682.700.000
122.200.000
4.600.000
3.701.000
44.000.000
5.000.000
850.642.000
918.000
228.586.000
4.207.000
410.080.000
560.500.000
20.000.000
6.773.000
107.911.000
97.273.000
568.504.000

0 0
3.791.216.000 3.717.595.000

6.300.000

3.723.895.000
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0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
3.426.566.000

676.564.00
121.109.0C
3.657.0C
3.694.0C
39.267.0C
4.246.0C
744.451.00
707.0C
206.236.0C
3.689.0C
326.264.0C
547.346.0C
11.675.00
6.738.0C
75.300.0C
88.738.0C
566.885.0C

3.426.566.000 3.426.566.00

6.300.000 6.300.000) __E
3.426.566.000 3.426.566.00

**Odobrena sredstva Zakonm o izmenama i dopunama Zakona o budzetu Republike Srbije za 2013. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 59/13) uklju¢ujuéi i druge izmene tokom godine
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PODACI O PLANIRANIM | ODOBRENIM SREDSTVIMA U 2014. GODINI
PODACI O PLANIRANIM SREDSTVIMA U 2015. GODINI

Ekonomska Sifra 2014. godina 2015. godina
|zvora

Planirana sredstva* | Odobrena sredstva** |Planirana sredstva***

01 411 - Plate, dodaci i naknade zaposlenih 696.354.000 696.354.000 708.888.000
01 412 - Socijalni doprinosi na teret poslodavca 124.647.000 124.647.000 126.891.000
01 413 - Naknade u naturi 4.700.000 4.700.000 4.784.000
01 414 - Socijalna davanja zaposlenima 3.771.000 3.771.000 3.831.000
01 415 - Naknade troskova za zaposlene 44.880.000 44.880.000 45.688.000
01 416 - Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi 5.500.000 5.500.000 5.599.000
01 421 - Stalni troskovi 850.000.000 850.000.000 892.500.000
01 422 - TrosSkovi putovanja 734.000 734.000 734.000
01 423 - Usluge po ugovoru 267.520.000 257.520.000 267.520.000
01 424 - Specijalizovane usluge 3.576.000 3.576.000 3.576.000
01 425 - Tekuce popravke i odrZzavanje 376.300.000 376.300.000 376.300.000
01 426 - Materijal 539.000.000 529.000.000 539.000.000
01 482 - Porezi, obavezne takse i kazne 12.000.000 12.000.000 12.000.000
01 483 - Novcane kazne i penali po reSenju sudova 0 0 0
01 511 - Zgrade i gradevinski objekti 19.500.000 19.500.000 19.500.000
01 512 - Masine i oprema 30.588.000 30.588.000 30.588.000
01 515 - Nematerijalna imovina 1.319.616.000 1.319.616.000 1.382.789.000

UKUPNO ZA BUDZETSKU GODINU 4.298.686.000 4.278.686.000 4.278.686.000

*Sredstva su planirana prilokom izrade Predloga finansijskog plana za 2014. godinu sa projekcijama za 2015. i 2016. godinu

**Qdobrena sredstva Zakonm o budZetu Republike Srbije za 2014. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 110/13)
***Sredstva su planirana prilikom izrade Predloga finansijskog plana za 2014. godinu sa projekcijama za 2015. i 2016. godinu
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Ekonomska Sifra 2014. godina
izvora

PODACI O REALIZOVANOM BUDZETU U 2014. GODINI NA DAN 13.08.2014. GODINE

Uporedan prikaz odobrenih i realizovanih sredstava

01 Odobrena sredstva* Realizovana sredstva

01 411 - Plate, dodaci i naknade zaposlenih 696.354.000 406.289.000
01 412 - Socijalni doprinosi na teret poslodavca 124.647.000 72.708.000
01 413 - Naknade u naturi 4.700.000 368. 000
01 414 - Socijalna davanja zaposlenima 3.771.000 10.380.000
01 415 - Naknade troskova za zaposlene 44.880.000 21.171.000
01 416 - Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi 5.500.000 5.328.000
01 421 - Stalni troskovi 850.000.000 392.602.000
01 422 - Troskovi putovanja 734.000 478.000
01 423 - Usluge po ugovoru 257.520.000 154.532.000
01 424 - Specijalizovane usluge 3.576.000 2.442.000
01 425 - Tekuce popravke i odrZzavanje 376.300.000 168.593.000
01 426 - Materijal 529.000.000 298.297.000
01 482 - Porezi, obavezne takse i kazne 12.000.000 10.482.000
01 483 - Novcane kazne i penali po resenju sudova 0 15.587.000
01 511 - Zgrade i gradevinski objekti 19.500.000 3.398.000
01 512 - Masine i oprema 30.588.000 13.568.000

01 515 - Nematerijalna imovina 1.319.616.000 1.147.497.000

UKUPNO ZA BUDZETSKU GODINU 4.278.686.000 2.723.352.000

**Qdobrena sredstva Zakona o budzetu Republike Srbije za 2014. godinu (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 110/13)
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Ekonomska Sifra 2014. godina
izvora

01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01

PRIKAZ OSTVARENIH PRIHODA | RASHODA
U PERIODU OD 13.07.-13.08.2014. GODINE

Prihodi Rashodi
411 - Plate, dodaci i naknade zaposlenih 54.019.000
412 - Socijalni doprinosi na teret poslodavca 9.653.000
413 - Naknade u naturi 0
414 - Socijalna davanja zaposlenima 738.000
415 - Naknade troskova za zaposlene 0
416 - Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi 0
421 - Stalni troskovi 34.950.000
422 - TroSkovi putovanja 65.000
423 - Usluge po ugovoru 18.174.000
424 - Specijalizovane usluge 261.000

Informator o radu Uprave za zajednicke poslove republickih organa - azuriran 28.10.2014.

38



01
01
01
01
01
01

425 - Tekuce popravke i odrzavanje 19.671.000

426 — Materijal 55.656.000
482 - Porezi, obavezne takse i kazne 336.000
483 - Novcane kazne i penali po reSenju sudova 1.044.000
511 - Zgrade i gradevinski objekti 1.031.000
512 - Masine i oprema 1.441. 000

515 - Nematerijalna imovina
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OBRAZLOZENJE PREDLOZENOG BUDZETA ZA 2014. GODINU

DELOKRUG RADA UPRAVE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE REPUBLICKIH ORGANA Nadleznost i
delokrug Uprave za zajednicke poslove republi¢kih organa ureden je Uredbom o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa ("Sluzbeni glasnik RS", br. 63/13), prema kojoj Uprava vrsi struéne, tehnicke i druge
zajednicke poslove za potrebe Vlade, ministarstva, posebnih organizacija i drugih drzavnih organa u skladu sa
zakonom ( republicki organi) i to: 1) informati¢ko-komunikacione poslove koji obuhvataju: projektovanje,
izgradnju i obezbedivanje funkcionisanja ra¢unarske mreze republickih organa i njeno povezivanje na Internet,
kao i podrsku u primeni informaciono-komunikacionih tehnologija u republickim organima; 2) informaciono-
dokumentacioni i bibliotecki poslovi koji obuhvataju: prikupljanje, obradu, evidentiranje, cuvanje i davanje na
koris¢enje bibliotecke grade i arhive propisa, dokumentacionog i biblioteckog materijala od znacaja za
informisanje, stru¢no usavr$avanje i analiticko-stru¢ni rad, bibliote¢ku obradu serijskih publikacija i uredivanje
I objavljivanje informativnog biltena; 3) finansijski i materijalni poslovi koji obuhvataju: vodenje pomoc¢ne
knjige osnovnih sredstava, nabavku, uskladistenje i distribucija opreme, uredaja, inventara, kancelarijskog i
drugog potrosnog materijala za potrebe republickih organa; 4) centralizovane javne nabavke za potrebe
drzavnih organa i organizacija uklju¢ujuci i pravosudne organe; 5) administrativno-tehnicki poslovi prijema,
evidentiranja i otpremanja poste, vodenje arhivskih poslova i drugi tehnicki i administrativni poslovi u vezi sa
kancelarijskim poslovanjem; 6) birotehnicki poslovi koji obuhvataju: obradu i sravnjivanje tekstova, stampanje,
umnozavanje i1 povezivanje materijala; 7) strucni, analiticki i investiciono-tehnic¢ki poslovi u vezi sa
izgradnjom, dogradnjom, rekonstrukcijom, adaptacijom i koris¢enjem poslovnih zgrada i prostora, objekata za
reprezentaciju i sluzbenih stanova; 8) investiciono, tekuce i odrzavanje ¢istoce poslovnih zgrada i poslovnog
prostora republi¢kih organa i objekata za reprezentaciju sa prate¢im zemljistem kojima se obezbeduje njihovo
koris¢enje; 9) odrzavanje instalacija, uredaja i opreme, uspostavljanje i pracenje sistema veza i konferencijsko-
diskusionih sistema sa audio-snimanjem sednica; 10) organizacija i obezbedenje sprovodenja mera zastite od
pozara i obezbedenje sluzbenih zgrada osim u objektima u kojima drzavni organi samostalno organizuju i
sprovode mere zastite; 11) obavljanje poslova na obezbedivanju koriséenja rezidencijalnih i reprezentativnih
objekata, uredivanje i odrzavanje parkovskih povrsina i biodekoracija eksterijera i enterijera; 12) pruzanje
ugostiteljskih usluga u poslovnim zgradama republi¢kih organa i objektima za reprezentaciju, nabavka i
skladiStenje namirnica i pic¢a i kontrola ispravnosti namirnica i hrane primenom ,,NASSR” standarda; 13)
prevoz sluzbenim vozilima, odrzavanje, servisiranje i garaziranje vozila republi¢kih organa i poslovi u vezi
saglasnosti za obezbedivanje parking prostora na javnim povrSinama; 14) poslovi ekonomije u Smederevu koji
obuhvataju proizvodnju, preradu, pakovanje i promet svezeg voca, preradevina, vina i rakije i drugih poslova
vocarske i vinogradarske proizvodnje. U Upravi za zajednicke poslove republi¢kih organa za obavljanje
poslova iz njenog delokruga obrazovane su osnovne unutrasnje jedinice — sektori: 1. Sektor za informaciono-
komunikacione tehnologije; 2. Sektor za finansijsko-materijalne poslove; 3. Sektor za pravne i informaciono-
dokumentacione i admini-strativne poslove; 4. Sektor za investicije i investiciono i teku¢e odrzavanje; 5.
Sektor za poslove saobracaja; 6. Sektor za ugostiteljske usluge; 7. Sektor za reprezentativne objekte i
birotehnicke poslove; Unutrasnja jedinica izvan sektora: 8. Grupa za internu reviziju. 1. U
Sektoru za informaciono-komunikacione tehnologije obavljaju se slede¢i poslovi: ¢ pracenje i koordinacija
razvoja elektronske uprave u drzavnim organima i hardversko-softverska podrska tom razvoju; « uredivanje
nacina funkcionisanja informaciono-komunikacionih tehnologija u drzavnim organima;  projektovanje,
izgradnja, razvoj i obezbedivanje funkcionisanja jedinstvene racunarsko-telekomunikacione mreze drzavnih
organa i organizacija; « povezivanje drzavnih organa i organizacija na internet, otvaranje i administracija
zvani¢nih domena za drzavne organe; razvoj i odrzavanje e-mail sistema drzavnih organa; ¢ sistemska i tehnicka
informatic¢ka podrska u radu drzavnih organa; « uvodenje novih operativnih sistema, sistemskog i antivirusnog
softvera, softvera za zastitu internet prezentacija drzavnih organa; « hostovanja internet prezentacija drzavnih
organa; « projektovanje i razvoj informacionog sistema korisnika usluga; ¢ odrzavanje postojecih informacionih
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sistema; ¢ izrada i uvodenje projekata za automatizaciju zajednickih poslova, projektovanje i organizovanje
dokumentacionih i drugih baza podataka za potrebe rada republi¢kih organa; ¢ obrada podataka na racunaru,
obuka korisnika informacionog sistema i drugi informaticki poslovi u vezi sa obezbedenjem funkcionisanja i
razvoja informacionog sistema i mreze drzavnih organa Srbije. 2. U Sektoru za finansijsko-materijalne
poslove obavljaju se poslovi: « planiranje izvrSenja budzeta Uprave; « izrada zahteva za promenu u aproprijaciji
i promeni kvote; « izrada zahteva za kreiranje preuzetih obaveza, izrada zahteva za placanje, kontrola rashoda,
obrada pla¢anja i evidentiranja troskova, vodenje pomo¢nih poslovnih knjiga i evidencija;  finansijsko
izveStavanje 0 ostvarenim prihodima i izvrS§enim rashodima; ¢ vodenje poslovnih knjiga osnovnih sredstava i
sitnog inventara, pomo¢nih knjiga robnog i materijalnog knjigovodstva za republicke organe i organizacije; ¢
prikupljanje i kontrola podataka za obracun zarada drzavnih sluzbenika, namestenika i ostalih zaposlenih; ¢
nabavka, uskladistenje i izdavanje kancelarijskog i drugog potrosnog materijala; « nabavka opreme, uredaja i
inventara; « izrada informacija, izvestaja i analiza, kao i drugi poslovi iz oblasti finansijsko-materijalnog
poslovanja. 3. U Sektoru za pravne, informaciono-dokumentacione i administrativne poslove obavljaju se
poslovi: « pracenja i primena zakona i drugih propisa; ¢ pripremanje predloga opstih akata; pripremanje i
kontrola ugovora i sporazuma koje zakljucuje Uprava; « poslovi osiguranja imovine i lica; ¢ ucestvovanje u
postupku pred sudovima i drugim organima; * sprovodenje postupaka javnih nabavki i licitacije;  pripremanje
predloga odluka i resenja; ¢ pripremanje programa rada i izvestaja o radu Uprave; « izrada statisti¢kih i drugih
izvestaja; » informati¢ko-dokumentacioni poslovi koji obuhvataju prikupljanje, obradu, ¢uvanje i davanje na
koris¢enje dokumentacionog i biblioteCckog materijala od znacaja za informisanje, stru¢no usavrsavanje i
analiti¢ko — stru¢ni rad u republi¢kim organima; « formiranje i azurno odrzavanje dokumentacionih baza
podataka, poslovi na dostupnosti javnih informacija; « poslovi prijema, evidentiranja, zdruzivanja, razvodenja,
arhiviranja predmeta; « frankiranja i otpremanja poste preko postanske sluzbe i internom dostavom putem
kurira; « prijemne kancelarije, cuvanja registraturskog materijala i arhivske grade i izlu¢ivanja i unistavanja
bezvrednog registraturskog materijala, kao i drugi poslovi iz delokruga Sektora. 4. U Sektoru za investicije i
investiciono i tekuce odrzavanje obavljaju se: « poslovi u vezi sa pripremom i izradom projektne dokumentacije,
izgradnjom, dogradnjom i adaptacijom objekata republic¢kih organa, objekata za reprezentaciju i sluzbenih
stanova; « poslovi vodenja stru¢nog nadzora;  radovi na investicionom i teku¢em odrzavanju zgrada, instalacija
i opreme; * odrzavanje i razvoj sistema veza i druge elektronske opreme; « poslovi fizicko-tehni¢kog i
protivpozarnog obezbedenja; * odrzavanje Cistoce i higijene u zgradama, radnim prostorijama i prate¢im
objektima; ¢ uredenje i opremanje prostora za organizaciju protokolarnih svecanosti, drzavnih poseta, prijema
akreditiva, odrzavanje stru¢nih predavanja i drugih manifestacija;  poslovi u vezi sa umetni¢kim delima i
kulturnim dobrima, i drugi poslovi iz oblasti investicija i investicionog i tekué¢eg odrzavanja. 5. U Sektoru za
poslove saobracaja obavljaju se poslovi: ¢ prevoza sluzbenim vozilima za potrebe republi¢kih organa u skladu
sa propisom kojim su uredeni uslovi i na¢in kori$¢enja sluzbenih vozila, « redovno servisiranje, odrzavanje,
garaziranje i parkiranje vozila, « pra¢enje i unapredenje bezbednosti u skladu sa Zakonom kojim se ureduje
bezbednost saobracaja na putevima, ¢ poslovi pruzanja usluga prevoza, « analiza stanja i eksploatacija vozila, ¢
izrada mese¢nih i godiSnjih izvestaja, i drugi poslovi iz delokruga rada Sektora. 6. U Sektoru za ugostiteljske
usluge obavljaju se slede¢i poslovi: * pruzanje ugostiteljskih usluga korisnicima u objektima republickih organa,
* nabavka zivotnih namirnica i pica, ¢ priprema gotovih jela, poslastica i napitaka,  to¢enje pi¢a, dopremanje,
skladistenje i raznoSenje robe po objektima, « kontrola ispravnosti namirnica uz primenu standarda NASSR, -
odrzavanje ¢istoce ugostiteljskih prostorija i inventara, ¢ vrSenje mese¢nih i periodi¢nih popisa, ¢ izrada
normativa i cenovnika obroka i pi¢a, ¢ priprema izvestaja i informacija, * poslovi ¢uvanja, odrzavanja i
koriS¢enja objekata, kao i niz drugih poslova. 7. U Sektoru za reprezentativne objekte i birotehni¢ke poslove
obavljaju se: « stru¢no-operativni poslovi u vezi sa cuvanjem, odrzavanjem I kori§¢enjem objekata
reprezentacije (rezidencije, reprezentativne zgrade i druge nepokretnosti koje sluze za potrebe reprezentacije,
shodno propisima koji regulisu sredstva reprezentacije i nacin njihovog korisc¢enja); ¢ poslovi investiciono-
tehnickog i tekuceg odrzavanja objekata; ¢ priprema investiciono-tehnicke dokumentacije za sprovodenje javnih
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nabavki za potrebe Sektora; « poljoprivredni poslovi nesvojstveni poslovima koji se obavljaju u drugim
drzavnim organima; « operativni poslovi proizvodnje, ¢uvanja i prerade voca; * skladistenje voca i pripremanje
finalnih proizvoda i drugi poslovi vocarske i vinogradarske proizvodnje, redovno i vanredno odrzavanje
parkovskih i ukrasnih povrSina, Sumskog pojasa, staza i ograda, i drugi poljoprivredni i vocarski poslovi; ¢
poslovi prepisa i sravnjivanja teksta prepisanog materijala; ¢ poslovi obrade i uredivanja teksta primenom
savremenih informatickih sredstava; stampanja, umnozavanja i povezivanja materijala. 8. Grupa za internu
reviziju obavlja poslove koji se odnose na proveru primene zakona i postovanja pravila interne kontrole, ocenu
sistema internih kontrola u pogledu adekvatnosti uspesnosti i potpunosti, reviziju nac¢ina rada koja predstavlja
ocenu poslovanja i procesa, ukljucujuéi i nefinansijske operacije, u cilju ocene ekonomicnosti, efikasnosti i
uspesnosti, i ostale poslove neophodne da bi se ostvarila sigurnost u pogledu funkcionisanja sistema interne

revizije.

Bilans plana

Sif  Naziv funkcije Iznos

130 Opste usluge 4.298.686.000
UKUPNO 4.298.686.000

Funkcija: 130-OPSTE USLUGE
Bilans funkcije

Naziv programa ili rashoda za funkciju Iznos
Rashodi/izdaci za funkciju 4.298.686.000
UKUPNO 4.298.686.000

Tekuée finansiranje funkcije: 130-OPSTE USLUGE

ObrazloZenje zahteva

Finansijski plan Uprave za zajednic¢ke poslove republic¢kih organa je, s obzirom na sredstva koja su joj
opredeljena u Budzetu Republike Srbije za 2014. godinu, sacinjen tako da joj omoguci obavljanje poslova iz
njene nadleznosti na dosadasnjem nivou, bez moguénosti pruzanja usluge i jednom novom korisniku i bez
uvodenja bilo kakve nove aktivnosti. Obim, vrsta i slozenost poslova Uprave u 2013. godini Odredbom ¢lana
49. Zakona o javnim nabavkama od 29.12.2012. godine (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije* broj 124/2012 )
Uprava za zajednicke poslove republickih organa je odredena kao telo za centralizovane javne nabavke za
potrebe drzavnih organa i organizacija, ukljucujuéi i pravosudne organe. Kao centralizovano telo za javne
nabavke, zakljucuje okvirne sporazume ili dodeljuje ugovore za dobra, usluge ili radove namenjene
naruciocima ili direktno pribavlja dobra, odnosno usluge za potrebe narucilaca, i sprovodi iskljucivo otvoreni i
restriktivni postupak i duzna je da javne nabavke oblikuje po partijama uvek kada je to moguce, kao i da
sprovede pregovaracki postupak kad su zato ispunjeni uslovi. Uprava je takode, u s kladu sa navedenim
zakonom, duzna da prati izvrSenje ugovora i okvirnih sporazuma i vodi jedinstvenu elektronsku evidenciju
dobavljaca kao i da uspostavi informacioni sistem i primenjuje sistem dinami¢ne nabavke i elektronsku
licitaciju. Imajuci u vidu nadleznosti koje je Uprava za zajednic¢ke poslove republickih organa preuzela na
osnovu navedenog zakona, Vlada je duzna da u roku od Sest meseci od dana stupanja na snagu ovog zakona
obezbedi odgovarajuce uslove za rad Uprave za zajednic¢ke poslove republickih organa, a narocito kadrovske i
tehnicke kapacitete, s obzirom da Uprava pocinje sa obavljanjem poslova tela za centralizovane javne nabavke
u roku od osam meseci od dana stupanja na snagu ovog zakona. S tim u vezi Uprava za zajednicke poslove
republickih organa je stupanjem na snagu Uredbe o Upravi za zajednicke poslove republickih organa
("Sluzbeni glasnik RS", br. 63/13) i u skladu sa nadleznostima koje je preuzela na osnovu Zakona o javnim
nabavkama izvrsila reorganizaciju u pogledu organizacione strukture i kadrovskih kapaciteta i donela novi
Pravilnik o unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Upravi. RAZLOZI ZA PREUREBDENjJE U
2013.godini je jos uvek na snazi Pravilnik o unutrasnjoj sistematizaciji radnih mesta u Upravi za zajednicke
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poslove republi¢kih organa broj:110-00-3/2011-04 od 07.02.2011. godine i Pravilnik o izmenama i dopunama
Pravilnika o unutrasnjoj sistematizaciji radnih mesta u Upravi za zajednicke poslove republic¢kih organa od
01.03.2012.godine, kojim nije povecéan broj izvrsilaca ve¢ samo izvrSena promena u strukturi zaposlenih, a sto
se odnosi na zvanje drzavnih sluzbenika i vrste platnih grupa namestenika. Tokom 2013. godine, Uprava je bila
prinudena iz dole navedenih razloga da angazuje zbog povec¢anog obima posla 149 radnika na odredeno vreme ,
a u is¢ekivanju usvajanja nove sistematizacije nije popunila 50 upraznjenih radnih mesta na neodredeno vreme
po vazecoj sistematizaciji. Uprava je i u 2013. godini imala povecan broj zahteva da se na razli¢itim lokacijama
u kojima su smesteni republicki organi zadovolje potrebe neophodne za njihov rad, a koje su u nadleznosti
Uprave (nova softerska resenja, nove komunikacione mreze, veéa potreba za zastitom elektronskih podataka,
nabavka opreme, uredaja i inventara, pove¢an obim administrativno-tehnickih i birotehni¢kih poslova, kurirske
dostave na povecan broj lokacija, poslovi tekuceg investicionog odrzavanja poslovnih zgrada republic¢kih
organa i objekata za reprezentaciju, poslovi ishrane i pruzanje ugostiteljskih usluga u objektima republic¢kih
organa i objektima za reprezentaciju, poslovi prevoza sluzbenim automobilima). U tom smislu Uprava je u
obavezi da se u 2013. godini stara o preko 70 objekata (medu kojima su i kompleks Uzicka — Vila Mir,
Rezidencija, Bilijarnica, Lovacka kuc¢a, Komandni objekat sa prate¢im zemljistem), odnosno 250.000 m2
poslovnog prostora, kao i preko 100 prodajnih mesta za pruzanje ugostiteljskih usluga korisnicima. Takode, u
Sektoru za pravne, informaciono — dokumentacione i administrativne poslove, Odeljenju za administrativne
poslove otvorene su Pisarnice u objektima Ministarstva finansija i privrede - Kneza Milosa 20, Visoki savet
sudstva-Resavska 42, Ministarstva ekonomije i regionalnog razvoja-Bulevar Kralja Aleksandra 15, Palati Srbije
- Bulevar Mihaila Pupina 2, Ministarstvo regionalnog razvoja i lokalne samouprave -Vlajkovic¢eva 10, u kojima
je angazovan veci broj zaposlenih u tom Sektoru. Kako su u predhodnom periodu otvoreni novi objekti
(restorani i kafe kuhinje) u zgradi Ministarstva finansija i privrede - Kneza Milosa 20 i Bulevar kralja
Aleksandra 15, Ministarstva energetike, razvoja i zastite Zivotne sredine-Kralja Milana 36, Uprava za trezor —
Pop Lukina 7-9, Republi¢ka komisija za azastitu prava u postupcima javnih nabavki — Masarikova 5, Agencija
za privredne registre — Brankova 25, Zastitnik gradana — Deligradska 16, Rezidencije — Uzicka 23 i vila
Bokeljka — Tolstojeva 2a, znatno se povecao obim poslova u Sektoru za ugostiteljske usluge a i potreba za
veéim brojem izvrsilaca. Takode, doslo je do povecanog broja organa, organizacija i agencija za koje Uprava
vrsi poslove automatske obrade podataka, projektovanje i organizovanje dokumentacionih i drugih baza
podataka, druge informaticke poslove, INDOK Sluzbe, poslove Ekonomata nabavke opreme, uredaja i
inventara, analiti¢ke i druge finansijsko-materijalne poslove, administrativno-tehnicke poslove, birotehnicke
poslove, struéne-analiti¢ke i investiciono-tehnicke poslove, poslove tekuceg investicionog odrzavanja poslovnih
zgrada republickih organa i objekata za reprezentaciju, poslove ugostiteljskih usluga u objektima republic¢kih
organa i objektima za reprezentaciju. Pored poslova prevoza sluzbenim automobilima, odrzavanja, servisiranja
I garaziranja vVozila republic¢kih organa, poverenih na upravljanje Upravi za zajednicke poslove republickih
organa, za potrebe:: predsednika Republike, Vlade i sluzbi Vlade, ministarstava i drugih republickih organa,
Zakonom o Narodnoj skupstini ("Sluzbeni glasnik RS", broj 9/10) propisano je da Uprava obavlja poslove
prevoza, odrzavanja, servisiranja i garaziranja vozila, kao i poslove ugostiteljstva, i za potrebe Narodne
skupstine. 1zmenama i dopunama Zakona o budzetskom sistemu ("'Sluzbeni glasnik RS", broj 93/12 od
28.septembra 2012.godine) doslo je do poveéanja obima poslova u Sektoru za finansijsko- materijalne poslove,
kao i obaveza koje Uprava ima prema Ministarstvu finansija. Takode, izmenama i dopunama Zakona o porezu
na dodatu vrednost (“Sluzbeni glasnik RS", broj 93/12 od 28.septembra 2012.godine) Uprava jeste obveznik u
skladu sa Zakonom o PDV-u (misljenje Ministarstva finansija i privrede broj:413-00-211/2012-04 od
15.novembra 2012.godine). Povecan je obim poslova u svim unutrasnjim jedinicama Uprave, a posebno u
Sektoru za finansijsko- materijalne poslove, Sektoru za pravne, informaciono — dokumentacione i
administrativne poslove, Sektoru za investicije i investiciono i tekuce odrzavanje, Sektoru za poslove
saobracaja i u Sektoru za ugostiteljske usluge i Sektoru za informaciono-komunikacione tehnologije. Izvrsene
su odredene izmene u broju izvrsilaca i u organizacionoj strukturi: U Sektoru za informaciono - komunikacione
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tehnologije povecan je broj izvrSilaca za (2) zbog poveéanog obima posla,s obzirom da je povecan broj zahteva
na razli¢itim lokacijam u kojima su smesteni republic¢ki organi (nova softverska resenja, nove komunikacione
mreze, veéa potreba za zastitom elektronskih podataka,nabavka opreme i dr.). U Sektoru za finansijsko -
materijalne poslove izvrSene su izmene u organizacionoj strukturi i u broju izvrsilaca (4), zvanjima drzavnih
sluzbenika,a u skladu sa izmenama i dopunama Zakona o budzetskom sistemu (""Sluzbeni glasnik RS", broj
93/12 od 28.septembra 2012.godine i izmenama i dopunama Zakona o porezu na dodatu vrednost ("Sluzbeni
glasnik RS", broj 93/12 od 28.septembra 2012.godine). U Sektoru za pravne, informaciono — dokumentacione i
administrativne poslove u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama od 29.12.2012. godine (,,Sluzbeni glasnik
Republike Srbije* broj 124/2012) izvrsene su odredene izmene u organizacionoj strukturi, u broju izvrsilaca
(42), i u zvanjima drzavnih sluzbenika. U Sektoru za investicije i investiciono i teku¢e odrzavanje povecan je
broj izvrsilaca (4) zbog povecanog obima posla u novim objektima. U Sektoru za poslove saobracaja povecan
je broj izvrsilaca (8 poslovi vozaca + 1 odrzavanje higijene) s obzirom da se obavljaju poslovi organizacije
saobracaja, prevoza sluzbenim vozilima za potrebe republickih organa u skladu sa Uredbom o uslovima i nac¢inu
kori$éenja sluzbenih vozila, za korisnike iz ¢lana 6. i ¢lana 7. Uredbe. Ukupan broj vozila u eksploataciji za
koje Sektora pruza logisti¢ku podrsku je 325 vozila. Vozila i vozaci Uprave rasporeduju Se za prevoz drzavnih
funkcionera u skladu sa Uredbom o uslovima i na¢inu kori$¢enja sluzbenih vozila, na osnovu mesec¢nih i
svakodnevnih pismenih zahteva korisnika, za potrebe prevoza protokolarnih stranih delegacija i ostalih
svakodnevnih aktivnosti iz delatnosti Sektora. Nakon formiranja Vlade odreden broj vozaca se rasporedio na
osnovu ¢lana 6. Uredbe, a drugi vozaci na osnovu pismenih meseénih zahteva organa a na osnovu ¢lana 7.
Uredbe o koris¢enju sluzbenih vozila. Praksa je da po zahtevu organa sa vozilom Uprave upravlja vozad
Uprave. Medutim kako Uprava nema sistematizovan dovoljan broj voza¢a u odnosu na broj zahteva organa ,
trenutno je 181 vozilo rasporedeno po organima, a Sektor za poslove saobracaja ima sistematizovano 100
izvrsilaca na poslovima vozaca ajo$ 17 je primljeno zbog poveéanog obima posla, §to zna¢i da nam nedostaje
jos$ 64 izvrsioca da bi smo zadovoljili potrebe korisnika, bez zamena za bolovanja i godisnje odmore. Sektor za
poslove saobracaja obavlja i poslove svakodnevnog pranja i dnevne nege vozila na lokacijama Nemanjina 22-26
i Palata Srbija, kako za vozila u vlasnistvu Uprave, tako i za vozila Predsednika Vlade Republike Srbije,
Narodne skupstine i ostalih pratioca funcionera, a na poslovima odrzavanja higijene velikog broja vozila
zaposlena su 2 izvrSioca od toga 1 izvrSilac na neodredeno i 1 izvrSilac zbog povec¢anog obima posla, a zbog
fizicke razdvojenosti dve perionice ( jedna u Nemanjinoj 22, a druga u Palati Srbije), angazovano je i 5 radnika
preko omladinske zadruge. Iz tog razloga je sistematizovano jos jedan izvrsilac (1) na poslovima higijene
vozila, kako bi isti mogao da duzi repromaterijal i ostalu opramu u drugoj perionici i da se stara o njoj. U
Sektoru za ugostiteljske usluge je povecan broj izvrsilaca (53) s obzirom da su otvoreni novi objekti (restorani i
kafe kuhinje) u zgradi Ministarstva finansija i privrede - Kneza Milosa 20 i Bulevar Kralja Aleksandra 15,
Ministarstva energetike, razvoja i zastite zivotne sredine-Kralja Milana 36, Uprava za trezor — Pop Lukina 7-9,
Republicka komisija za azastitu prava u postupcima javnih nabavki — Masarikova 5, Agencija za privredne
registre — Brankova 25, Zastitnik gradana — Deligradska 16, Rezidencije — Uzicka 23 i vila Bokeljka —
Tolstojeva 2a. U Sektoru za reprezentativne objekte i birotehni¢ke poslove povecan je broj izvrsilaca (1) s
obzirom da je broj izvrsilaca nedovoljan za kvalitetno obavljanje poslova na odrzavanju parkovskih i ukrasnih
povrsina( 35 hektara zelene povrsine) i vaznost objekata (Palata Srbija, kompleks Uzi¢ka-Vila Mir, zgrada SIV
I11'i reprezentativni objekti u Uzickoj 21, Uzickoj 23, Uzickoj 15, Tolstojeva 2, Tolstojeva 2a, Bulevar Kralja
Aleksandra Karadordevica 75). Drzavni sluzbenici na polozaju treca grupa polozaja 1 (direktor Uprave) 1
Cetvrta grupa polozaja 1 (zamenik direktora) 1 peta grupa polozaja 7 (pomo¢nik direktora) 7 Ukupno: 9
Ukupno: 9 Izvrsilacka radna mesta drzavnih sluzbenika radna mesta u zvanju viseg savetnika 24 drzavnih
sluzbenika 25 radna mesta u zvanju samostalnog savetnika 25 drzavnih sluzbenika 26 radna mesta u zvanju
savetnika 13 drzavnih sluzbenika 19 radna mesta u zvanju mladeg savetnika 10 drzavnih sluzbenika 13 radna
mesta u zvanju saradnika 26 drzavnih sluzbenika 34 radna mesta u zvanju referenta 33 drzavnih sluzbenika 125
Ukupno: 131 Ukupno: 242 Radna mesta namestenika radna mesta prve vrste 31 namestenika 37 radna mesta
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druge vrste 1 namestenika 1 radna mesta trece vrste 40 namestenika 47 radna mesta cetvrte vrste 159
nameStenika 620 radna mesta pete vrste 21 namestenika 59 Ukupno: 252 Ukupno: 764 S obzirom da su u
finansijskom planu za 2014. godinu prikazana potrebna sredstva za 990 radnika Uprava ¢e biti prinudena ,ako
se nova sistematizacija usvoji da vam se obrati sa zahtevom da joj opredelite dodatna finansijska sredstva za
novih 30 izvrsilackih radnih mesta sa visokim obrazovanjem za potrebe centralizovanih javnih nabavki.Ukoliko
se napravi racionalizacija i Upravi dodeli ovaj broj zaposlenih iz drugih organa, sa potrebnim sredstvima za
njihove plate,Uprava onda ne¢e morati da zahteva dodatna sredstva u toku 2014. godine.Naglasavamo, da u
Upravi nece biti povecan broj izvrSilaca u odnosu na postojeci broj zaposlenih na odredeno vreme zbog
povecanog obima posla. Prethodne godine je u planu bio kapitalni projekat Obnova voznog parka putem
operativnog lizinga (ekonomska klasifikacija 421- Stalni troskovi). Sredstva su bila opredeljena na razdelu
Uprave, ali se od toga kasnije odustalo zbog mera stednje. UZZPRO za potrebe prevoza visokih drzavnih
funkcionera i stranih delegacija koristi 40 vozila marke Audi koja su proizvedena 2007. godine, sa prose¢nom
predenom kilometrazom preko 250.000km. S obzirom da se povecao broj neispravnosti na vozilu i potrebe za
Sto ¢eS¢im servisiranjem, pouzdanost vozila je opala, $to se manifestuje na krajnjeg korisnika u vidu da nemaju
adekvatno vozilo za koris¢enje u svakom trenutku. S tim u vezi UZZPRO planira planom javnih nabavki,
nabavku 40 vozila visoke kategorije u 2014. godine. Imajuéi u vidu da je za ovu nabavku potrebno izdvojiti
velika novc¢ana sredstva oko 240.000.000,00 dinara, kao i dodatna sredstva za registraciju, osiguranje, kasko
osiguranje i tekuce odrzavanje koje bi za ¢etiri godine koriséenja iznosilo oko 90.000.000,00 dinara, ukupno
izdvojena sredstva bi iznosila oko 330.000.000,00 dinara. Nakon perioda koris¢enja od Cetiri godine nabavljena
vozila bi vredela (usled amortizacije) 72.000.000,00 dinara $to bi znacilo da bi UZZPRO koris¢enje vozila u
navedenom periodu kostalo oko 258.000.000,00 dinara. Uzimajucéi u obzir da su sva vozila ove klase dodeljena
Upravi na korisc¢enje proseéne starosti oko 9-10 godina i da je njihovo odrzavanje oko 13,00 din/km, ukupno za
odrzavanje 40 ovakvih vozila na period od 4 godine iznosilo bi oko 83.200.000,00 dinara odnosno oko
40.000.000,00 vise u odnosu na nova vozila koja su u garanciji. Iskljuc¢ivanjem 40 vozila iz eksploatacije i
smanjenjem troskova odrzavanja oslobodiio bi se navedeni iznos tako da bi koris¢enje 40 vozila u vlasnistvu
iznosilo oko 218.000.000,00 dinara. Prema raspolozivim informacijama (PORSCHE — lizing), kori$¢enje
navedenih vozila visoke kategorije putem operativnog lizinga na vremenski period od cetiri godine bi iznosio
oko 300.000.000,00 dinara, gde bi se placanje vrsilo u 48 jednakih mese¢nih rata i bili bi uklju¢eni svi troskovi
vezani za ekploataciju vozila (osim goriva). Takode isklju¢ivanjem iz eksploatacije 40 vozila na period od Cetiri
godine sredstva koja bi bila data na odrzavanje vozila umanjila bi troskove lizinga vozila za oko 83.200.000,00
dinara i ukupno za cetiri godine bi bilo utroseno 216.000.000,00 dinara. Kupovinom 40 vozila u vlasnistvu u
prvoj godini eksploatacije bilo bi potrebno izdvojiti 262.500.000,00 dinara (240.000.000,00 za kupovinu,
22.500.000,00 registraciju, osiguranje i odrzavanje) i naredne tri po 22.500.000,00 dinara. Uzimanjem 40 vozila
u zakup godisnje bi se izdvajalo oko 75.000.000,00 dinara za period od cetiri godine. U slucaju kada bi se
umesto uzimanja vozila u zakup za predvidenu sumu od 75.000.000,00 godisnje, kupila vozila u vlasnistvu (10
vozila ukljucujuci i troskove registracije, osiguranja i odrzavanja) izgubio bi se efekat ustede na odrzavanju, jer
bi se na vozilima koja bi trebalo da se isklju¢e povecali troSkovi na odrzavanju. Imajuéi u vidu razlike izmedu
kupovine vozila u vlasnistvu (gde je u startu potrebno izdvojiti velika nov¢ana sredstva) i nabavku vozila
putem operativnog lizinga, gde bi se plac¢anje vrsilo u mese¢nim ratama imali uslugu mobilne garancije, uslugu
zamenskog vozila i sli¢no, smatramo da je za ovaj period koris¢enja, ekonomicnije izvrsiti nabavku putem
operativnog lizinga (kada su vozila starija od 8 godina), ¢ime bi se dobila maksimalna pouzdanost i bezbednost
vozila. Zbog ogranicenih sredstava na ekonomskoj klasifikaciji 512-Masine i oprema koja se Upravi
opredeljuju Zakonom o budzetu, ona nije bila u moguénosti da u poslednje tri godine (2011,2012 i 2013.godine)
da ministarstvima i organima drzavne uprave izade u susret, obezbedi i instalira 463 racunara i 156 stampaca. U
arhivi Uprave se ¢uvaju skenirani dopisi sa zahtevima republickih organa i ako bude potrebno dostavi¢emo vam
sve zahteve korisnika koji nisu reSeni. Za potrebe uspostavljanja centralizovane elektronske pisarnice (100.000
dinara) i potrebe centralizovanih javnih nabavki (150.000 dinara) smo i u prethodnom predlogu finansijskog
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plana za 2013,2014 i 2015. godinu zahtevala sredstva iznad limita na ime planiranih kapitalnih projekata za
naredne tri godine.Sredstva nam nisu odobrena a ove godine je iz opredeljenih sredstava bilo nemoguce
obezbediti sredstva za ove namene.Zato ¢emo biti prinudeni da vam se idu¢e 2014.godine obratimo sa molbom
da nam iz tekuce budzetske rezerve za 2014.godinu opredelite ova sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 5151
za nabavku softvera i organizovanja rada centralizovane pisarnice. Da bi se prevazisli problemi
pronalazenja, umnozavanja i pra¢enja dokumenata u okviru poslovnih procesa, unapredilo poslovanje i smanjili
troskovi, predlaze se potpuna automatizacija pisarnica i prelazak na elektronske pisarnice ¢ime ¢ée biti
omogucen brzi i efikasniji rad centralne pisarnice u komunikaciji sa drzavnim organima i strankama.
Elektronska pisarnica predstavlja osnov za E-UPRAVU, gde ¢e gradani i pravna lica mo¢i pored klasi¢nog
nacina na $alteru prijemne kancelarije i elektronskim putem predaju podnesak nadleznom organu kako bi
svakog trenutka dobili informaciju o statusu svog predmeta, bez telefonskog poziva i dolaska na saltere.
Prednosti E-pisarnice: « Smanjenje troskova; * Centralna baza dokumentacije i informacija; « Sigurnost u
¢uvanju dokumentacije; » Usteda u vremenu obrade i pronalazenja dokumenata; ¢ Brz pristup dokumentima bez
obzira na mesto fizickog odlaganja; « Ovlasceni pristup; * Zastita od unistenja i zloupotrebe dokumenata;
Smanjenje arhivskog prostora; « Elektronsko evidentiranje dokumenata pisarnice; « Elektronsko arhiviranje
dokumenata pisarnice; « Brza pretraga dokumenata po vise kriterijuma (sadrzaj, organ..); ¢ Pristup dokumentima
pisarnice i arhive preko sopstvenog racunara i racunarske mreze; * Brzi i laksi nacin zavodenja predmeta,
redovno pracenje i kontrola postupka resavanja zahteva drzavnih organa (elektronska pisarnica), elektronsko
vodenje poste i arhive itd. U obavljanju poslova iz svoje delatnosti, Uprava, kao stru¢na sluzba Vlade, mora da
vodi racuna 0 kvalitetu pruzenih usluga. S druge strane sredstva koja joj se opredeljuju budZetom su najcesce
nedovoljna. U tom smislu, Uprava je nasla na¢in da tokom 2013. godine sacini konkursnu dokumentaciju koja
Jjoj je omogucila zakljuéivanje povoljnih ugovora sa dobavljac¢ima ¢iji ¢e efekti ustede do njihovog isteka, 2013.
i pocetkom 2014. godine u odnosu na vrednost ugovora iz prethodnih godina iznositi 176.985.177 dinara.
Ustede su ostvarene i u odnosu na Plan nabavki Uprave za 2013. godinu na ekonomskim Klasifikacijama 511-
Zgrade i gradevinski objekti i 512- Masine i oprema ukupno 15.629.406 dinara. Na ovaj nacin Uprava je
izvrsila potpunu racionalizaciju troskova poslovanja, a da nije umanjila kvalitet usluga iz svoje nadleZznosti, te
bi svako dalje smanjenje raspolozivih sredstava ugrozilo njen dalji rad u skladu sa Uredbom o Upravi za
zajednicke poslove republickih organa i dovelo je do krsenja odredbi Zakona o rokovima izvrSenja novéanih
obaveza u komercijalnim transakcijama (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, broj 119/2012). Nadamo se da
Cete uvaziti nase obrazloZenje, imajuci U vidu da smo do sada vrlo racionalno i stedljivo trosili odobrena
sredstva.
Rashodi i izdaci
Sif Naziv ekonomske klasifikacije Izvor Iznos
4111 Plate, dodaci i naknade zaposlenih 01 696.354.000

Pravni opis: Pravni osnov-Zakon o platama drzavnih sluzbenika i namestenika

(,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 99/10) i Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove

republic¢kih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13) i Odluka o

maksimalnom broju zaposlenih u organima drzavne uprave (,,Sluzbeni glasnik

Republike Srbije*, br. 4/11)

Opis: Sredstva u limitu su dovoljna za isplatu plata, dodataka i naknada zaposlenih sa

socijalnim doprinosima na teret poslodavca za 2014. godinu. Sredstva na

ekonomskim klasifikacijama 411 - Plate i dodaci zaposlenih i 412 - Socijalni

doprinosi na teret poslodavca, planirana su za isplatu bruto plata za redovan rad sa

minulim radom, dodataka u skladu sa Zakonom o platama drzavnih sluzbenika i

nameStenika i placanje socijalnih doprinosa na teret poslodavca, za 990 zaposlenih

radnika (ukupno 900 radnika na neodredeno vreme plus 10% zaposlenih na odredeno

vreme). Zakonom o izmenama i dopunama Zakona o platama drzavnih sluzbenika i
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namestenika (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 99/10) izmenjen je nacin, odnosno
mogucénost angazovanja zaposlenih po osnovu prekovremenog rada. Zaposleni za
svaki sat koji po nalogu pretpostavljenog radi duze od punog radnog vremena
(prekovremeni rad) ima pravo na sat i po slobodno; da se prekovremeni rad mese¢no
preracunava U slobodne sate koje zaposleni mora da iskoristi u toku narednog
meseca. Zaposlenom kome zbog prirode posla radnog mesta ne moze da se omoguci
da u narednom mesecu iskoristi slobodne sate, za svaki sat prekovremenog rada
isplati¢e se vrednost sata osnovne plate uve¢ano za 26%. Nemogucnost zaposlenom
da iskoristi slobodne sate po osnovu ostvarenog prekovremenog rada mora se
obrazloziti navodenjem razloga zbog kojih zaposleni ne moze da iskoristi slobodne
sate. Kako je u toku 2013. godine ostvaren veliki obim prekovremenog rada, zbog
prirode poslova odredenih radnih mesta isti takav obim oc¢ekuje se i u narednoj
godini, pa se odredenom broju drzavnih sluzbenika, 0dnosno namestenika ne moze
omoguditi koris¢enje slobodnih sati na ime ostvarenog prekovremenog rada, pa im,
umesto tog prava, treba isplatiti dodatak za prekovremeni rad. Na osnovu napred
navedenog Zakona (¢lan 28.) drzavni sluzbenik koji van radnog vremena mora da
bude dostupan (u pripravnosti) da bi ako zatreba izvrsio neki posao svog radnog
mesta, ima pravo na dodatak za pripravnost. Dodatak za svaki sat pripravnosti iznosi
10% vrednosti radnog sata osnovne plate drzavnog sluzbenika. Plan pripravnosti
donosi rukovodilac drzavnog organa. NamesStenici imaju, pod istim uslovima i u
istoj visini kao drzavni sluzbenici, pravo na dodatak, izmedu ostalog za prekovremeni
rad i pripravnost (¢lan 47.). Takode, u Zakonu o budzetu Republike Srbije za 2013.
godinu (,,Sluzbeni glasnik RS, br. 114/2012) u ¢lanu 9., a na osnovu ¢lana 48. stav
4. Zakona o platama drzavnih sluzbenika i namestenika propisan je procenat od
ukupnog iznosa sredstava za plate namenjen za ostvarene rezultate rada namestenika
za Upravu u iznosu od 15% mese¢nog platnog fonda za mesec koji prethodi mesecu
za koji se isplacuje plata. Prema Uredbi o Upravi za zajednicke poslove republic¢kih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13) kojom se ureduju uslovi i
nacin vrSenja strucnih, tehnickih i drugih zajednickih poslova za potrebe Vlade,
ministarstava, posebnih organizacija i drugih drzavnih organa u skladu sa Zakonom
(u daljem tekstu republic¢ki organi), Uprava vrsi informati¢ko-komunikacione
poslove; informaciono-dokumentacione i bibliotecke poslove; finansijske i
materijalne poslove; centralizovane javne nabavke za potrebe drzavnih organa i
organizacija ukljucujuci i pravosudne organe; administrativno-tehnicki poslove
prijema, evidentiranja i otpremanja poste ; birotehni¢ke poslove; struéni,analiticki i
investiciono tehnicki poslovi; investiciono, tekuce i odrzavanje Cistoce poslovnih
prostora republickih organa; uspostavljanje i pracenje sistema veza i konferencijsko
diskusionih sistema sa audio-snimanjem sednica; organizacija i obezbedenje
sprovodenja mera zastite 0d poZara; obezbedivanje koriS¢enja rezidencijalnih i
reprezentativnih objekata; pruzanje ugostiteljskih usluga u poslovnim zgradama
republickih organa; prevoz sluzbenim vozilima, odrzavanje ,servisiranje i garaziranje
vozila republic¢kih organa; poslove ekonomije u Smederevu. Zbog prirode
poslova koje Uprava obavlja donet je i plan pripravnosti u skladu sa ¢lanom 28. stav
3. Zakona o platama drzavnih sluzbenika i namestenika. Planom pripravnosti
obuhvacena su samo radna mesta na kojima je, zbog znacaja posla, potrebno da
zaposleni budu dostupni i van redovnog radnog vremena, pa je na tim radnim
mestima utvrdena obaveza pripravnosti odredenog broja sluzbenika, odnosno
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namestenika, 1 t0: - u Sektoru za informaciono-komunikacione tehnologije 5 je u
pripravnosti; - u Sektoru za pravne i informaciono-dokumentacione i administrativne
poslove 12 je u pripravnosti; - u Sektoru za investicije i investiciono i tekuce
odrzavanje u pripravnosti je 40 koji rade na poslovima tehni¢kog odrzavanja; - u
Sektoru za poslove saobracaja od u pripravnosti je 60 zaposlenih; - u Sektoru za
ugostiteljske usluge u pripravnosti je 40 zaposlenih; - u Sektoru za reprezentativne
objekte i birotehnicke poslove u pripravnosti je 25 zaposlenih. Ukupan broj radnih
mesta na kojima je utvrdena obaveza pripravnosti drzavnih sluzbenika, odnosno
namestenika je 182. Sredstva na ekonomskim Klasifikacijama 411 - Plate i dodaci
zaposlenih i 412 - Socijalni doprinosi na teret poslodavca, planirana su za isplatu
bruto plata za redovan rad sa minulim radom, dodataka u skladu sa Zakonom o
platama drzavnih sluzbenika i namesStenika i placanje socijalnih doprinosa na teret
poslodavca, za 990 zaposlenih radnika (ukupno 900 radnika na neodredeno vreme
plus 10% zaposlenih na odredeno vreme). Novi Zakon o javnim nabavkama
("Sluzbeni glasnik RS", br. 124/12) definise Upravu kao telo za centralizovane javne
nabavke za potrebe drzavnih organa i organizacija, ukljucujuci i pravosudne organe
Sto ¢e za posledicu imati povecanje broja zaposlenih. Uprava je shodno tome, morala
da izvrsi reorganizaciju izvrSilackih radnih mesta i pri tome je iskazala potrebu za
1015 radnika na neodredeno vreme kroz Predlog pravilnika o unutra$njem uredenju i
sistematizaciji radnih mesta Uprave za zajednicke poslove republi¢kih organa.
Takode, stupanjem Uredbe o Upravi za zajednicke poslovenj republickih organa
("Sluzbeni glasnik RS", br. 63/13), Direktor Uprave je bio u obavezi da donese
Pravilnik o sistematizaciji radnih mesta Uprave. Prikazana su potrebna sredstva za
990 radnika po trenutno vazecoj sistematizaciji.

4121 Doprinos za penzijsko i invalidsko osiguranje

01

76.599.000

4122 Doprinos za zdravstveno osiguranje

4123 Doprinos za nezaposlenost

4131 Naknade u naturi
Pravni opis: Pravni osnov-Clan 119 stav 2 Zakona o radu("'Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013).
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 413 — Naknade u naturi, planirana su
sredstva za kupovinu novogodiSnjih paketi¢a i placanje pozorisne predstave za 480
dece zaposlenih radnika u Upravi,usluge Slepovanja havarisanih vozila kao i
parkiranje vozila Uprave.

4141 Isplata naknada za vreme odsustvovanja s posla na teret fondova
Pravni opis: Pravni osnov- Clan 119 tacka 2 Zakona o radu("'Sluzbeni glasnik
RS" br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013) i ¢lan 12 stav 1 tacka 7 Posebni
kolektivni Ugovor za drzavne organe("Sluzbeni glasnik RS",br.95/2008).
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4141-1splata naknada za vreme
odsustvovanja sa posla na teret fondova-planirana su za isplatu bolovanja preko 30
dana i porodiljskog bolovanja (planirano samo 1000 dinara kako bi Uprava imala
otvorenu aproprijaciju a isplate se vrse nakon uplate od strane fonda).

01
01
01

01

42.826.000
5.222.000
4.700.000

1.000

4143 Otpremnine i pomoci
Pravni opis: Pravni osnov- Clan 119 tacka 2 Zakona o radu("Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013) i ¢lan 12 stav 1 tacka 7 Posebni
kolektivni Ugovor za drzavne organe("Sluzbeni glasnik RS",br.95/2008).
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4143-Isplata pomoc¢i u slucaju smrti

01
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zaposlenog ili ¢lana uze porodice-Sredstva su planirana u skladu sa ¢lanom 119 tacka
2 Zakona o radu(*Sluzbeni glasnik RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013) i ¢lan
12 stav 1 tacka 7 Posebni kolektivni Ugovor za drzavne organe("Sluzbeni glasnik
RS",br.95/2008).

4144 Pomo¢ u medicinskom le¢enju zaposlenog ili ¢lanova uze porodice i druge pomo¢i 01 3.370.000
zaposlenom
Pravni opis: Pravni osnov- Clan 120 Zakona o radu("Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013) i ¢lan 25 Posebnog kolektivhog Ugovora
za drzavne organe("Sluzbeni glashik RS",br.95/2008).

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4144-Isplata pomo¢i u medicinskom
lecenju zaposlenog ili ¢lana uze porodice-Sredstva su planirana u skladu sa ¢lanom
120 Zakona o radu(*'Sluzbeni glasnik RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013) i
¢lan 25 Posebnog kolektivnog Ugovora za drzavne organe("Sluzbeni glasnik
RS",br.95/2008).

4151 Naknade troskova za zaposlene 01 44.880.000
Pravni opis: Pravni osnov-Clan 118 tacka 1 Zakona o radu("Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013).

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4151-Naknade troSkova za zaposlene-
Sredstva su planirana za isplatu naknade troskova za prevoz za dolazak i odlazak sa
posla zaposlenihu skladu sa ¢lanom 118 tacka 1 Zakona o radu("Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013).Napominjemo da je plan uraden na bazi
jedanaest meseci(jedan mesec manje zbog koris¢enja godisnjih odmora zaposlenih) i
to po sada vazecoj ceni pretplatne karte zaklju¢no sa mesecom oktobrom 2013.
godine.U sluc¢aju da povecanje cene pretplatnih karata u 2014.godini bude vece od
2% bice potrebno obezbediti dodatna sredstva za ovu namenu.

4161 Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi 01 5.500.000
Pravni opis: Pravni osnov je ¢lan 120 tacka 1 Zakona o radu("Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013).

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4161-Jubilarne nagrade zapolenima -
Sredstva su planirana za isplatu jubilarnih nagrada 125 zaposlenih radnika koji u toku
2014 godine pune 10,20,30 ili 40 godina rada u drzavnom organu.

4212 Energetske usluge 01 496.000.000
Pravni opis: 421-Stalni troskovi-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4212 - Stalni troskovi, neophodna su za
izmirenje troskova isporucene elektri¢ne energije, troSkova centralnog grejanja,
nabavke uglja, mazuta i loz ulja za grejanje poslovnog prostora.Na navedenoj poziciji
se nalaze rashodi na ¢iju visinu Uprava ne moze da utic¢e ni na koji nacin a cene
elektri¢ne energije i centralnog grejanja pokazuju tendenciju rasta.Zbog nedostatka
sredstava racuni elektri¢ne energije nisu izmirivani blagovremeno u prethodnim
budzetskim godinama te smo jedan deo dugovanja resili putem reprogramiranja
duga(uz otpis kamate),ali je jo$ uvek ostao neresSen dug od oko 22.000.000 dinara
zbog koga smo u vise navrata pokusali sa elektro distribucijom Srbije da resimo nacin
izmirenja zaostalih obaveza.Kako smo ovih dana ponovo dobili opomenu odluc¢ili
smo da zamolimo nadleznih u Ministarstvu za energetiku kao bismo izbegli izvrsenje
obaveze putem prinudne naplate koja bi dodatno uvecala dug za sudske troskove i
kamatu.Nadamo se da ¢emo taj dug izmiriti iz sredstava odobrenih budzetom za
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2013. godinu jer bi u suprotnom ovaj dug opteretio dodatnu ovu aproprijaciju .

4213 Komunalne usluge 01
Pravni opis: 421-Stalni troskovi-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4213 - neophodna su za izmirenje
troskova za pruzene usluge dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije objekata,
dimnicarske usluge, usluge obezbedenja objekata, usluge gradske ¢istoce,naknade za
kori$éenje gradskog gradevinskog zemljista i ¢is¢enja objekata.

4214 Usluge komunikacija 01
Pravni opis: 421-Stalni troskovi-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4214 neophodna su za izmirenje troskova
fiksnih i mobilnih telefona, frankiranje poste za sve drzavne organe i organizacije i
usluge dostave.

210.000.000

112.000.000

4215 Troskovi osiguranja 01
Pravni opis: 421-Stalni troskovi-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4215 neophodna su za izmirenje troskova
osiguranja zgrada, opreme,ostale dugoro¢ne imovine i osiguranja zaposlenih u
sluGaju nesreée na radu i registracije motornih vozila.

25.000.000

4216 Zakup imovine i opreme 01
Pravni opis: 421-Stalni troskovi-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republic¢kih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4216 neophodna su za izmirenje troskova
za zakup opreme za simultano prevodenje.

3.000.000

4219 Ostali troskovi 01
Pravni opis: 421-Stalni troskovi-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republic¢kih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4219 neophodna su za izmirenje troskova
televizijske i kablovske pretplate i zakup optike.

4.000.000

4221 Troskovi sluzbenih putovanja u zemlji 01
Pravni opis: Pravni osnov je ¢lan 118 tacka 2 i 3 Zakona o radu("'Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013).

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 422 - TroSkovi putovanja bi¢e utro$ena na
troskove dnevnica(ishrane),na sluzbenom putu vozaca motornih vozila koji su
angazovani za prevoz funkcionera u zemlji kao i troskove smestaja na sluzbenom
putu. Uz smanjenje od 20% od tekuce aproprijacije za 2013 godinu, u skladu sa
vasim uputstvom Upravi su preostala sredstva za placanje troskova dnevnica
(ishrane) za sluzbena putovanja u zemlji samo zaposlenima koji su na sluzbeni put
upuceni od strane Uprave.lz napred navedenog vozac¢ima Uprave Koji su angazovani
za potrebe ministarstava i ostalih organa i organizacija drzavne uprave sredstva za
dnevnice ¢e morati da planiraju ministarstva i ostali organi i organizacije drzavne
uprave. Uprava dakle, iz dva razloga nece biti u moguénosti da snosi troskove
dnevnica vozac¢a: 1-Uprava nema uvid u planove sluzbenih putovanja ministarstava i
ostalih organa i organizacija drzavne uprave i 2-Budzetski okvir na razdelu Uprave i
vase uputstvo o nacinu planiranja sredstava na ekonomskoj klasifikaciji 422.

684.000

4222 Troskovi sluzbenih putovanja u inostranstvo 01
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Pravni opis: Pravni osnov je ¢lan 118 tacka 2 i 3 Zakona o radu("Sluzbeni glasnik
RS",br.24/2005,61/2005,54/2009 i 32/2013).

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 422 - Troskovi putovanja bi¢e utrosena na
troskove dnevnica(ishrane),na sluzbenom putu vozac¢a motornih vozila koji su
angazovani za prevoz funkcionera u inostranstvu kao i troskove smestaja na
sluzbenom putu. Uz smanjenje od 20% od tekuce aproprijacije za 2013 godinu, u
skladu sa vasim uputstvom Upravi su preostala sredstva za placanje troskova
dnevnica (ishrane) za sluzbena putovanja u inostranstvo samo zaposlenima koji su na
sluzbeni put upuceni od strane Uprave.lz napred navedenog voza¢ima Uprave koji su
angazovani za potrebe ministarstava i ostalih organa i organizacija drzavne uprave
sredstva za dnevnice ¢e morati da planiraju ministarstva i ostali organi i organizacije
drzavne uprave. Uprava dakle, iz dva razloga nece biti u mogucnosti da snosi
troskove dnevnica vozaca: 1-Uprava nema uvid u planove sluzbenih putovanja
ministarstava i ostalih organa i organizacija drzavne uprave i 2-Budzetski okvir na
razdelu Uprave i vase uputstvo o nacinu planiranja sredstava na ekonomskoj
klasifikaciji 422.

4232 Kompjuterske usluge 01 28.000.000
Pravni opis: 423- Usluge po ugovoru- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4232-Kompjuterske usluge-bi¢e utrosena
za placanje naknade za izvrsene kompjuterske usluge,usluge za odrzavanje i izradu
softvera,odrzavanje e-mail sistema i produzenje kratkoro¢nih licenci.

4233 Usluge obrazovanja i usavrSavanja zaposlenih 01 500.000
Pravni opis: 423- Usluge po ugovoru- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4233-namenjena su za kotizaciju za
seminare i rashodi za polaganje stru¢nih ispita zaposlenih u Upravi.

4234 Usluge informisanja 01 3.000.000
Pravni opis: 423- Usluge po ugovoru- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13), Zakon o javnim,
nabavkama (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 124/12),

Opis: UZZPRO kao direktni budzetski korisnik je obavezna da nabavku robe,usluge i
izvodenja gradevinskih radova sprovodi u skladu sa odredbama Zakona o javnim
nabavkama te u skladu sa tim su joj sredstva na ovoj ekonomskoj klasifikaciji
potrebna uglavnom za objavljivanje oglasa u sredstvima javnog informisanja.S
obzirom da je u novom Zakonu o javnim nabavkama za tu namenu predvideno
objavljivanje na portalu smatramo da ¢e se s vremenom biti potrebna sve manja
sredstva za ovu namenu .

4235 Strucne usluge 01 1.700.000
Pravni opis: 423- Usluge po ugovoru- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4235-Stru¢ne usluge su planirana za
uvodenje ISO standarda u poslovanju Uprave.Tokom 2013 godine Uprava je usla u
proces standardizacije poslovanja i smatra da ¢e ceo proces biti zavrSen za godinu
dana.S tim u vezi naglasavamo da je standardizacija poslovanja organa drzavne
uprave neophodan element u organizaciji rada preporucen od strane EU. Takode ovde
su planirana sredstva za izmirenje obaveza po Ugovoru o delu za Sest meseci i jedno
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angazovanje Po osnovu privremenih i povremenih poslova na $est meseci.
4236 Usluge za domacinstvo i ugostiteljstvo 01 7.400.000
Pravni opis: 423- Usluge po ugovoru- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Kao jedna od delatnosti iz delokruga UZZPRO je vrsenje ugostiteljskih
usluga.Sredstva na ovoj ek.klasifikaciji su namenjena za pranje,peglanje i hemijsko
Cis¢enje radne odece zaposlenih u sektoru za ugostiteljske usluge i stolnjaka i
platnenih salveta kako bi usluga zadovoljila kriterijume HCCP sistema.
4239 Ostale opste usluge 01 226.920.000
Pravni opis: 423- Usluge po ugovoru- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove
republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4239-Ostale stru¢ne usluge- namenjena su
za troskove odrzavanja higijene u poslovnim prostorijama republic¢kih organa.Za
svakodnevno, dodatno, dnevno i periodi¢no odrzavanje higijene na objektima
republickih organa, po Ugovoru iz 2010. godine, cena po m2 iznosila je 83,00 dinara,
dok za povecéani obim usluga i angazovanih umesto 135 radnika po starom ,245
radnika po novom Ugovoru iz 2013. godine cena po m2 iznosi 72,00 dinara i na taj
nacin je napravljena usteda od oko 35.000.000 dinara na godi$njem nivou, a za
odrzavanje higijene na povrsini od 173.620 metara kvadratnih . Istovremeno, Uprava
je rashode po osnovu angazovanja ¢lanova omladinskih zadruga smanjila sa priblizno
3.200.000 dinara na mese¢nom hivou u 2012. godini na oko 2.200.000 dinara a da pri
tome nije umanjila kvalitet usluga iz svoje nadleznosti.
4243 Medicinske usluge 01 3.000.000
Pravni opis: Pravilnik o sanitarno higijenskim uslovima za objekte u kojima se
obavlja proizvodnja i promet zivotnih namirnica i predmeta opste upotrebe-
("Sluzbeni glasnik RS",br.6/97 i 52/97)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4243 Upravi su potrebna da servisira
usluge koje predstavljaju zakonsku obavezu i neophodne su za rad zaposlenih u
ugostiteljskim objektima: sanitarni pregledi ugostiteljskih radnika ,laboratorijske
usluge ,analiza i redovno ispitivanje hrane i geodetske usluge .Ove analize su od
izuzetne vaznosti jer uti¢u na bezbednost svih korisnika ugostiteljskih usluga u
restoranima drustvene ishrane ukljucujuci i najvise drzavne funkcionere.
4245 Usluge odrzavanja nacionalnih parkova i prirodnih povrsina 01 40.000
Pravni opis: 424-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ovoj ekonomskoj klasifikaciji su namenjena za odrzavanje
parkovskih povrsina u rezidencijalnim i reprezentativnim objektima.
4246 Usluge oc¢uvanja zivotne sredine, nauke i geodetske usluge 01 20.000
Pravni opis: 424-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ovoj ekonomskoj klasifikaciji namenjena su za pokric¢e rashoda po
osnovu geodetskih usluga neophodnih za vrsenje odredenih poslova pri sanaciji i
rekonstrukciji objekata.
4249 Ostale specijalizovane usluge 01 516.000
Pravni opis: 424-Pravni osnov: Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji namenjena su za ispitivanje ispravnosti
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vode u bazenima rezidencijalnih objekata.
4251 Tekuce popravke i odrzavanje zgrada i objekata 01 149.660.000
Pravni opis: 425- Tekuce popravke i odrzavanje- Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republickih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4251 bice utroSena za finansiranje
troskova tekuceg i investicionog odrzavanja u zgradama svih republickih organa kao i
u reprezentativnim objektima.

4252 Tekuce popravke i odrzavanje opreme 01 226.640.000
Pravni opis: 425- Tekuce popravke i odrzavanje- Uredba o Upravi za zajednicke
poslove republi¢kih organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4252 bi¢e namenjena za odrzavanje
namestaja,racunarske i birotehnicke opreme ,opreme za komunikaciju kao i za
odrzavanje vozila koja su u vlasnistvu Uprave. Uprava je u 2012. godini
imala na raspolaganju 338 motornih vozila dodeljenih joj na koris¢enje koja su u
eksploataciji i koje redovno servisira i odrzava. Godi$nje ostvari izmedu 8 i 9 miliona
predenih kilometara (01.01.2012-31.07.2012). Prose¢na starost vozila iznosi 8,7
godina, a prose¢na predena kilometraza po vozilu iznosi oko 220.000 km. Troskovi
odrzavanja vozila po predenom kilometru iznose oko 11,00 dinara posmatrano u
2012. godini. Od 338 vozila, 162 vozila su vozila vise klase (VIP) i koriste se za
prevoz visokih drzavnih funkcionera, prevoz stranih delegacija, protokolarni prevoz
idr i sa njima je u 2012. godini ostvareno 5.627.327 km odnosno oko 35.000 km na
godisnjem nivou , gde su troskovi odrzavanja bili blizu 13,00 dinara po predenom
kilometru ili 455.000,00 dinara po vozilu odnosno utro$eno je novca u 2012. godini
blizu 70.000.000,00 dinara. Od 162 vozila (VIP), za preko 90 vozila koja su u
eksploataciji prose¢na starost iznosi 12,21 godinu sa prose¢nom predenom
kilometrazom preko 400.000,00 kilometara i na kraju su eksploatacionog ciklusa,
koja treba iskljuciti iz daljeg koris¢enja jer ne postoji ekonomska opravdanost za
njihovu dalju eksploataciju. Imajuci u vidu da danas skoro svi ozbiljni proizvodaci
vozila daju garanciju na putni¢ka motorna vozila najmanje 4 godine, a uzimajuéi u
obzir evidenciju troSkova odrzavanja u Upravi za zajedni¢ke poslove republic¢kih
organa — Sektor za poslove saobraéaja, vidi se da troskovi odrzavanja vozila koja su u
garantnom periodu iznose oko 6,00 dinara po predenom kilometru i da se troskovi
odrzavanja dupliraju, $to znaci da je na posmatranim vozilima u 2012. godini
utroSeno 0ko 35.000.000,00 dinara vise. Takode, utvrdeno je da postoji korelacija
izmedu starosti vozila, predene kilometraze i troskova odrzavanja i da svaka godina
starosti vozila van garantnog perioda uvecava troSkove odrzavanja za oko 20%-30%
u zavisnosti od klase vozila. Uzimajuéi sve navedene Cinjenice, potrebno je sto pre
izvrsiti obnovu voznog parka, kupovinom vozila i dovesti vozni park u stanje gde bi
prosecna starost vozila bila u granicama 5-6 godina. Svaka zamena vozila novim
vozilom u ovom trenutku bi znacilo ustedu na troskovima odrzavanja u visini od
245.000,00 dinara po godini odnosno 980.000,00 za period od cetiri godine koliko
traje garancija.

4261 Administrativni materijal 01 90.000.000
Pravni opis: 426-Materijal- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republic¢kih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4261-bic¢e utroSena za nabavku
administrativnog materijala (kancelarijski materijal za potrebe republi¢kih organa i

Informator o radu Uprave za zajedni¢ke poslove republic¢kih organa - azuriran 28.10.2014. 53



organizacija,materijal za Stampariju,tonere i papir za fotokopiranje),za nabavku
sluzbene i radne odece i obuce i za nabavku cveca i zelenila.Naglasavamo da visina
sredstava na ovoj poziciji zavisi isklju¢ivo od ponasanja i zahteva
ministarstava,organa i organizacija drzavne uprave koji se preko Uprave snabdevaju
kancelarijskim i ostalim administrativnim materijalom.U cilju domacinskog
raspolaganja kancelarijskim materijalom i racionalizacije rashoda po ovom osnhovu
bilo bi od velikog znacaja da ministarstva sacine popis potrosnog materijala kojima
raspolazu, da prvo trose zalihe ukoliko ih imaju ,pa tek onda Salju Upravi zahteve za
kancelarijski materijal.
4262 Materijali za poljoprivredu 01 2.500.000
Pravni opis: 426-Materijal- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republi¢kih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije®, br. 63/13)
Opis: U okviru sektora za reprezentativne i rezidencijalne objekte nalazi si
Ekonomija Smederevo za ¢ije potrebe je potrebno nabaviti i hemijska sredstva za
odrzavanje vinograda.
4263 Materijali za obrazovanje i usavr$avanje zaposlenih 01 1.500.000
Pravni opis: 426-Materijal- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva su namenjena za kupovinu stru¢ne literature za potrebe zaposlenih.
4264 Materijali za saobracaj 01 120.000.000
Pravni opis: 426-Materijal- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva su planirana za nabavku goriva i autokozmetike za vozni park
drzavnih organa kojim raspolaze Uprava. Uprava nece biti u moguénosti sa ovim
sredstvima da vrsi nabavku goriva i autokozmetike kao centralizovano telo za javne
nabavke za vozila ostalih drzavnih organa i organizacija.
4268 Materijali za odrzavanje higijene i ugostiteljstvo 01 290.000.000
Pravni opis: 426-Materijal- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4268 namenjena su za rashode po osnovu
potrebnih namirnica za pripremanje hrane i pi¢a kao i sredstava za odrzavanje
higijene u ugostiteljskim objektima drustvene ishrane.Od 01.oktobra 2012. godine
sav prihod od izvrsenih ugostiteljskih usluga predstavlja prihod budzeta.lz tih razloga
Uprava je prinudena da iz budzetskih sredstava(izvor finansiranja 01)planira sredstva
za potrebe rada restorana drustvene ishrane.Prihod od pruzanja ugostiteljskih usluga
od 01.januara do 04 oktobra 2013.godine iznosi 175.326.168 dinara sa obracunatim
PDV-om,nenaplacena potrazivanja na dan 04.oktobar 2013.godine po ovom osnovu
iznose 21.926.066,37 dinara.Mnogi organi ne izmiruju redovno svoje obaveze prema
Upravi po osnovu pruzenih ugostiteljskih usluga u restoranima drustvene ishrane.
Bilo bi dobro da jos jednom razmotrite moguénost da Upravi omogucite da sredstva
ostvarena po osnovu pruzenih ugostiteljskih usluga u restoranima drustvene ishrane
vratite na izvor finansiranja 04(sopstvena sredstva) iz kojih bi ona planirala nabavku
namirnica za pripremanje hrane i pica,sredstava za odrzavanje higijene kao i placanje
obaveze po osnovu Zakona o PDV-u.
4269 Materijali za posebne namene 01 35.000.000
Pravni opis: 426-Materijal- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republic¢kih
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
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Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 4269 planirana su za:potro$ni i tehnicki
materijal, alat i inventar,so za puteve i ostali materijal za ugostiteljstvo.

4821 Ostali porezi 01 11.600.000
Pravni opis: 482- Uredba o Upravi za zajedni¢ke poslove republickih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13) i Zakon o bezbednosti saobracaja na
putevima (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 41/09,53/10 i 101/2011),

Opis: Sredstva na ovoj ekonomskoj klasifikaciji su neophodna za registraciju vozila
voznog parka drzavnih organa.Uprava je tokom 2013 godine bila prinudena da
izmiruje obaveze po osnovu Zakona o PDV-u, zato §to je u sistem PDV-a usla
01.01.2013. godine i nije planirala sredstva za tu namenu.Nec¢emo ih planirati ni u
sledecih tri godine , jer smatramo da ¢emo uz vasu i pomo¢ Uprave za trezor pronaci
nacin da iz prihoda koji Uprava ostvari od vrsenja ugostiteljskih usluga iznos
potreban za placanje PDV-a biti vra¢en na razdeo Uprave.Time bi se PDV placao iz
ostvarenog prihoda a ne iz budzetskih sredstava $to je po nasem misljenju jedini
ispravan nacin.

4822 Obavezne takse 01 400.000
Pravni opis: 482- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove republickih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13) i Zakon o bezbednosti saobracaja na
putevima (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 41/09,53/10 i 101/2011),

Opis: Sredstva na ovoj ekonomskoj klasifikaciji su neophodna za plac¢anje obaveznih
taksi za registraciju vozila voznog parka drzavnih organa.

5113 Kapitalno odrzavanje zgrada i objekata 01 17.500.000
Pravni opis: Pravni osnov- Uredba o Upravi za zajedni¢ke poslove republickih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Zbog iznosa opredeljenih sredstava nama je na poziciji 51-Osnovna sredstva
preostalo 70.088.000 dinara,sto je nedovoljno za realizaciju zapocetih radova na
sanaciji i rekonstrukciji objekata drzavnih organa kao i nabavku opreme po zahtevu
korisnika (racunari,stampaci,namestaj,klime....)Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji
5113 su namenjena za instalaciju sistema za zastitu od zamrzavanja(3.000.000 dinara)
u objektu Palata "Srbija",za instalaciju sistema dojave pozara u poslovnom objektu
Vlajkovi¢eva 3(8.000.000 dinara),postavljanje svecanog stuba ispred objekta Palata
"Srbija"(1.500.000 dinara),sanaciju platoa kod bazena u rezidencijalnom objektu u
Uzickoj 23 (1.500.000 dinara),sanaciju meduspratne konstrukcije u rezidencijalnom
objektu vila "Bokeljka" (1.500.000 dinara),za prvu fazu rekonstrukcije vile u ulici
Kneza Aleksandra Karadordevic¢a 75 (1.500.000 dinara),za izradu dela sistema za
navodnjavanje zelenih povrsina i potrebe hortikulture u Palati "Srbija*(500.000
dinara). Planirane aktivnosti su minimalan iznos od realno iskazanih potreba.Na
ekonomskoj klasifikaciji 5113 nedostajuc¢a sredstva su u iznosu od 487.300.000
dinara po objektima:Objekat Ministarstva finansija u ul. Kneza Milosa 20 -
102.000.000 dinara (rekonstrukcija svecane sale, rekonstrukcija termo-tehnickih
postrojenja, instalacija video nadzora, sanacija vlage u suterenu, radovi na adaptaciji
kotlarnice ); Objekat Palata "Srbija"- 222.300.000 (nastavak radova na sanaciji
hidroizolacije krovnih povrsina, sanacija fasade, sanacija sanitarnih ¢vorova,
rekonstrukcija termo-tehnickih sistema, instalacija sistema video-nadzora, zamena
venecijanera,instalacija dekorativne rasvete i izrada redudantne sistem sale); Objekat
Predsednistva — 1.000.000 dinara (radovi na dislociranju izmenjivaca toplote);
Objekat Vlade RS u Nemanjinoj 11 -6.000.000 dinara ;Objekat u Nemanjinoj 22-26 -
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22.500.000 dinara ;Omladinskih brigada 1-45.000.000 dinara;Dec¢anska 8-8.000.000
dinara; Vlajkovic¢eva 3-nedostaje jos 8.000.000 dinara; Vasina 20-3.000.000 dinara;
Makedonska 4-3.000.000 dinara ; Magacinski prostor u Sur¢inu -5.000.000 dinara;
Poslovni prostor ispod Brankovog mosta -5.000.000 dinara ;Tolstojeva 2-16.000.000
dinara; Rezidencija u Uzickoj 23-nedostaje jos 4.000.000 dinara; Rezidencija Uzicka
21-4.200.000 dinara; Vila Bokeljka — nedostaje 7.800.000 dinara; Vila Mir-
Konavljanska 6-1.700.000 dinara; Kraljeva vila na Oplencu -1.300.000 dinara; Vile u
Smederevu -18.500.000 dinara ; Vila u Vorovu-1.500.000 dinara; Vila u ulici Kralja
Aleksandra Karadordevica 75 —nedostaje jos 1.500.000 dinara;

5114 Projektno planiranje 01 2.000.000
Pravni opis: Pravni osnov- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove republickih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 5114 su namenjena za izradu projekta
video nadzora poslovne zgrade u ulici Kneza Milosa 20, (200.000 dinara),za izradu
projekta sistema automatske dojave pozara u poslovnom objektu u ulici Vlajkovic¢eva
3 (300.000 dinara),za izradu projekta sanacije Vile Zlatni breg u Smederevu
(1.000.000 dinara) ,projekat rekonstrukcije krova lovacke kuce (stare Vile u Vorovu-
250.000 dinara),projekat izrade video nadzora u objektu Andri¢ev venac 1 (250.000
dinara).Na ekonomskoj klasifikaciji 5114 nedostajuc¢a sredstva su u iznosu
28.200.000 dinara po objektima: Palata "Srbija"-4.000.000 dinara; Kneza Milosa 20-
nedostaje jos 2.400.000; Decanska 8-1.900.000 dinara;Nemanjina 22-26 -8.000.000
dinara;Vlajkovi¢eva 3-nedostaje jos 400.000 dinara; Vasina 20-150.000
dinara;Makedonska 4-150.000 dinara ;Tolstojeva 2-1.300.000 dinara; Vila Zlatni
breg Smederevo — nedostaje jos 1.800.000 dinara; sanacija Vile na Oplencu-
2.800.000; Sanacija Vile u ulici Kralja Aleksandra Karadordevic¢a 75— 2.200.000
dinara-Kompleks Smederevo -2.200.000 dinara;Vila Mir -650.000 dinara,
Rezidencija Uzi¢ka 11-250.000 dinarg;

5122 Administrativna oprema 01 26.300.000
Pravni opis: Pravni osnov- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republi¢kih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 5122 su namenjena za nabavku
kancelarijskog namestaja za potrebe drzavnih organa (8.000.000 dinara), nabavku
klime uredaja (3.000.000 dinara),telefonskih aparata i centrala(1.000.000 dinara), i
ostalo (televizori,tepisi u iznosu od 2.000.000 dinara) kao i nabavku crno-belih
fotokopir aparata vecih formata (2.000.000 dinara),nabavku stampaca za potrebe
daktilobiroa (600.000 dinara).Sredstva ¢e se dalje koristiti i za opremu za potrebe
restorana u SIV-u 3(5.700.000 dinara) kao i za nabavku opreme za potrebe ostalih
ugostiteljskih objekata u iznosu od 4.000.000 dinara ,a prema izvestaju za NSSR Koji
predstavlja preventivni sistem koji osigurava bezbednost hrane u svakom koraku
procesa proizvodnje.Nabavka opreme omogucice niz postupaka za kontrolu procesa i
osetljivih tacaka u lancu proizvodnje hrane , sa krajnim ciljem da potrosa¢ konzumira
namirnicu,u stanju i na nacin koji ¢e biti bezbedan po njegovo zdravlje. U 2014.
godini Uprava nece biti u mogucnosti da pokrene nijedan postupak javnih nabavki za
racunare, Stampace, komunikacionu opremu Sto ¢e znatno otezati rad drzavnih organa
imajudi u vidu da zbog ograni¢enih sredstava koja se Upravi opredeljuju Zakonom o
budZetu ona nije bila u mogucnosti da u poslednje tri godine (2011,2012 i
2013.godine) izade u susret ministarstvima i organima drzavne uprave, obezbedi i
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instalira trazenih 463 racunara i 156 stampaca. U arhivi Uprave se ¢uvaju dopisi sa
zahtevima republickih organa i ako bude potrebno dostavicemo Vam sve zahteve
korisnika koji nisu reseni.
5123 Oprema za poljoprivredu 01 1.080.000
Pravni opis: Pravni osnov- Uredba o Upravi za zajednic¢ke poslove republickih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)
Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 5123 su namenjena za potrebe Sektora za
reprezentativne i rezidencijalne objekte i to dodatak za kubotu za ¢is¢enje snega
(680.000 dinara) i priklju¢ne masine za traktor (400.000 dinara).

5129 Oprema za proizvodnju, motorna, nepokretna i nemotorna oprema 01 3.208.000
Pravni opis: Pravni osnov- Uredba o Upravi za zajednicke poslove republickih organa
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije*, br. 63/13)

Opis: Sredstva na ekonomskoj klasifikaciji 5129 su namenjena za potrebe Sektora za
reprezentativne i rezidencijalne objekte a za nabavku muljace za grozde (650.000
dinara) i nabavku opreme za bazene(1.000.000 dinara).lako je Uprava organizovala
prenos dokumenata u Arhiv u cilju ustede prostora i polica za odlaganje
dokumentacije ipak je prinudena da izvrsi nabavku metalnih polica za potrebe arhive
u iznosu od 1.500.000 dinara.

5151 Nematerijalna imovina 01 1.319.616.000
Pravni opis: Clan 5 Zakona o budzetu RS za 2013. godinu ("SluZbeni glasnik
RS" ,br.114/2012).

Opis: Kapitalni projekat Microsoft trajnih licenci -Razlozi za pokretanje projekta:
polazeci od potrebe optimizacije troskova, ostvarivanja ustede u budzetu, efikasnijeg
rada i modernizacije drzavne uprave, saglasno Zakljuc¢ku Vlade 05 Broj: 404-
2342/2012 od 30. marta 2012. godine kojim je utvrdena neophodnost da se pristupi
jedinstvenoj centralizovanoj nabavci Microsoft trajnih licenci za sve organe drzavne
uprave sa periodom odrzavanja i osiguranja u trajanju od tri godine, kao i da se
pristupi nabavci usluga tehnicke podrske u punom obimu, u cilju punog efekta
raspolaganja novim tehnologijama zasnovanih na Microsoft tehnologijama, kao i u
skladu sa Zakljuckom Vlade, 05 broj: 021-7837/2012-1 od 08. novembra 2012.
godine kojim je usvojen Izvestaj Radne grupe za utvrdivanje potreba organa drzavne
uprave za licencnim softverom kompanije Microsoft od 17. oktobra 2012. godine,
Vlada Republike Srbije je donela Odluku o pokretanju postupka javne nabavke
trajnih licenci za Microsoft proizvode za potrebe organa drzavne uprave sa periodom
odrzavanja i osiguranja u trajanju od tri godine 05 broj 404-8106/2012 od 16.
novembra 2012. godine. Prvo placanje je izvrSeno u 2013. godini u iznosu od
559.004.000 dinara sto predstavlja 19% ukupne vrednosti ugovora. U 2014. godini je
planirano placanje od 39% (1.299.616.000 dinara), a 2015. godine se projekat
zavrSava I placanje obaveza po njemu je u iznosu od 42% (1.358.620.000 dinara).
Rezervisanjem sredstava za Kapitalni projekat u okviru budzeta za 2014. godinu u
iznosu od 1.299.516.000 dinara,sredstva opredeljena Upravi za 2014. godinu su
realno umanjena za 740.612.000 dinara, Sto predstavlja 19,92% ukupnih budzetskih
sredstava na razdelu Uprave za 2013. godinu. Nakon pla¢anja obaveza za kapitalni
projekat Upravi na raspolaganju preostaje 2.999.070.000 dinara , Sto je nedovoljan
iznos za nabavku opreme (kancelarijski namestaj, racunari, Stampaci, automobili...),
za izvodenje investicionih zahvata na poslovnim objektima republic¢kih organa i
vr$enja drugih poslova iz delokruga Uprave radi kojih je ona i osnovana. U 2014.
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godini planirano je 20.000.000 dinara raspolozovih sredstava za nabavku i
nadogradnju antivirusnog softvera (produzenje licenci na period od ¢etiri godine). Za
potrebe uspostavljanja centralizovane elektronske pisarnice (100.000.000 dinara) i
potrebe centralizovanih javnih nabavki (150.000.000 dinara) smo i u prethodnom
predlogu finansijskog plana za 2013,2014 i 2015. godinu zahtevala sredstva iznad
limita na ime planiranih kapitalnih projekata za naredne tri godine.Sredstva nam nisu
odobrena a ove godine je iz opredeljenih sredstava bilo nemoguce obezbediti sredstva
za ove namene. Zato ¢emo biti prinudeni da vam se idu¢e 2014.godine obratimo sa
molbom da nam iz tekuce budzetske rezerve za 2014.godinu opredelite ova sredstva
na ekonomskoj klasifikaciji 5151 za nabavku softvera i organizovanja rada
centralizovane pisarnice.

UKUPNO 4.298.686.000
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FINANSIJSKI PLAN ZA 2014. GODINU
u skladu sa Zakonom o budzetu za 2014. Godinu
i Planom nabavki Uprave za zajednicke poslove republi¢kih
organa

Sektori:

02-Sektor za informaciono-komunikacione tehnologije

03-Sektor za finansijsko-materijalne poslove

04-Sektor za pravne i informaciono-dokumentacione i
administrativne poslove

05-Sektor za investicije i investiciono i tekuée odrzavanje

06-Sektor za poslove saobracaja

07-Sektor za ugostiteljske usluge

08-Sektor za reprezentativne objekte i birotehni¢ke poslove
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Beograd, januar 2014. godine

Na osnovu ¢lana 5. stav 1. Uredbe o Upravi za zajednicke poslove republic¢kih
organa (,,Sluzbeni glasnik RS br. 63/2013) i ¢lana 50. stav 5. Zakona 0 budZetskom
sistemu (,,Sluzbeni glasnik RS*“br. 54/09 i 73/10,101/2011 i 93/2012), a na osnovu
aproprijacija odobrenih Zakonom o budzetu Republike Srbije za 2014. godinu
(,,Sluzbeni glasnik RS br. 110/2013) direktor Uprave donosi:

FINANSIJSKI PLAN ZA 2014. GODINU
u skladu sa Zakonom o budzetu za 2014. godinu

TEKUCI RASHODI

Konto Opis aktivnosti Pl;iﬂioiiit;z

411 PLATE, DODACI | NAKNADE ZAPOSLENIH (ZARADA) 696.354.000
4111 |Plate, dodaci i naknade zaposlenih 696.354.000
412 SOCIJALNI DOPRINOSI NA TERET POSLODAVCA 124.647.000
4121 |Doprinos za penziono osiguranje 76.599.000
4122  |Doprinos za zdravstveno osiguranje 42.826.000
4123 |Doprinos za nezaposlenost 5.222.000

Sredstva na ekonomskim klasifikacijama:

411 - Plate i dodaci zaposlenih i

412 - Socijalni doprinosi na teret poslodavca, planirana su za isplatu
bruto plata za redovan rad sa minulim radom, dodataka u skladu sa Zakonom o platama
drzavnih sluzbenika i namestenika i plac¢anje socijalnih doprinosa na teret poslodavca, za
990 zaposlenih radnika.

Zakonom o platama drzavnih sluzbenika i namestenika (,,Sluzbeni glasnik
RS*, br. 62/06, 63/06-ispravka i 115/06-ispravka), koji je stupio na snagu 01.01.2007.
godine, propisano je da: drzavni sluzbenik za svaki sat koji po nalogu pretpostavljenog radi
duze od punog radnog vremena (prekovremeni rad) ima pravo na sat i po slobodno (¢lan 21.
stav 1.); da se prekovremeni rad tromesec¢no prera¢unava U slobodne sate, koje drzavni
sluzbenik mora da iskoristi najkasnije u roku od Sest meseci od proteka tromesecja u kome
ih je ostvario (¢lan 27. stav 2.); da se, izuzetno, drzavnom sluzbeniku koji ne moze da
iskoristi slobodne sate zbog toga sto priroda poslova radnih mesta ¢esce zahteva tako
obiman prekovremeni rad, moze isplatiti dodatak za svaki sat prekovremenog rada, koji
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iznosi 26% vrednosti radnog sata osnovne plate drzavnog Sluzbenika (¢lan 27. stav 3.); da
drzavni sluzbenik koji van radnog vremena mora da bude dostupan (u pripravnosti) da bi
ako ustreba izvrsio neki posao svog radnog mesta, ima pravo na dodatak za pripravnost
(¢lan 28. stav 1.); da dodatak za svaki sat pripravnosti iznosi 10% vrednosti radnog sata
osnovne plate drzavnog sluzbenika (¢lan 28. stav 2.); da plan pripravnosti donosi
rukovodilac drzavnog organa (¢lan 28. stav 3.); da se pravo na dodatak za prekovremeni rad
i pripravnost odreduje reSenjem rukovodioca organa (€lan 31. stav 1.); da namestenici
imaju, pod istim uslovima i u istoj visini kao drzavni sluzbenici, pravo na dodatak, izmedu
ostalog za prekovremeni rad i pripravnost (¢lan 47.). U skladu sa napred navedenim 20.
januara 2014. godine ¢e biti isplacene plate za decembar mesec 2013. godine za drzavne
sluzbenike i namestenike. Takode su planirana sredstva za tromese¢nu isplatu nagrada za
posebne rezultate rada namestenika u skladu sa zakonom u visini od 15% mesec¢nog
platnog fonda.

Delokrug rada Uprave utvrden Uredbom o Upravi za zajednicke poslove
republickih organa je obavljanje stru¢no-tehnickih i drugih zajednickih poslova za potrebe
republickih organa (od prevoza sluzbenim automobilom, ugostiteljskih usluga do poslova
tekuceg i investicionog odrzavanja, administrativno-tehnickih, birotehnickih poslova i sl.).
Drugim rec¢ima, priroda delatnosti Uprave je da obezbedi nesmetano funkcionisanje
Skupstine Republike Srbije, predsednika Republike Srbije, Vlade, Ustavnog suda Srbije,
ministarstava, posebnih organizacija pravosudnih i drugih republickih organa.

Svi navedeni poslovi se svakodnevno obavljaju, kako u toku redovnog
radnog vremena, tako i permanentno u popodnevnim ¢asovima, a ¢esto i U vecernjim
¢asovima (rad u smenama nije moguce organizovati), sve po zahtevu korisnika —
republickih organa. Kako je ostvaren veliki obim prekovremenog rada u toku 2013. godine,
zbog prirode poslova odredenih radnih mesta isti takav obim oc¢ekuje se i u 2014. godini, pa
se odredenom broju drzavnih sluzbenika, 0dnosno namestenika ne moze omoguciti
kori$¢enje slobodnih sati na ime ostvarenog prekovremenog rada, pa im, umesto tog prava,
treba isplatiti dodatak za prekovremeni rad.

Zbog prirode poslova koje Uprava obavlja donet je i plan pripravnosti u
skladu sa ¢lanom 28. stav 3. Zakona o platama drzavnih sluzbenika i namestenika. Planom
pripravnosti obuhvacena su samo radna mesta na kojima je, zbog znacaja posla, potrebno da
zaposleni budu dostupni i van redovnog radnog vremena, pa je na tim radnim mestima
utvrdena obaveza pripravnosti odredenog broja sluzbenika, odnosno namestenika.

Plan pripravnosti po sektorima:

u Sektoru za informaciono — komunikacione tehnologije u pripravnosti je 5

zaposlenih ;

- U Sektoru za pravne i informaciono dokumentacione i administrativne poslove u
pripravnosti je 12 zaposlenih;

- U Sektoru za investicije i investiciono i tekuce odrzavanje u pripravnosti je 40
zaposlenih koji rade na poslovima tehni¢kog odrzavanja;

- u Sektoru za poslove saobracaja u pripravnosti je 60 zaposlenih;

- U Sektoru za ugostiteljske usluge u pripravnosti je 40 zaposlenih.

- U Sektoru za reprezentativne objekte i birotehnicke poslove u pripravnosti je 25
zaposlenih;

- u Sektoru za finansijsko-materijalne poslove nijedan zaposleni nije u pripravnosti;

- U Odeljenju za interni reviziju nijedan zaposleni nije u pripravnosti;

Ukupan broj radnih mesta na kojima je utvrdena obaveza pripravnosti drzavnih
sluzbenika, odnosno namestenika u Upravi iznosi 182.
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: : : Prihodi iz

Konto Opis aktivnosti budseta

413 |NAKNADE U NATURI 4.700.000
Naknade u naturi (decija nova godina) dodeljena su sredstva

1131 |2 1’10V_0g0dls.n_]e Pvaketlce 566-0ro deEe ;aposlemh radr_uka_u 4.700.000
Upravi za zajednicke poslove republickih organa, parkiranje, A
Slepovanje;
06- Parkiranje, slepovanje; 900.000
04- Novogodisnji paketici (3.588.000)

| pozori$na predstava ( 212.000) 3.800.000

414 |SOCIJALNA DAVANjA ZAPOSLENIMA 3.771.000
Isplata naknade za vreme odsustvovanja sa posla -

4141 |Sredstva ¢e se koristiti za isplatu porodiljskih bolovanja i 1.000
bolovanja preko 30 dana (refundira se)

4143 Otpremnine i })Ol’noévl- |spIatq otpremnine u slucaju smrti 400.000
zaposlenog ili ¢lana uze porodice

4144 Pf)mOé u medicinskom leCenju zaposlenog ili ¢lana 3.370.000
uze porodice

415 |NAKNADA ZAPOSLENIH 44.880.000

4151 Naknada za zaposlene - naknade za prevoz na posao i sa 44.880.000
posla za 990 zaposlenih
NAGRADE ZAPOSLENIMA | OSTALI POSEBNI

416 RASHODI 5.500.000
Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi- sredstva su

4161 |planirana za 125 radnika koji po trenutnoj evidenciji sticu 5.500.000
pravo u toku 2014. godine na isplatu jubilarne nagrade;

421  |STALNI TROSKOVI 850.000.000

4212 |Energetske usluge 485.236.000
Elektri¢na energija 192.600.000

05- Elektri¢na energija =190.600.000

08- Elektri¢na energija = 2.000.000
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05- Gas 21.000
05- Loz —ulje 124.220.000
05- Centralno grejanje — Beogradske elektrane 164.535.000
08- Nabavka uglja za objekte u Vorovu i Smederevu 360.000
08-Usluga isporuke toplotne energije za vilu *“ Mir” 3.500.000
4213 |Komunalne usluge 210.899.000
2?éaLrleluge vodovoda i kanalizacije za objekte drzavnih 27 000.000
08- Usluge vodovoda i kanalizacije-rezidenc. objekti 4.000.000
05- Usluge dezinfekcije,dezinsekcije i deratizacije 1.800.000
g?m#eslst:?:n eodriavanja dimnjaka i kotlova sa plameno- 2 400.000
05- Zastita imovine 119.380.000
03- Zastita imovine — obezbedenje transporta novca 479.000
05- Odvoz otpada — Gradska ¢istoca = 27.540.000
07 - Vanredna usluga —odnoSenje smeca iz Palate 28.500.000
,,Srbija“ u deponiju Vinca = 960.000
ggie(lzgt\;oz otpadaka organskog porekla iz ugostiteljskih 1.000.000
08- Odvoz otpada —(Troskovi iznoSenja smeca — lis¢a i
granja iz rezidenc. i reprezent. objekata) 120.000
05.- UsIuge ¢is¢enja — Gradsko stambeno (Milutina 50.000
Milankovi¢a 106)
04- Naknada za gradevinsko zemljiste ( ukida se, ali se
* uvodi porez na imovinu)-Moguca usteda ukoliko Uprava 25.370.000
bude oslobodena placanja tog poreza;
08- Naknada za koris¢enje zemljista —Fruska Gora 600.000
04- Doprinosi za vode 200.000
4214 |Usluge komunikacija 116.048.000
Usluge fiksne telefonije 35.000.000
05- Usluge fiksne telefonije = 34.750.000
02 -Usluge fiksne telefonije = 50.000
08- Usluge fiksne telefonije = 200.000
Internet usluge u protoku od minimalno 400 MB/sec. 9.120.000
02- Internet usluge =9.020.000
08- Internet usluge = 100.000
05- Usluge mobilne telefonije 7.200.000
07- Troskovi fiskalnih kasa 200.000
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02- Zakup vodova :
- Usluge prenosa putem optickih vlakana = 12.840.000 -

Nabavka usluge L3VPN, ADSL, GSM, TT 16.428.000
Kanalizacije = 3.588.000
04 — Zakup poste 48.100.000
4215 |Troskovi osiguranja 12.690.000
03- Osiguranje imovine 6.500.000
06- Osiguranje vozila 3.200.000
04- Osiguranje zaposlenih 2.990.000
4216 | Zakup imovine i opreme 2.400.000
05- Zakup opreme za simultano prevodenje 2.400.000
4219 |Ostali troskovi 4.000.000
08-Produzenje korisnickog odnosa usluga Total TV u
objektima u Smederevu i Vorovu:
- produzenje = 72.000 300.000
- kablovska i TV pretplata za objekte u
Vorovu = 228.000
03- RTS pretplata 1.300.000
05- Ostali nepomenuti troskovi KDS, RATEL, SBB 2.400.000
Napomena: Na aproprijaciji 421 nakon rezervisanja
sredstava po osnovu: -Plana nabavki za 2014. godinu
I -proracuna stalnih troskova na godisnjem nivou 18.727.000
ostaje SLOBODNIH sredstava u iznosu od
18.727.000 dinara.
422 |TROSKOVI PUTOVANjA 734.000
Troskovi za poslovna putovanja u zemlji- Troskovi
4221 dnevnlc_a I smestaja na sluzbeznm pgtovanjlma vozaca 684.000
motornih vozila koji su angazovani za prevoz funkcionera =
u zemlji kao i troSkove smestaja na sluzbenom putu;
Troskovi sluzbenih putovanja u inostranstvo- Troskovi
dnevnica i smestaja na sluzbenim putovanjima vozaca
4222 : ) . y : . 50.000
motornih vozila koji su angazovani za prevoz funkcionera
inostranstvu, kao i troskove smestaja na sluzbenom putu;
423 |USLUGE PO UGOVORU 257:520.000
4232 |Kompjuterske usluge 27.856.800
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02- Izrada lokalno-racunarskih mreza =4.800.000
- Usluge odrzavanja i unapredivanja email sistema
organa drzavne uprave = 3.588.000
- Izrada projekta unapredivanja i redizajna DNS
sistema internet domena drzavnih organa
=2.280.000
- Usluga unapredivanja DNS sistema internet domena
drzavnih organa =2.280.000
- Usluge izrade nove internet prezentacije Vlade
Republike Srbije =2.640.000
-Usluge odrzavanja i unapredenja aplikacije za rad
daktilo-biroa =1.800.000
-Usluge odrzavanja i unapredenja sistema za zastitu
internet prezentacija drzavnih organa =9.000.000
-Usluga opsega IT adresa = 300.000
-Usluga produzenja ORF Fusion licence =48.000
-Usluga produzenja GODAddy sertifikata = 12.000

26.478.000

03-Usluga odrzavanja i nadogradnje aplikacije za
finansijsko-materijalno poslovanje

1.320.000

07- Produzeno standardno odrzavanje poslovnog softvera
za materijalno-robno knjigovodstvo (program za
ugostiteljstvo)

58.800

4233

Usluge obrazovanja i usavrSavanja zaposlenih

2.150.000

03- Kotizacija za seminare iz oblasti budzetskog
racunovodstva i knjigovodstva

150.000

02- Usluge obrazovanja i usavrsavanja (kotizacije za
seminare):
-Stru¢no usavr$avanje U oblasti mreze i zastite
=900.000
-Stru¢no usavr$avanje iz oblasti LINUX tehnologija
=900.000

1.800.000

04- Polaganje stru¢nih ispita i kotizacije za seminare

200.000

4234

Usluge informisanja

1.000.000

04- Troskovi objavljivanja tendera, oglasa i konkursa
(Novosti, Politika, Sluzbeni glasnik ) S obzirom da je u
novom Zakonu o javnim nabavkama za tu namenu
predvideno objavljivanje na portalu, potrebna su sve manja
sredstva za ovu namenu.

1.000.000

4235

Stru¢ne usluge

1.800.000

04- Troskovi angazovanja radnika po ugovoru o
privremenim i povremenim poslovima

600.000

02- Usluga izdavanja medunarodnog sertifikata
ISO standarda

1.200.000

4236

Usluge za domacinstvo 1 ugostiteljstvo

10.680.000
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07- Hemijsko ¢isc¢enje radne odece za potrebe
Sektora za ugostiteljstvo =1.440.000
05- Hemijsko cis¢enje zavesa, podnih prostirki i
tapaciranog kancelarijskog namestaja

=1.800.000 3.480.000
08- Hemijsko ciscenje zavesa i draperija za potrebe
Sektora za reprez. i reziden. objekte
= 240.000
07- Pranje i peglanje radne odece, stolnjaka i
tekstilne galanterije za potrebe Sektora za
ugostiteljstvo =6.960.000 7.200.000
08- Pranje i peglanje zavesa i draperija za potrebe
Sektora za reprez. i reziden. objekte = 240.000
4239 |Ostale opste usluge 214.033.200
Usluge omladinskih usluznih centara po sektorima:
Plan po sektorima:
03= 600.000
04=3.600.000
05= 4.600.000 17.000.000
06=1.800.000
07=5.200.000
08=1.200.000
05-Odrzavanje higijene - Ova pozicija je pri usvajanju 187.233.200
budzeta za 2014. godinu umanjena za 10.000.000 dinara. T
05- Cis¢enje snega za sezonu 2013/2014.
- Cis¢enje snega za sezonu 2014/2015. Plan J.N. 7.200.000
=4.800.000
05-Nabavka usluge selidbe i transporta dobara u
zgradama republickih organa 1.800.000
04- Naknada troskova u postupcima javnih nabavki 800.000
424 |SPECIJALIZOVANE USLUGE 3.576.000
4243 |Medicinske usluge 3.144.000
03- Troskovi ambulante RZ MUP-g; 944.000
07-Troskovi redovnih zdravstvenih pregleda za zaposlene
Sektora za ugostiteljske usluge-vazeci ugovor tereti budzet
. © 650.000
2014. godine;
- Plan J.N. za decembar 2014/2015. = 850.000 dinara;
06-Troskovi redovnih sanitarnih pregleda za zaposlene u
L 150.000
Sektoru za saobracayj;
Usluge redovnog ispitivanja hrane i vode 1.300.000
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07- bakterioloske analize hrane = 1.000.000
08 - analiza vode bazena u Uzi¢koj 23 = 300.000
4245 |Usluge odrzavanja nacionalnih parkova 312.000
08- Odrzavanje parkovskih povrsina u vili
,Kopaonik* - Vrnjacka Banja= 72.000
. O . 312.000
08- Usluge odrzavanja-secenja visoke vegetacije
= 240.000
4246 |05- Geodetske usluge; 20.000
4249 |Ostale specijalizovane usluge 100.000
425 |TEKUCE POPRAVKE | DRZAVANjE 376.300.000
Tekuce popravke i odrzavanje zgrada- Tekuce
4251 |odrzavanje poslovnih i reprezentativnih objekata (70 137.122.800
zgrada) &ija ukupna povrsina iznosi oko 230.000,00 m?
08- Usluga odrzavanja sistema za navodnjavanje u
Objektima republic¢kih organa u Beogradu i 900.000
Smederevu
08- Sanacija spoljasnjeg bazena u vili ,,Bokeljka“ 1.800.000
05- Nabavka kliznih automatskih vrata i kapija 960.000
08- Zamena vr_ata na objektu ,,Kralji¢ina vila“ na 360.000
Oplencu (tri komada)
08- Sanacija objekta Vila “Grm* na Oplencu 478.800
08-Razdvajanje i adaptacija dva kupatila na spratu u
Uzickoj 21 600.000
08- Zamena kanalizacione cevi duzine 20 m u Uzi¢koj 720.000
21
08-Sanacija dela limene opsivke krova na
"Kraljicinoj vili" na Oplencu 720.000
05- Izvodenje radova na sanaciji hidroizolacije dela
ravnih krovnih povrsina na Palati *“ Srbija“ 6.000.000
05-Nabavka izvodenja radova na sanaciji dela platoa
Palate ,Srbija* 6.000.000
05-Nabavka usluge periodi¢nog mehanickog i
hemijskog c¢is¢enja ventilacionih sistema za 3.576.000
odsis masnih isparenja
05-Nabavka staklorezackih usluga 1.800.000
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05-Navka usluge odrzavanja kanalizacione
instalacije

840.000

05-Nabavka usluge odrzavanja teniskih terena

1.200.000

05-Nabavka usluge servisiranja i otklanjanje kvarova
trafo stanica

1.800.000

05-Nabavka usluga odrzavanja i otklanjanje kvarova
kliznih vrata, kapija i rampi

1.440.000

05- Nabavka usluga servisiranja i otklanjanja kvarova
ekektromotornog pogona pumpi sa automatikom
sistema

1.800.000

05-Nabavka tapetarskih usluga

2.400.000

05-Nabavka usluga servisiranja i otklanjanje kvarova
dizel agregata

1.800.000

05-Nabavka usluga odrzavanja sistema video nadzora
sa otklanjanjem kvarova - na dve godine

2.400.000

05-Nabavka usluge odrzavanja i praznjenja
separatora, masnih jama i odvoda

1.200.000

05-Popravka kompresorskog postojenja u objektu
Nemanjina 22-26

1.440.000

05-Nabavka usluga odrzavanja fontana i bazena sa
otklanjanjem kvarova:
-fontana Palata ,, Srbija“ =1.980.000
- Bazeni u reprezentativnim objektima =1.320.000

3.300.000

05-Nabavka usluge odrzavanja i servisiranja
kotlovskih postrojenja i instalacija centarlnog
grejanja sa otklanjanjem kvarova

10.800.000

05-Nabavka usluge servisiranja i otklanjanje kvarova
sistema klimatizacije i ventilacije
- Kompresori =2.400.000
- Toplotne pumpe =6.000.000
- Klima komore =3.600.000
- Automatika sistema KGH = 900.000
- Fan coil uredaji =1.500.000

14.400.000

05-Nabavka izvodenja radova na sanaciji dela spoljneg i
dekorativnog svetla Palate ,,Srbija“

2.400.000

05-Nabavka izvodenja radova na sanaciji dela fasadnih
povrsina u Palati ,,Srbija“

3.000.000

05-Nabavka izvodenja radova na sanaciji gradevinske
bravarije na zgradi Nemanjina 22-26

7.200.000

05-Sanacija terase objekta u ulici Gracanicka 8

1.800.000
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05-Sanacioni radovi na termotehnickoj instalaciji u objektu

u ulici Omladinskih brigada 1 12.000.000
05-Izvodenje gradevinsko zanatskih radova na teku¢em
odrzavanju u objektima republickih organa - na dve godine 18.000.000
05-Izvodenje radova na teku¢em odrzavanju
elektroenergetskih, telekomunikacionih i elektronskih
. - . o cr 7.200.000
sistema i instalacija u objektima republickih organa
05-Izvodenje stolarskih rad bjekti bli¢kih
~ zvodenje stolarskih radova u objektima republi¢ki 2 400.000
gana
05-Sanacija poslovnog prostora ispod Brankovog mosta 3.588.000
05-Sanacija fasade u Resavskoj 24 3.600.000
05-Sanacija suterenskog prostora u zgradi Nemanjina 11 i
zgradi Kneza Miloga 20 3.600.000
05-Dislociranje izmenjivaca toplote za objekat Andric¢ev 2 400.000
venac 1
05-Sanacija kamene obloge terase u Klubu poslanika 1.200.000
4252 |Tekuce popravke i odrzavanje opreme 221.016.000
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06- Servisiranje i odrzavanje svih vrsta vozila sa
ugradnjom originalnih rezervnih delova sertifikovanih od
strane proizvodaca vozila:
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Audi sa ugradnjom
originalnih rezervnih delova sertifikovanih od strane
proizvodaca vozila

= 38.400.00
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke VW sa ugradnjom
originalniz rezervnih dleova sertifikovanih od strane
proizvodaca vozila

= 8.400.000
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Skoda sa
ugradnjom originalniz rezervnih dleova sertifikovanih od
strane proizvodaca vozila

=24.000.000
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Mercedes sa
ugradnjom originalniz rezervnih dleova sertifikovanih od
strane proizvodaca vozila

= 2.760.000 87.120.000
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Fiat sa ugradnjom
originalniz rezervnih dleova sertifikovanih od strane
proizvodaca vozila

= 3.600.000
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Zastava sa
ugradnjom originalnih rezervnih delova na vozilu

= 1.200.000
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Mitsubisi, Kia,
Opel, Citroen, Peugeot, Nissan, Ford, Renault sa ugradnjom
originalnih rezervnih delova na vozilu

= 4.800.000
- Servisiranje i odrazvanje teretnih vozila marke Tam, Fiat,
Iveco sa ugradnjom originalnih rezervnih delova na vozilu
= 960.000
- Servisiranje i odrzavanje vozila marke Dodge, Krajsler
JEEP sa ugradnjom originalnih rezervnih delova
sertifikovanih od strane proizvodaca vozila

= 3.000.000

06-Servisiranje izduvnih sistema za sve vrste vozila sa

ugradnjom rezervnih delova 960.000
06- Nabavka pneumatika sa ugradnjom za sva vozila:

-R 13 = 480.000

-R14 = 2.400.000

-R15 = 960.000 20.400.000

-R 16 =12.000.000

-R17,R18,R 19 = 3.600.000

- Traktori, teretna vozila = 960.000
06-Limarsko farbarske usluge i ugradnja vetrobarnskih

imars ske usluge i ugradnja v ski 2 400.000

stakala
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06-Usluga odrzavanja i servisiranja klima uredaja na

vozilima s ugradnjom originalnih rezervnih delova 1.200.000
06-Vulkanizerske usluge i centriranje vozila za sva vozila 4.200.000
06-Usluga pranja unutra$njosti vozila za sva vozila 360.000
06-Odrzavanje i nadogradnja GPS uredaja za pozicioniranje
sluzbenih vozila 600.000
05-Nabavka usluge periodi¢nog servisiranja 1.200.000
vatrogasne opreme i sredstava — na dve godine B
05- Usluga servisiranja i otklanjanja kvarova split 7 200.000
jedinica T
08-Ciséenje rezervaoara goriva u Uzi¢koj 23 600.000
05-Nabavka usluge repareacije stilskog namestaja 1.800.000
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02-Nabavka usluga odrzavanja ra¢unarske opreme,
komunikacione opreme, Stampaca i pratece
informaticke opreme

- Odrazvanje komunikacione opreme sa pripadaju¢im

licenciranim sistemskim softverom  =2.040.000

- Odrzavanje rac¢unarske opreme tip DELL sa pripadaju¢im

licenciranim eistemskim i korisni¢kim softverom

=2.040.000

- Odrzavanje racunarske opreme tip HP sa pripadaju¢im

licenciranim sistemskim i korisnickim softverom

= 960.000

- Odrzavanje ra¢unarske opreme tip FS sa pripadaju¢im

licencnim sistemskim i korisnickim softverom

=1.200.000

- Odrzavanje racunarske opreme tip IBM sa paipadajucim

licencnim sistemskim i korisni¢kim softverom

=2.280.000 21.480.000

- Odrzavanje racunarske opreme tip RAZNO sa

pripadajuc¢im licencnim sistemskim i korisnickim

softverom = 600.000

- Odrzavanje Stampaca tip HP =1.200.000

- Odrzavanje Stampaca tip IBM Proventia=3.480.000

- Odrzavanje Stampaca tip MINOLTA =1.080.000

- Odrzavanje Stampaca tip CANON = 600.000

- Odrzavanje UPS uredaje tip RAZNO = 960.000

- Odrzavanje UPS uredaja tip DELPHY ELITE
= 600.000

- Odrzavanje i unapredenje racunarske mreze
=1.200.000

- Odrzavanje Stampaca tip LEXMARK =1.200.000

- Odrzavanje komunikacionih ormara = 840.000

- Odrzavanje centralne klime u sistem sali ERC-a
=1.200.000

08-Nabavka usluga odrzavanja i servisiranja stamparske

masine Riso formata A3 i A4 900.000
08- Nat')lavka_ uslug_a Odrﬁavanja I servisiranja birotehnicke 36.000.000
opeme "Konica Minolta

08-Nabavka usluga odrzavanja i servisiranja birotehnicke

opeme

- Nabavka usluga odrZzavanja i servisiranja birotehnic¢ke

opreme Canon = 2.160.000 2.640.000
- Nabavka usluge odrzavanja i servisiranja birotehnicke

opreme Kyocera i Toshiba = 480.000

08-Nabavka usluga odrzavanja i servisiranja stamparske i 9 160.000
knjigovezacke opreme Duplo U
08-Nabavka usluga odrzavanja i servisiranja stamparsko 2 160.000

knjigovezacke opreme
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08- Nabavka servisiranja poljoprivrednih masina

2.760.000

07 -Nabavka usluga servisiranja fiskalnih kasa
- Nabavka usluga servisiranja, odrzavanja i porapvke
fiskalnih kasa i Sharp ER-A 237 Sharp ER-A 457
=1.020.000
- Nabavka usluge servisiranja, odrzavanja i popravke
fiskalnih kasa Euro 500 Handy i Tronica CM 420
= 3.576.000

4.596.000

07-Nabavka usluge servisiranja, odrzavanja i popravke
ugostiteljske opreme

- Rashladni uredaji i ledomati = 7.200.000

- Topla grejna tele i ostale masine ~ =13.080.000

20.280.000

Napomena: Na aproprijaciji 425 nakon rezervisanja
sredstava po osnovu: -Plana nabavki za 2014. godinu
ostaje SLOBODNIH sredstava u iznosu od
18.161.200 dinara.

18.161.200

426

MATERIJAL

529.000.000

4261

Administrativni materijal

116.033.000

08- Nabavka knjigovezackog i Stamaparskog materijala

2.160.000

08- Nabavka boja i matrica za masine Riso i Duplo

1.080.000

08- Nabavka potrosnog repromaterijala za hortikulturu,
rezanog cveca i pozamanterije, vrtnog i sobnog bilja
- Potros$ni repromaterijal za potrebe hortikulture

= 1.536.000
- Rezano cvece i pozamanterija =1.728.000
- Vrtno i sobno bilje, saksije i supstrati = 1.728.000

4.992.000

Nabavka radne odece i obuce za potrebe Sektora za
ugostiteljske usluge- 07, Sektora za invest. | inv. | tek.
odrz.-05, Sektora za reprezen.objekte-08 i Sektora za
saobracaj-06:
07- Radna odeca ugostitelj. =3.900.000

- Radna obuca ugost. =3.660.000
05 - Sluzbena odeca invest. 240.000

- SluZzbena obuca invest. 120.000
05 - Odeca i obuca BZR invest. =1.200.000

- Oprema BZR invest. = 480.000
08 - Radna i zastitna obuca i odeca za reprez.

= 480.000

06 - Radna odeca autoservis = 2.400.000

- Radna obuca autoservis =1.188.000

13.668.000
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02— Nabavka tonera — na dve godine

- Nabavka XP tonera =20.400.000
- Nabavka Lexmark tonera =24.000.000
- Nabavka ostalih tonera (,,Canon®, ,,Epson®, 41.700.000
,Samsung®, ,,Kyocera“, ,,Panosonic®)
= 3.000.000
03- Nabavka koverti 6.000.000
03- Nabavka bar-kod nalepnica (za osnovna sredstva) 468.000
03- Nabavka pecata i Stambilja 480.000
03 — Nabavka kutija za preseljenje 480.000
03— Nabavka kancelarijskog materijala
- Ading, termo, telefaks rolne,
tabuliri i obrasci za AOP = 720.000
- Papiri = 26.400.000
- Hemijske olovke, olovke,
flomasteri i ulosci = 720.000
- Ostali kancelarijski 39.005.000
materijal i baterije = 1.442.000
- USB memorije, tastature,
misevi CD-ovi = 2.042.000
- Obrasci, sveske, blokovi i rokovnici = 1.081.000
- Fascikle, materijal za arhiviranje
i pakovanje = 6.600.000
4262 |Materijali za poljoprivredu 1.890.000
08- Nabavka vestackog dubriva i hemijskih
sredstava za zastitu voénjaka i vinograda
- Hemijska sredstva za zastitu vo¢njaka i vinograda
=1.210.000
08-Enoloska sredstva za potrebe proizvodnje vina 940.000
4263 |Materijali za obrazovanje kadrova 1.500.000
04-_Tr0§k0vi pretplate na éasopis§ I struénu 1.500.000
literaturu za potrebe zaposlenih;
4264 |Materijali za saobracaj 128.208.000
06-Nabavka goriva:
- Evro premijum BMB 95 =114.288.000
- Evrodizel = 12.000.000 127.008.000
- Dizel = 720.000
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06- Nabavka autokozmetike:
- Te¢nost az pranje vetrobranskog stakla

(zimska/letnja) = 840.000 1.200.000
- Oprema u vozilu = 120.000
- Kozmetika = 240.000
4268 |Materijali za domacinstvo i ugostiteljstvo 246.969.000
08- Razni materijal za domacinstvo i pokucstvo za
potrebe reprezentativnih objekata (posteljine, 360.000
prekrivaci, peskiri, ¢ebad i sl.)
07- Nabavka potrosnog materijala za potrebe
Sektora za ugostiteljske usluge 10.800.000
07- Materijal za domacinstvo i ugostiteljstvo:
- pi¢e I namirnice za pripremanje hrane 210.009.000
05- Nabavka san_ltarnog m_aterl jala opé_te 24.000.000
namene (papirni ubrusi, toalet papir..)
08- Nabavka materijala za higijenu
specijalne namene za rezidencije i 1.800.000
reprezentativne objekte
4269 |Materijali za posebne namene 34.400.000
08- Nabavka industrijske soli i uree:
- Nabavka industrijske soli i kalcijum hlorida
~1320.000 1.760.000
- Nabavka uree = 440.000
05- Nabavka drzavnih zastava 2.040.000
05- Nabavka grbova 720.000
05- Nabavka svetiljki, si jalica i prateceg 5 760.000
elektromaterijala
05- _Nabavk_a_l a!ata I instrumenata za odrzavanje 960.000
instalacije i opreme
05- Nabavka itisona 360.000
05- Nabavka zavesa, draperija i specijalnih zavesa 840.000
07 — Nabavka PVC i papirne galanterije za potrebe
Sektora za ugostiteljske usluge 7.200.000
07- Nabaykq sitnog inventara za potrebe Sektora za 3.120.000
ugostiteljske usluge
05- Nabavka vatrogasne opreme 480.000
05-Nabavka repromaterijala za odrzavanje 2 760.000

hidrotehnickih instalacija
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05-Nabavka repromaterijala za odrzavanje

gradevinske stolarije i bravarije 2:640.000
05-Nabavka repromateri jala za gerava_r_lje 3.480.000
elektroenergetskih sistema i instalacija
05-Nabavka repromateri _nga za o<_1_r2avanje 2 280.000
elektronskih sistema i instalacija
POREZI, OBAVEZNE TAKSE | KAZNE
482 INAMETNUTE OD JEDNOG NIVOA VLASTI 12.000.000
DRUGOM
4821 |Ostali porezi - registracija vozila 11.600.000
06- Ostali porezi - registracijavozila = 10.540.000 11.500.000
06-Tehnicki pregled vozila = 960.000
08- Ostali porezi - registracija poljoprivredne opreme 100.000
4822  |Obavezne takse (takse pri registraciji motornih vozila) 400.000
06- Ot_)avezne takse (takse pri registraciji motornih 400.000
vozila)
NOVCANE KAZNE | PENALI PO RESENjU
483* |SUDOVA (prinudna naplata) — potrebno je otvoriti 1.000
aproprijaciju radi izviSenja prinudne naplate
4831 [Novcane kazne i penali po res. Sudova - otvorena apropr. 1.000
511 |ZGRADE | GRADPEVINSKI OBJEKTI 19.500.000
5113 |Kapitalno (investiciono) odrzavanje zgrada i objekata 13.920.000
05- Palata ,,Srbija“
Instalacija sistema za zastitu od zamrzavanja 3.600.000
05 - Palata ,,Srbija“
Izgradnja novog stuba ispred objekta 1.800.000
08- Palata ,,Srbija“ i Klub poslanika - Izrada dela
sistema za navodnjavanje zelenih povrsina i 1.200.000
potrebe
05- Izgradnja kotlarnice na gas u Klubu poslanika 4.800.000
05- Nabavka automatskih rampi 720.000
08-Uzicka 23- rezidencija-Sanacija platoa pored
bazena sa sredivanjem podstanice 1.800.000
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Napomena: Na teret preostalih sredstava od 1.580.000 dinara
ove aproprijacije za 2014. godinu izvrsice se prenete obaveze
iz 2013. godine u ukupnom iznosu 1.177.628 dinara:

05- Uvodenje sistema automatske dojave pozara —Klub

Poslanika-Tolstojeva 2 = 646.687
- Ugradnja sistema video nadzora u Tolstojevoj 2
= 52598
- Ugradnja dizel agregata u Tolstojevoj 2 = 338.760
08 -Rekonstrukcija fasade u Uzickoj 23 = 139.585
5114  |Projektno planiranje 2.760.000
05- Objekat u ulici Kneza Milosa 20
Izrada glavnog projekta video nadzora 240.000
05- Objekat u ulici Vlajkoviceva 3 360.000
Izrada projekta sistema automatske dojave pozara '

08- Vila ,,Zlatni breg* u Smederevu 960.000
Izrada projekta sanacije vile '
08-,,Glavna V|I_a“ na Ople_r_lcu _ 960.000

Izrada projekta sanacije vile
08-Vila u Vorovu-,,Lovacka kuc¢a“ 240.000
Izrada projekta rekonstrukcije krova vile '

Napomena: Na ekonomskoj Kklasifikaciji 512 je preostalo

2.820.000 dinara SLOBODNIH sredstava.

Iz ovih sredstava izvrsice se prenete obaveze iz 2013. godine

u ukupnom iznosu 368.400 dinara:

05- Tehnicka dokumentacija za konverziju kotlarnice na gas u

Tolstojevoj 2 =156.000

- Tehnicka dokumentacija modernizacije sistema dojave 2820.000

pozara U Nemanjinoj 11 = 93.600 ==

- Projekat sanacionih radova na termotehnickim
instalacijama-Omladinskih brigada 1 = 36.000
-Tehnicka dokumentacija dislociranja izmenjivaca toplote

Andri¢ev venac 1 = 82.800

Nakon ovih isplata preostala SLOBODNA sredstva iznose

2.451.600 dinara.
512 |MASINE | OPREMA 30.588.000
512 Administrativha oprema, oprema za ugostiteljstvo, ra¢unarska

oprema: 28.358.000
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05-nabavka kancelarijskog namestaja:

- ploCasti namestaj =3.600.000 5.880.000
- radne stolice i fotelje =2.280.000
05- Nabavka namestaja za sluzbene stanove = 540.000 1.080.000
07- Nabavka namestaja za ugostiteljske prostore=540.000 R
05-Nabavka tepiha i itisona : - tepisi = 780.000 280.000
(itisoni=360.000 dinara sa 426) '
05-nabavka telefonskih i faks aparata = 1.080.000
- nabavka telefonskih centrala i rezervnih izvora 1.680.000
napajanja =600.000
05-nabavka split jedinica 2.280.000
05-ostala oprema po zahtevu korisnika -TV aparati 900.000
03- nabavka seckalica za papir 468.000
02- nabavka raGunarske opreme, servera, Stampaca i
pratece informaticke opreme:
racunari = 2.750.000 4.730.000
Stampaci = 1.980.000
07- nabavka osnovnih sredstava za potrebe Sektora za
ugostiteljske usluge- nabavka opreme za ostale 3.480.000
objekte
05-nabavka opreme za video nadzor u zgradi
Predsedni$tva u ulici Andri¢ev venac 1 4.560.000
05- nabavka konferencijskog sistema za Klub poslanika 1.680.000
04- nabavka masine za frankiranje poste - Postalia 840.000
5129 Oprema za prozvodnju, motorna, nepokretna i nemotorna 2 040.000
oprema =
04-Nabavka arhivskih polica 2.040.000
Napomena: Na aproprijaciji 512 nakon rezervisanja sredstava
po osnovu Plana javnih nabavki za 2014. godinu ostaje 190.000
SLOBODNIH 190.000 dinara.
515 |NEMATERIJALNA IMOVINA 1.319.616.000
5151 |Paketi sistemskog softvera, antivirus zastita ... 1.317.496.000
02-nabavka VM Ware licenci 2.400.000
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02- nabavka usluge produzenja softverskih licenci na
period duzi od tri godine:

- 8 x Red Hat Enterprise Linux Server Entry Level, 2

sockets, Self-support Subscription for 3 years =852.000

- 2 X Red Hat Enterprise Linux Server, 2 sockets, 1 physical

or 2 vitrual nodes, Standard Subscription for 3 years

=492.000

- 2 X Red Hat Resilient Storage Add On, 2 sockets, 1 3.480.000

physical or 2 virtual for 3 years =492.000

- 1 x Red hat Resilient Storage Add On, 2 sockets,

unlimited virtual, no physical for 3 years =612.000

- Synabtec Seczre Sute Wukdcard SSK Certufucate wuth 3

Year Validity Period za uzzpro.gov.rs donem =516.000

- Symantec Secure Site Wildcard SSL Certificate with 3

year Vilidity Period za gov.rs domen =516.000

02-Nabavka usluge produzenja antivirusnih licenci AVG

(na getiri godine) 12.000.000

02- Kapitalni projekat - Kupovina Microsoft trajnih
licenci za sve organe drzavne uprave —
Clanom 5. Zakona o Budzetu Republike Srbije za 2013.
godinu, odobrena su sredstva za Kapitalni projekat :
Nabavka Microsoft trajnih licenci, i to:
-za 2013. godinu -  500.000.000 dinara
-za 2014. godinu — 1.358.620.000 dinara 1.299.616.000
-za 2015. godinu — 1.358.620.000 dinara
Na osnovu zakljué¢enog ugovora na iznos od
2.942.122.277,88 dinara i izvrSenog placanja u 2013.
godini u iznosu od 559.004.000 dinara, planirano je da
placanje druge rate ugovora u 2014. godini iznosi
1.299.616.000 dinara.

Napomena: 02- 1znos planiran za isplatu eventualne
kursne razlike pri placanju izdataka za kapitalni 2.120.000
projekat u 2014. godini: =2.120.000

U ovom poglavlju objavljeni su podaci o budzetu (odobreni i realizovani) za tekucu
godinu 2014, prvu prethodnu 2013. i narednu 2015. godinu, i to kroz posebne tabele, sa
tri cifre klasifikacije. Takode, dat je poseban tabelarni prikaz podataka o realizovanom
budZetu u toku budzetske 2014. godine, zajedno sa podacima o odobrenim sredstvima,
takode, na nivou trocifrene klasifikacije. Prikaz ostvarenih prihoda i rashoda tokom
godine nije stariji od mesec dana.

NAPOMENA:
U prethodnom periodu (3 godine) budzet UZZPRO nije podvrgnut reviziji (Drzavna

revizorska institucija, niti je UZZPRO angazovala firmu ovlas¢enu za vrienje revizije)
ali, u kontinuitetu se obavljaju poslovi interne revizije u skladu sa:
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- Zakon o budzetskom sistemu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 54/2009, 73/2010, 101/2010,
101/2011),

- Uredba o budzetskom rac¢unovodstvu (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 125/2003 i 12/2006
)

- Pravilnik o zajednickim Kriterijumima za organizovanje i standardima i metodoloskim
uputstvima za postupanje i izvestavanje interne revizje u javnom sektoru (,,Sluzbeni
glasnik RS>, br. 99/2011) i internim aktima donetim kao:

- Povelja interne revizije
- Stateski plan rada interne revizije

- Godisnji plan rada interne revizije.

13. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

U Odeljenju za javne nabavke obavljaju se poslovi: pripremanje dokumentacije za
sprovodenje postupka javnih nabavki; dobara, usluga i radova, pripremanje odluka
javnog poziva, konkursne dokumentacije, prikupljanje i evidentiranje ponuda,
organizovanje javnog otvaranja i ocenjivanja ponuda, sprovodenje otvorenog postupka,
postupka sa pogadanjem i postupka nabavki male vrednosti i dr. za potrebe Uprave i
drugih narucioca (po ovlas¢enju) i izrada ugovora sa izabranim ponuda¢ima; davanje
misljenja i obrazloZenja u vezi uceS¢a u postupku javnih nabavki; donosenje predloga
odluke po zahtevu o zastiti prava ponudaca; obavljanje stru¢nih poslova za komisiju za
javne nabavke ponuda; izrada i dostavljanje izveStaja nadleznim organima; vodenje
evidencije o zakljuenim ugovorima o javnoj nabavci i pracenje roka trajanja ugovora;
sprovodenja postupka licitacije i drugih stru¢nih, analitickih i administrativno-tehnickih
poslova iz delokruga Odeljenja.

Svi postupci javnih nabavki sprovode se u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima
koji regulise oblast javnih nabavki.

U ovom poglavlju Informatora objavljen je link kojim mozete doé¢i do sledecih
dokumenata:

- Plan javnih nabavki za 2012. godinu, sa svim izmenama i dopunama;

- Plan javnih nabavki za 2013. godinu, sa svim izmenama i dopunama do
jula 2013. godine;

- Sve kvartalni izvestaje 0 sprovedenim javnim nabavkama (obrazac A,
B i V) za 2012. godinu;

- Sve kvartalne izvestaje za 2013. godinu

- Izvestaje 0 sprovedenim javnim nabavkama (obrazac A, B i V) za
prva dva kvaratala 2014. godine.
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- Plan javnih nabavki za 2014. godinu, sa svim izmenama i dopunama;

NAPOMENA.:
U 2012. godini nije sproveden nijedan postupak javne nabavke na koji se Zakon o
javnim nabavkama ne primenjuje.

U 2013. godini sprovedena su dva postupka na koji se zakon ne primenjuje. Predmet
ove dve nabavke jesu:

1. nabavka usluga obezbedenja transporta novca i vrednosti i

2. nabavka kancelarijskog namestaja i tehnicke opreme prema potrebama na
zajedni¢kim tackama prelaza ,,.Depce®.

U 2014. godini sprovedena su Cetiri postupka na koji se zakon ne primenjuje. Predmet
ove cCetiri nabavke jesu:

1. nabavka usluga obezbedenja transporta novca;

2. nabavka samolepljivih PVC bar-kod nalepnica (nalepnice za osnovna sredstva)

3. Nabavka zamene vrata na objektu Kralji¢ina vila na Oplencu i

4. nabavka radova na sanaciji Vile Grm na Oplencu.

14. PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Uprava ne dodeljuje tzv. drzavnu pomo¢, ta¢nije ne dodeljuje sredstva drugim
licima (npr. odredene kategorije privrednih subjekata ili stanovnistva) po nekom osnovu
koji ne podrazumeva obavezu jednakih uzvratnih davanja drzavnom organu (npr.
transferi, subvencije, dotacije, donacije, uc¢es¢e u finansiranju projekata, krediti pod
povlas¢enim uslovima, oslobadanje od pla¢anja naknada, ustupanje zemljista,

povlas¢ene cene zakupa itd).
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15. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA,
ODNOSNO ZARADAMA 1Z PRETHODNOG MESECA
ZA RUKOVODIOCE | ZAPOSLENE
(JUL 2014. GODINE)

Rukovodioci
1. Zoran Trnini¢ 154.014
2. Aleksandar Todorovi¢ 131.137
3. Milomir Luki¢ 120.456
4. Nebojsa Ili¢ 120.456
S. Zoran Nikoli¢ 120.456
6. Milko Palibrk 119.602
7. Mirjana Radonji¢ 114.903
8. Ivica Zdravkovi¢ 114.476
9. Vjekoslav Bobar 110.205
Drzavni sluzbenici
1. Visi savetnik 75.245 120.469
2. Samostalni savetnik 60.044 88.926
3. Savetnik 48.073 50.543
4, Mladi savetnik 38.572
5. Saradnik 36.102 50.733
6. Referent 29.452 41.423
7. Mladi referent 0 0
Namestenici
1. | platna grupa 48.073 52.823
2. | Il platna grupa 38.572
3. 11 platna grupa 36.102 39.712
4, IV platna grupa 28.502 31.352
V platna grupa 22.801

Napomena: Zakon o umanjenju neto prihoda lica u javnom sektoru (,,Sluzbeni glasnik
Republike Srbije*, broj 108/13) se primenjuje za sve isplate izvrsene od 01.01.2014. godine. U
vezi sa tim, za juni mesec 2014. godine, neto prihodi zaposlenih u Upravi, iznad 60.000,00
dinara su umanjeni u ukupnom iznosu od 439.344,49 dinara i uplaceni na racun 840-
0000745111843-14 - Sredstva po osnovu razlike za uplatu neto prihoda zaposlenog kod
isplatioca prihoda u javnom sektoru.
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PODACI O ISPLACENIM NAKNADAMA | DRUGIM PRIMANjIMA
ZA RUKOVODIOCE | ZAPOSLENE
U TOKU PRETHODNE (2013. GODINE) | TEKUCE (2014. GODINE)

Rukovodioci
1. Zoran Trnini¢
2.086 9.825
2 Aleksandar Todorovi¢
16.221
3. Milomir Luki¢
9.825
4 Nebojsa Ili¢
9.825
5. Milko Palibrk
9.825
6. Mirjana Radonji¢
9.825
7. Ivica Zdravkovié
9.825
8. Zoran Nikoli¢
9.825
9. Vjekoslav Bobar
9.825
Zaposleni
1. 414 — Socijalna davanja
3.673.000 2.323.533,57
2. 415 — Naknada troskova za
zaposlene (prevoz) 39.267.377 21.171.167,76
3. 422 — Troskovi putovanja (u
zemlji i inostranstvu) 707.282 465.891.05

* Isplacene naknade za rukovodioce i zaposlene u periodu od 01.01-11.08.2014. godine
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16. PODACI O SREDSTVIMA RADA

OSNOVNA SREDSTVA SA STANJEM
NA DAN 31.12.2013. GODINE

Knjigovodstvena

Koli¢ina
vrednost

Naziv opreme

11115 Stanovi 1.049.438.149,62 607
Poslovne zgrade
11125 12.199.350.908,26 461
11192 = Komunikacioni i elektri¢ni vodovi 0,00 1
11211 Oprema Za kOpneni saobraéaj 84.666.831.20 511
11215 Ostala oprema za saobracaj 1.083.960.50 22
11221 Kancelarijska oprema 152.785.869,13 68.565
11222 Racunarska oprema 50.931.178,53 6.549
11223 Komunikaciona oprema 44.892.760,01 9.367
11224  Elektronska i fotografska oprema 65.412.727. 10 1.733
11225 Oprema za domacinstvo i ugostiteljstvo 35.307.729.04 12.996
11231  Oprema za poljoprivredu 10.481.381,42 246
11241 Oprema za zastitu Zivotne sredine 549.246.71 20
11251 Medicinska oprema 22.357.30 5
11252 = Laboratorijska oprema 0.00 1
11253 Merni i kontrolni instrumenti 1.293.515,48 125
11281 | Oprema za javnu bezbednost 112.209.00 4
11291 Proizvodna oprema 3.260.388,80 61
11292  Motorna oprema 3.608.612,86 237
11293 Nepokretna oprema 6.138.652,04 59
11294 Nemotorna oprema 0,00
14111 Poljoprivredno zemljiste 38.530.690.02
14112  Gradevinsko zemljiSte 236.968.227,14 21
16111 Kompjuterski softver 10.945.156,22 16
16121 Knjizevna i umetnicka dela 187.112.850,56 29.971
1613 | Patenti 488.810.565,00 50

Izvestaj Centralne komisije za popis obaveza i potrazivanja UZZPRO sa stanjem na dan
31.12.2013. godine mozete pogledati na internet stranici Uprave: Akti Uprave, u delu
Ostalo*.
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17. CUVAN]E NOSACA INFORMACIJA

Nosaci informacija kojima raspolaze Uprava ¢uvaju Se:

- u arhivi Pisarnice republic¢kih organa u skladu sa Uredbom o kancelarijskom
poslovanju organa drzavne uprave ("Sluzbeni glasnik RS", br. 80/92), Nemanjina 22-26,
Beograd, ¢uvaju se informacije nastale u radu i u vezi sa radom Uprave, u papirnoj
formi, tzv. Reseni predmeti.

- Bazi pravnih propisa - u elektronskoj formi u Odeljenju za informatic¢ko-
dokumentacione i bibliotecke poslove, i na internet stranici Uprave;

- U sluzbenim prostorijama Uprave Nemanjina 22-26 - kod sluzbenih lica
koja rade na aktivnim predmetima, odnosno u vezi sa kojima je rad u toku. Predmeti se
¢uvaju uz primenu odgovaraju¢ih mera zastite, odnosno ne ostavljaju se bez nadzora
tokom radnog vremena, a po zavrSetku radnog vremena drze se u zakljucanim
stolovima, ormanima ili zaklju¢anim radnim prostorijama, a u skladu sa Uredbom o
kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave. Nakon obrade predmeti se predaju
arhivi.

- U elektronskoj formi u ra¢unarima, na CD i disketama. Rac¢unari u kojima se
nalaze informacije u elektronskoj formi se ¢uvaju uz primenu odgovaraju¢ih mera
zaStite, 1 to od virusa uz pomo¢ anti-virus programa, kao i lozinkama koje osiguravaju
da pristup nosac¢u informacije nema niko osim sluzbenih lica koja rade na predmetima.
Racunari se ne ostavljaju bez nadzora tokom radnog vremena, a nalaze se u radnim
prostorijama koje se po zavrsetku radnog vremena zakljucavaju.

Nosaci informacija se do reSenja predmeta cuvaju kod sluzbenih lica, u
organizacionim jedinicama u ¢ijem radu su nastali, posle ¢ega se predaju arhivi. Rokovi
¢uvanja nosaca informacija u arhivi Uprave za zajednicke poslove republickih organa,
prema kategoriji materijala, utvrduju se Uredbom o kategorijama registraturskog
materijala s rokovima ¢uvanja (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 44/93).

Baza pravnih propisa

18. VRSTE INFORMACIJA U POSEDU

Informacije koje su nastale u radu ili u vezi sa radom i koje se nalaze u posedu
Uprave su:
zbirke propisa, izdata misljenja, zapisnici sa sednica, odluke, zalbe, zaklju¢eni ugovori,
tonski i video snimci sa dogadaja u organizaciji drzavnog organa, dopisi gradana,
primljena elektronska posta i poruke na sluzbenim telefonima, ponude na javnim
nabavkama i javni pozivi, dokumentacija 0 izvrSenim plac¢anjima, dokumenta
zaposlenih, dokumentacija o sprovedenim konkursima, radne verzije dokumenata u
pripremi, sluzbene beleske, predstavke stranaka

1. Baza pravnih propisa;

2. dokumentacija o registraciji organa, otvaranju PIB-a, maticni broj

3. dokumentacija u vezi sa radno-pravnim statusom drzavnih sluzbenika i
nameStenika u Upravi  (personalni dosijei — resenja 0 prijemu radni odnos,

rasporedivanji/koeficijentu, godisnjem odmoru, ne/placenom odsustvu, solidarnoj
pomoci, ocenjivanju...)

4. kompletna dokumentacija nastala u vezi sa postupcima javnih nabavki
roba, dobara i usluga;
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5. kompletna dokumentacija nastala u vezi sa radom Grupe za internu
reviziju,

6. reversi 0 zaduZenju opreme i inventara (sluzbeni automobili, mobilni
telefoni i SIM Kkartice, racunarska oprema)

7. zakljuceni ugovori;

8. dokumentacija o sprovedenim konkursima za prijem u radni odnos;

9. dokumentacija 0 izvrSenim placanjima (ginansijski planovi Uprave;

reSenja O preusmeravanju aproprijacija; resenja 0 upotrebi sredstava tekuée budzetske
rezerve; predlozi prioritetnih oblasti finansiranja; reSenja 0 rasporedu budzetskih
sredstava; analiticke kartice; periodi¢ni 1 godiSnji izvestaji; izveStaji 0 docnjama;
izveStaji 0 popisu osnovnih sredstava; izvestaji 0 sistemu finansijskog upravljanja i
kontrole; zahtevi za sredstvima iz tekucée budzetske rezerve; ugovori na osnovu kojih se
vr$i placanje; obrasci koji se predaju Poreskoj upravi i Fondu PIO vezani za isplate
zaposlenima)

10.  odgovori na zahteve za slobodan pristup informacijama od javnog
znacaja

11.  opsti akti Uprave (pravilnici, direktive...)

19. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA UPRAVA OMOGUCAVA PRISTUP

Rad Uprave je javan. U nacelu, sve vrste informacija koje su sadrzane u nekom
dokumentu, kojima Uprave raspolaze, koje su nastale u radu ili u vezi sa radom Uprave
I koje su pobrojane u tacki 19. Informatora mogu se dobiti na osnovu zahteva za pristup
informacijama.

Pristup informacijama moze biti uskracen ili ogranicen kada se za to, u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik
RS* broj: 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), Zakonom o0 zastiti podataka 0 li¢nosti
(,,Sluzbeni glasnik RS* broj: 97/08) i Zakonom o tajnosti podataka (,,Sluzbeni glasnik
RS broj: 104/09), steknu uslovi.

Dakle, odbijanje zahteva moze biti delimi¢no ili potpuno, odnosno ne znaci da
¢e pristup informaciji biti po automatizmu uskracen, ve¢ ¢e se, u zavisnosti od toga da li
je trazenu informaciju moguce izdvojiti na osnovu c¢lana 12. Zakona o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znacaja, odlucivati 0 tome da li delimi¢no udovoljiti
zahtevu ili ne. U svakom slucaju, u obavestenju i U reSenju 0 odbijanju zahteva, traziocu
informacije bice obrazlozeni razlozi za eventualno uskraéivanje pristupa informacijama.

Pristup informacijama moze biti uskracéen ili ogranicen iz sledecéih razloga:

1. Ako su trazene Iinformacije objavljene na internet stranici Uprave
(www.uzzpro.gov.rs) ili u nekoj objavljenoj publikaciji ili javnom glasilu (npr. u
Sluzbenom glasniku), i to na osnovu ¢lana 10. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja Kkoji propisuje da: ,,organ vlasti ne mora traZiocu
omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja, ako se radi o
informaciji koja je ve¢ objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu. U tom slucaju,
Uprava c¢e traziocu informacije, umesto omogucéavanja uvida u dokument ili
dostavljanja kopije dokumenta, dostaviti internet adresu na kojoj se informacija moze
proditati ili dokument preuzeti, odnosno broj i datum objavljivanja publikacije ili javnog
glasila u kojem je informacija sadrzana.

2. Ako se trazi pristup licnim podacima pristup informacijama bi¢e uskracen i to na
osnovu ¢lana 14. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja koji

Informator o radu Uprave za zajednicke poslove republickih organa - azuriran 28.10.2014. 86


http://www.uzzpro.gov.rs/

87

propisuje da: ,,organ vlasti neCe traziocu omoguciti Ostvarivanje prava na pristup
informacijama od javnog znacaja ako bi time povredio pravo na privatnost, pravo na
ugled ili koje drugo pravo lica na koje se trazene informacije licno odnose*.

Navedeno se odnosi na sledece slucajeve:

1. Podaci o fizickim licima, strankama u postupku — bi¢e uskra¢en pristup imenu i
prezimenu stranke, adresi i kontaktima, drugim li¢énim podacima koje stranka u
postupku dostavi Upravi, kao i licnim podacima drugih lica koja se pominju.

2. Podaci 0 drzavnim sluzbenicima i nameStenicima — uskratice Se pravo na pristup
njihovim podacima kao $to su mati¢ni broj, datum rodenja, kué¢na adresa i broj telefona,
podacima o zdravstvenom stanju, socijalnom statusu i drugim li¢nim podacima.

3. Podaci o isplatama — bi¢e uskrac¢en pristup podacima lica koja dobijaju isplate iz
budZeta, i to broj ra¢una u banci, mati¢ni broj, adresa stanovanja i drugi licni podaci.

U svim navedenim slucajevima, Uprava ¢e podnosiocu zahteva omoguditi
pristup samo delovima dokumenata koji preostanu kada se iz njih, posle razdvajanja
informacija na na¢in predviden ¢lanom 12. Zakona, izdvoje li¢ni podaci, odnosno
informacije koje se stite po ovom 0snovu.

S obzirom na to da nije u potpunosti moguce unapred predvideti svaku situaciju
u kojoj bi bilo opravdano uskratiti pristup nekoj informaciji, napominjemo da je moguce
da se i u okviru drugih kategorija informacija, osim onih koje su izri¢ito navedene u
ovoj tacki Informatora, nadu neki podaci u koje bi bio uskraéen pristup na osnovu
zaStite privatnosti lica na koja se ti podaci odnose.

3. Ako trazilac informacija zloupotrebljava pravo na pristup informacijama bice
primenjen ¢lan 13. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja Koji
propisuje da ,,organ vlasti nefe traziocu omoguciti Ostvarivanje prava na pristup
informacijama od javnog znacaja ako trazilac zloupotrebljava prava na pristup
informacijama od javnog znacaja, naroCito ako je trazenje nerazumno, cesto, kada se
ponavlja zahtev za istim ili ve¢ dobijenim informacijama ili kada se trazi preveliki broj
informacija“. U tom slu¢aju, Uprava ¢e podnosioca zahteva uputiti na ranije dostavljene
informacije.

4. Uprava, u skladu sa ¢lanom 9. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja ne¢e omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja ako bi se time:

1) ugrozio zivot, zdravlje, sigurnost ili koje drugo vazno dobro nekog lica;

2) ugrozio, omeo ili otezao spreCavanje ili otkrivanje krivicnog dela, optuzenje za
krivicno delo, vodenje pretkrivicnog postupka, vodenje sudskog postupka, izvrSenje
presude ili sprovodenje kazne, ili koji drugi pravno uredeni postupak, ili fer postupanje i
pravi¢no sudenje;

3) ozbiljno ugrozio odbranu zemlje, nacionalnu ili javnu bezbednost, ili medunarodne
odnose;

4) bitno umanjio sposobnost drzave da upravlja ekonomskim procesima u zemlji, ili
bitno otezao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa;

5) ucinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili sluzbenim aktom
zasnovanim na zakonu odredeno da se ¢uva kao drzavna, sluzbena, poslovna ili druga
tajna, odnosno koji je dostupan samo odredenom krugu lica, a zbog ¢ijeg bi odavanja
mogle nastupiti teSke pravne ili druge posledice po interese zasticene zakonom Koji
pretezu nad interesom za pristup informaciji«.
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20. NACIN PODNOSENjA ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
OD JAVNOG ZNACAJA

Zahtev za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja (u daljem tekstu:
zahtev) Upravi moze podneti svako fizi¢ko ili pravno lice, i to u skladu sa ¢lanom 15.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Zahtev se podnosi pismeno slanjem zahteva:

1. postom na adresu Uprave, Ul. Nemanjina 22-26, Beograd,

2. faksom na broj 011/ 3616-615 ili

3. elektronskom postom na e-mail informacijeodjavnogznacaja@uzzpro.gov.rs.

Uprava je duzna da omoguci pristup informacijama i na osnovu usmenog
zahteva trazioca koji se saopStava U zapisnik, pri cemu se na takav zahtev primenjuju
rokovi kao da je podnet pismeno. Preporucuje se pismeno podnoSenje zahteva kako ne
bi dolazilo do pogresnog tumacenja koje su informacije zapravo zahtevane.

Drzavni sluzbenici ovlas¢eni za postupanje po zahtevima za pristup
informacijama od javnog znacaja su:

Nebojsa Keseljevi¢, visi savetnik u Sektoru za pravne i informaticko-
dokumentacione poslove, e-mail: nebojsa.keseljevic@uzzpro.gov.rs, telefon 011/361-
5244, Ulica Nemanjina 22-26.

Aleksandra Koji¢, visi savetnik u Sektoru za pravne i informaticko-
dokumentacione poslove, e-mail: aleksandra.kojic@uzzpro.gov.rs, telefon 011/363-12-
63, Ulica Nemanjina 22-26.

Zahtev mora da sadrzati: naziv i adresu Uprave, podatke o traziocu
informacije (ime, prezime, adresa, i eventualno drugi podaci za kontakt), Sto precizniji
opis informacije koja se trazi (jasno navedena informacija koja se trazi, 0dnosno na sta
se konkretno ona odnosi) i nacin dostavljanja informacije. Zahtev moze, ali ne mora, da
sadrzi razloge za podnosenje zahteva kao i druge podatke koji olaksavaju pronalazenje
trazene informacije.

Ako zahtev ne sadrzi gore navedene podatke, odnosno ako zahtev nije uredan,
ovlaséeno lice Uprave duzno je da, bez nadoknade, pouci trazioca kako da te nedostatke
otkloni, odnosno da dostavi traziocu uputstvo o dopuni. Ukoliko trazilac ne otkloni
nedostatke u odredenom roku, odnosno u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o
dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moze postupiti, Uprava ¢e doneti
zakljucak o odbacivanju zahteva kao neurednog.

Postoji obrazac za podnoSenje zahteva, ali Uprava ¢e razmotriti i zahtev koji
nije sacinjen na tom obrascu.

U skladu sa ¢lanom 16. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja, Uprava je duzna da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana
prijema zahteva, trazioca obavesti: 1) o posedovanju informacije, 2) stavi mu na uvid
dokument koji sadrzi trazenu informaciju, 3) izda mu ili uputi kopiju tog dokumenta.
Kopija dokumenta je upucena traziocu danom napustanja pisarnice Uprave.

Izuzetno, ako se zahtev odnosi na informaciju za koju se moze pretpostaviti da je
od znacaja za zastitu Zivota ili slobode nekog lica, odnosno za ugrozavanje ili zastitu
zdravlja stanovniStva i zivotne sredine, Uprava mora postupiti po zahtevu najkasnije u
roku od 48 sati od prijema zahteva.

Ako Uprava nije u mogucnosti, iz opravdanih razloga, da u roku od 15 dana od dana
prijema zahteva postupi po istom, duzno je da o tome, u roku od sedam dana od dana
prijema zahteva, obavesti trazioca i odredi naknadni rok, koji ne moze biti duzi od
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40 dana od dana prijema zahteva, u kome ¢e postupiti po podnetom zahtevu trazioca
informacija od javnog znacaja.

Uprava ¢e zajedno sa obaveStenjem 0 tome da ¢e traziocu Staviti na uvid
dokument koji sadrzi trazenu informaciju, odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta,
saopStiti traziocu Vreme, mesto i nac¢in na koji ¢e mu informacija biti stavljena na uvid,
iznos nuznih tro$kova izrade kopije dokumenta, a u slucaju da ne raspolaze tehnickim
sredstvima za izradu kopije, upoznacée trazioca sa mogucéno$¢u da upotrebom svoje
opreme izradi kopiju.

Uvid u dokument Kkoji sadrzi trazenu informaciju vrsi se u sluzbenim

prostorijama Uprave. Trazilac moze iz opravdanih razloga traziti da uvid u dokument
izvr$i u drugo vreme od vremena koje mu je odredila Uprava. Licu koje nije u stanju da
bez pratioca izvrsi uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju, omogucéice se da to
ucini uz pomo¢ pratioca. Ako udovolji zahtevu, Uprava nece izdati posebno resenje,
nego ¢e 0 tome saciniti sluzbenu belesku.
Ako Uprava odbije da u celini ili delimi¢no obavesti trazioca 0 posedovanju
informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju, da mu izda,
odnosno uputi kopiju tog dokumenta, duzno je da donese resenje o odbijanju zahteva i
da to resenje pismeno obrazlozi, kao i da u reSenju uputi trazioca na pravna sredstva
koja moze izjaviti protiv takvog resenja.

Kada Uprava ne poseduje dokument Kkoji sadrzi trazenu informaciju,
prosledi¢e zahtev Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o
licnosti i1 obavestice Poverenika i trazioca 0 tome u ¢ijem Se posedu, po njegovom
znanju, dokument nalazi.

Pravo na zalbu. Trazilac informacija od javnog znacaja moze izjaviti zalbu
Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o li¢nosti na odgovor,
reSenje 0 odbijanju zahteva ili zakljuc¢ak Uprave, kao i u sluc¢aju da Uprava na zahtev ne
odgovori u propisanom roku, odnosno ukoliko dode do ,,¢utanja administracije, i to u
skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Naknada troskova za uvid u dokument Kkoji sadrzi trazenu informaciju se ne
naplacuje, a u skladu sa ¢lanom 17. Zakona. Medutim, kopija dokumenta koji sadrzi
trazenu informaciju izdaje se uz obavezu trazioca da plati naknadu nuznih troskova
izrade te kopije, a u slu¢aju upucivanja i troSkove upuéivanja.

Visina naknade nuznih troS$kova koje placa trazilac informacije za izradu kopije i
upucivanje kopije dokumenta na kome se nalazi informacija od javnog znacaja utvrduju
se na osnovu Uredbe o visini naknade nuznih troskova za izdavanje kopije dokumenata
na kojima se nalaze informacije od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 8/06).
Navedenom uredbom je, izmedu ostalog, predvideno da je kopija dokumenta po strani
na formatu A3 6 dinara, a na formatu A4 3 dinara, kao i da je kopija dokumenta na
elektronskom zapisu na CD-u 35 dinara, a na DVD-u 40 dinara. Za upucivanje kopije
dokumenta, troskovi se obra¢unavaju prema redovnim iznosima u JP PTT Srbije.
Ukoliko visina nuznih troSkova za izdavanje kopije dokumenata prelazi iznos od 500,00
dinara, trazilac informacije je duzan da pre izdavanja kopije dokumenata polozi depozit
u iznosu od 50% od iznosa nuznih troskova. Takode, Uprava moze odluciti da trazioca
informacije oslobodi placanja nuznih troskova, ako visina nuznih troskova ne prelazi
iznos od 50,00 dinara.

Sredstva ostvarena na ovaj nacin su prihod budzeta Republike Srbije, a uplate se vrse na
osnovu obavestenja Uprave o iznosu koji treba da se uplati. Primalac uplate je budzet
Republike Srbije, racun primaoca: 840-1562845-88; broj modela: 97; poziv na broj:
90411000410130742321.
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Po dostavljanju potvrde o uplati Upravi, podnosiocu zahteva bi¢e upucene zahtevane

kopije dokumenata.
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Uprava za zajednicke poslove republic¢kih organa

BEOGRAD
Nemanjina 22-26

ZAHTEV
za pristup informaciji od javnog znacaja

Na osnovu c¢lana 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od gore
navedenog organa zahtevam:*

"1 obavestenje da li poseduje trazenu informaciju;

1 uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju;

1 kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju;

1 dostavljanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju:**
] poStom
"1 elektronskom postom
"1 faksom

1 na drugi nacin:***

Ovaj zahtev se odnosi na sledece informacije:

(navesti $to precizniji opis informacije koja se trazi kao i druge podatke Koji olakSavaju pronalaZenje trazene
informacije)

Trazilac informacije/lme i prezime

adresa

dana 201 godine

drugi podaci za kontakt

Potpis

* U ku¢ici oznaditi koja zakonska prava na pristup informacijama Zelite da ostvarite.
** U kudici oznaditi nacin dostavljanja kopije dokumenata.
*** Kada zahtevate drugi nacin dostavljanja obavezno upisati koji na¢in dostavljanja zahtevate.
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OBRAZAC ZALBE PROTIV ODLUKE ORGANA VLASTI KOJOM JE
ODBIJEN ILI ODBACEN ZAHTEV ZA PRISTUP INFORMACIJI

Povereniku za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o li¢nosti
Adresa za postu: Beograd, Nemanjina 22-26

ZALBA
(et ettt bR R Rt R R R bRt R ettt b Rttt n
.................................................................................................................... )
Ime, prezime, odnosno naziv, adresa i sediste zalioca)
protiv reSenja-zakljucka
(o vere e ettt ettt ettt R et et e At et et R e R et R et e R et Re et et et Re s e Rene et e R e et e et et e nearenen )
(naziv organa koji je doneo odluku)
2 (o] PO (o]0 IR godine.

Navedenom odlukom organa vlasti (reSenjem, zaklju¢kom, obaveStenjem U pisanoj
formi sa elementima odluke) , suprotno zakonu, odbijen-odbacen je moj zahtev koji sam

podneo/la-uputio/la dana ............... godine i tako mi uskraceno-onemoguéeno oOstvarivanje
ustavnog i zakonskog prava na slobodan pristup informacijama od javnog znaéaja. Odluku
pobijam u celosti, odnosno u delu
KOJIML e e e et re e nre et

znacaja.

Na osnovu iznetih razloga, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu, ponisti odluka
prvostepenog organa i omoguc¢i mi pristup trazenoj/im informaciji/ma.

Zalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrdenom u ¢lanu 22. st. 1. Zakona
o0 slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

U oo ,
adresa
dana............ 201...90dINE s
drugi podaci za kontakt
potpis
Napomena:

e U zalbi se mora navesti odluka koja se pobija (resenje, zakljucak, obavestenje), naziv
organa koji je odluku doneo, kao i broj i datum odluke. Dovoljno je da zalilac navede u
zalbi u kom pogledu je nezadovoljan odlukom, s tim da Zalbu ne mora posebno obrazloziti.
Ako zalbu izjavljuje na ovom obrascu, dodatno obrazloZzenje moze posebno priloziti.

e Uz zalbu obavezno priloziti kopiju podnetog zahteva i dokaz o njegovoj predaji-upu¢ivanju organu
kao i kopiju odluke organa koja se osporava zalbom.
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OBRAZAC ZALBE KADA ORGAN VLASTI NIJE POSTUPIO/ nije postupio u celosti/ PO
ZAHTEVU TRAZIOCA U ZAKONSKOM ROKU (CUTANjE UPRAVE)

Povereniky za informacije od javnog znacaja i zaStitu podataka o li¢nosti
Adresa za postu: Beograd, Nemanjina 22-26

U skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
podnosim;

(' navesti naziv organa)

zbog toga sto organ vlasti:
nije postupio / nije postupio u celosti / u zakonskom roku
(podvuéi zbog Cega se izjavljuje Zalba)

po mom zahtevu za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja koji sam podneo tom
organu dana .................. godine, a kojim sam trazio/la da mi se u skladu sa Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja omoguci uvid- kopija dokumenta koji
sadrzi informacije o /u vezisa:

(navesti podatke o zahtevu i informaciji/ama)

Na osnovu iznetog, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu i omoguci mi pristup
trazenoj/im informaciji/ma.

Kao dokaz , uz zalbu dostavljam kopiju zahteva sa dokazom o predaji organu vlasti.

Napomena: Kod zalbe zbog nepostupanju po zahtevu u celosti, treba priloziti i
dobijeni odgovor organa vlasti.
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PRIMER TUZBE PROTIV PRVOSTEPENOG RESENjA
PROTIV KOGA NIJE DOZVOLjJENA ZALBA

UPRAVNI SUD
Beograd
Nemanjina 9
TUZILAC:
TUZENL:
Protiv reSenja organa vlasti (navesti naziv organa) broj:__ od

, Na osnovu ¢lana 22. st. 2 i 3. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja (SI. glasnik RS* br. 120/04. 54/07, 104/09 i 36/10), ¢lana 14. stav 2. i
Clana 18. stav 1. Zakona o upravnim sporovima (,,SI. glasnik RS*“ broj 111/09), u
zakonskom roku, podnosim

TUZBU
Zbog toga $to: (zaokruziti razlog)
1) u aktu nije uopste ili nije pravilno primenjen zakon, drugi propis ili opsti akt;
2) je akt doneo nenadlezni organ;
3) u postupku donosenja akta nije postupljeno po pravilima postupka;
4) je ¢injeni¢no Stanje nepotpuno ili neta¢no utvrdeno ili ako je iz utvrdenih ¢injenica
izveden nepravilan zaklju¢ak u pogledu ¢injeni¢nog stanja;
5) je u aktu koji je donet po slobodnoj oceni, organ prekora¢io granice zakonskog
ovlascenja ili ako takav akt nije donet u skladu sa ciljem u kojem je ovlaséenje dato
Obrazlozenje

Resenjem organa vlasti (navesti naziv organa)
broj od
odbijen je moj zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja kao neosnovan.

(Obrazloziti Zbog cega je resenje nezakonito)

Kako je navedenim reSenjem tuziocu uskraceno ustavno i zakonsko pravo na
pristup trazenim informacijama, tuzilac pred|laze da Upravni sud podnetu tuzbu
uvazi i ponisti reSenje organa vlasti broj: od

Prilog: reSenje organa vlasti broj: od

Dana 20 godine

Tuzilac/ime i prezime,naziv

adresa, sediste

potpis
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Tabela 1. - Primena Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja

u 2013. godini
1) Zahtevi:
Red. Trazilac Broj Br. usvojenih- Broj Broj
br. informacije podnetih delimi¢no usvoj. | odbacenih zahteva | odbijenih zahteva
zahteva zahteva
1. Gradani 6 / / /
2. Mediji 39
3. Nevladine organ. i dr. 9
udruzenja gradana
4. Politi¢ke stranke
5. Organi vlasti
6. Ostali 1
7. Ukupno 55
2) Zalbe:
Red. Trazilac Ukupan br. Br. zalbi Br. zalbi Br. zalbi na Sadrzina zalbe: npr.
br. informacije izjavljenih zhog zbog zakljucak o zbog nepostup. u
zalbi nepostupanja | odbijanja odbacivanju prop. roku,
po zahtevu zahteva zahteva odbij. zahteva,
uslovljavanja
uplatom veceg iznosa
od nuznih troskova...
1. Gradani
2. Mediji
3. Nevladine organ. i
dr. udruZenja
gradana
4. Politicke stranke
5. Organi vlasti
6. Ostali
7. Ukupno / / / / /
3) Troskovi postupka:
Troskovi naplacivani Troskovi nisu naplacdivani
Ukupan iznos Broj ziro racuna
/
4)Informator o radu organa
Datum izrade | Objavljen  na Datum Izraden- Nije izraden | Razlozi zbog
Informatora Internetu poslednjeg nije objavljen kojih nije
azuriranja izraden
20.12.2010 Da Ne 28.08.2013 Da Ne
Odrzavanje obuke zaposlenih
Obuka sprovedena Razlozi nesprovodenja obuke
Da Ne
OdrZavanje nosaca informacija
Redovno se odrZavaju Razlozi neodrZzavanja
Da Ne

Ime i prezime Ovlas¢enog lica za postupanje po zahtevima za

Dimi¢ i Nebojsa Ke§

eljevié.

Drzavni organ: Uprava za zajedni¢ke poslove republic¢kih organa.
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