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‘ NPOLEAYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A 3AJEJTHIYKE ITOCJIOBE MATrALNMHCKO NOCJ/TIOBAHE 29.10.2021.
PEMYBJIMYKIX OPTAHA
MPOLEOYPA

MAIrALNHCKO NMOCJ/IOBAKE
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KoHTponucao:

Mpoueaypa je obaBesHa 3a npuMeHy. [ly)KHOCT CBakor 3amnoC/eHOr Ha Kora ce npoueaypa
O[lHOCM je Aa ce ca MCTOM YMo3Ha M NoCTyna Ha nponucaH HauuH. O6aBe3Ha je npuMeHa
CBMX YNyTCTaBa U 3anuca Koju cy AedUHUCaHU OBOM NpoLeaypoM.
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OAroBOpaH 3a NpuMeHy: NMomMohHMk AnpekTOopa/MNpeacTaBHUK

PYKOBOACTBA 33 CUCTEM MeHaLIMeHTa U 3aMeHUK
npeAcCTaBHUKA PYKOBOACTBA

OarosopaH 3a nsameHe y npoueaypu: MoMmohHuk aupekTopa/lMpeacTaBHUK
PYKOBOACTBa 3a CUCTEM MeHaliMeHTa U 3aMeHUK
npeacTtaBHUKa PyYKOBOACTBa

HokyMeHT je Baxxehu n y enekTpoHckoj ¢popmu 6e3 nornumca!
3abpar-eHo je HeoBalWheHO YMHOXaBarbe U HEKOHTPOIMCaHa ANCTpubyuumjal




Crp. 2 M3OAHE: 04

B MPOLUELYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A 3AJEJHIYKE [TOCJIOBE MArALIMHCKO NMOCNOBAE 29.10.2021.
PEIYBJIMYKIX OPTAHA
1. NPEAMET

MpeameT oBe npoueaype je AeduHucare rnocTynaka W [AOKyMeHTauuje Yy npolecy
MarauuHCKOr nocnoBakba.

2'

noAPYYJE NPUMEHE

OBy npoLeAypy NpuMerbyjy CBM 3anocnenn y Ofe/bery 3a komepuujanHo-HabasHe
nocnose, MarauuHcKe UM NoCnoBe pyKoBara UMOBUHOM.

4l

AEOPUHULMNIE U CKPAREHULIE

BUC- ByyeTckn HHOOPMaLIMOHU CUCTEM;

MNO® - MpuoputeTHe obnacTn puHaHCKMpara;

M® -MuHucTapcTBO pMHaHCHja;

NCUB - UHdopMauMOHM cucTeM usBpliera byuera;

nAaB- MNMopes Ha AoaaTy BPEAHOCT,;

KY®- krbura ynasHux daxkrtypa;

KN®- kbura usnasHux gakrypa;

YnpaBa- YnpaBa 3a 3ajeAHuuKe nocsose penybanykux opraHa;

QMS (,Quality Management System”) — Cucrtem ynpas/batba KBAJIUTETOM;

ISMS (,Information Security Management System”) - Cucrtem ynpas/baha
6e36eaHowhy nHdopmaumja;

HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point") - Cuctem aHanuse pusnka WU
KOHTPOJIHUX Tayaka

CUCTeM MeHauMeHTa - YnpaB/bauyku CWUCTEM WM CUCTEeMM KOju ce 3ajeaHo
WMNNeMeHTUpajy M Ha Koju ce odHocu oBa npoueaypa (Hnp: ISO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrtem).

EKCTepHU [OKyMeHT - CBaku [OKYMEHT ChosbHOr mnopekna (3akoHu, CTaHAapAw,
ypeabe...);

BE3A CA APYI'MM AOKYMEHTUMA

UHTepHa:

MpaBWUAHWK O HA4YMHY pasBpcTaBarba M €BUAEHTUPAkba OCHOBHWUX CpeAcTaBa, CUTHOT
MHBEHTapa M NOTPOLHOr MaTepujana

duHaHCKMjckM nnaH Ynpase 3a 3ajeaAHUYKe nocnose peny6JnMUYKnxX opraHa,

MnaH HabaBkyu Ynpase 3a 3ajefHNYKe nocnose penybinMuknx opraxa,

Mpoueaypa EBnaeHuMja OCHOBHUX CcpeacTaBa U CUTHOI MHBEHTapa

JloKyMeHT je Baxehu n 'y eneKkTpoHckoj gopmu 6e3 nornuca!
3a6parb-eHo je HeoBaalwheHo yMHOXaBake N HEKOHTPOINCaHa ancrpubyuymja!l
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MPOLIEAYPA OATYM U3OAHA:

VIIPABA 3A BAJETHUUKE TTOCTIOBE MATrALIMHCKO MOCJ/IOBAHE 29.10.2021.

PEITYBJIMYKHUX OPTAHA

MocnoBHUK KBanuTeTa;
CBa AOKYMEHTa CMCTEM MEeHalLMeHTa;

EkcTepHa:

3aKOH 0 6yLeTCKOM CUCTEMY;

3akoH o 6yyety Penybnuke Cpbuje;

Ypenb6a o 6yLleTCKOM payyHOBOACTBY;

MpaBWUAHUK O CTaHAAPAHOM KnacuduKaLuMoHOM OKBUPY M KOHTHOM NiaHy 3a
6yUeTCKN CUCTEM;

Moce6bHM KONEKTUBHU YrOBOP 3@ ApXaBHe opraHe,

Ypeaba o YnpaBu 3a 3ajeaHuyKe nocnose penybanukux oprasa,

Ypen6a o npuMeHu pavyyHOBOACTBEHUX CTaHAAp/Aa 3a jaBHU CEeKTop,

KOHTHM nnaH,

MpaBUNHUK O 3ajeAHUYKUM KpUTEpUjyMUMa U CTaHAapAMMa 3a yCNoCTaB/batbe U
dyHKUMOHUCabE cUcTeMa PUHAHCKjCKOr yrnpaB/bakba U KOHTPOJie Y jaBHOM CEKTOpY,
MpaBWUIHWUK O HA4YMHY U POKOBKMMA BpLUEHA NONWUCa W YCKnahuBarba KbUroBOACTBEHO
Ca CTBapHUM CTakeM,

Ypenba o eBMAECHUMIN M NONUCY HEMOKPETHOCTU U APYrMX CpeacTaBa y APXaBHOj
CBOjUHN,

MpaBUIHMK O HAYMHY NpUNpeMe, cacTas/bakba M NOAHOWEHA HPUHAHCUJCKUX
“3BewTaja KopucHuka 6yLIeTCKUX cpeacTaBa U KOPUCHMKA CpeAcTaBa opraHusauuja
o6aBe3HoOr coumjanHor ocurypama.

ISO 9000:2015, CucteMu ynpas/batba KBaJIMTETOM - OCHOBE U pevyHuK, 2015. roaunHa;
ISO 9001:2015, Cuctemu ynpasrbarba KBanuteTom - 3axtesn, 2015. roavHa;

ISO 9004:2009, CucteMun ynpasrbatba KBaUTETOM - yNyTCTBa 3a nobosbllare
nepgopmancu, 2009. roanHa;

ISO/IEC 27001:2013, NUHdopMaumMoHe TexHonoruje — TexHnke 6e3beaHocTu -
CucteMn MeHaluMeHTa 6e36eaHowhy nHdopMaumja — 3axTeBu;

ISO/IEC 27002:2013, UH¢opMaumoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3benHocTu -
MpaBuna npakce 3a ynpasbake 6e3beaHowhy nHpopmaumja;

,Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (Mpenopy4yeHn MmehyHapoaHU KOAEKC npakce
onwiTa Hayena XxurujeHe xpaHe)

5. onucC NPOLEAYPE

Ha ocHoBy ®uHaHcMjckor nnaHa Koju cavumkwbaBa Oferbere 3a padyHOBOACTBEHE MNOC/OBE,
Opermbetbe 3a jaBHe HabaBke cauyukasa lnaH jaBHUMX HabaBkU YnpaBe, Ha OCHOBY Kora ce
HabaBrbajy aobpa, ycnyre, paaosu us Aenokpyra ynpase.

KopucHuuu ycnyra Ynpase (MuHucTapctasa, Bnage PC u cn.) pocTaB/bajy CBOje 3axTese
AMpeKTopy YnpaBse koju ux npocnefyje HaanexHum nomohHuuMMa AupekTopa. MomMmohHuuM
[AVMpeKTopa, 3axTeBe KOpUCHMKA (YKONIMKO Cy M3 JAesloKpyra MarauuHcKor nocnoBaka)
npocnehyjy HauenHuky Operberba 3a KomepuujanHo-HabaBHe noCioBe, MarauuHcke U
nocnoBe pyKoBaka UMOBUHOM.

JlokyMeHT je Baxehu n 'y eneKTpoHckoj popmu 6e3 rnorrmca!
3a6par-eHO je HEOBNAaWREHO yMHOXaBarbe N HEKOHTPOIMcaHa AncTpubyuuja!l
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Y NPOLEAYPA ONATYM U3JAHA:
VIIPABA 3A BAJETHUYKE TTOCJIOBE MATALIMHCKO NMOC/TOBAE 29.10.2021.

PEIYBJIMYKHUX OPTAHA

Mpe Habaske pobpa/ycnyre HauyenHuK Ope/berba 3a KoMmepuujanHo-HabasHe noOC/OBE,
MarauMHCKe M NOCNoBE pyKOBara WMOBWHOM npoBepaBa Ha Koju cekTop YnpaBe ce
no6po/ycnyra oAHOCM W OANasu KOA pykoBoauoua Tor cekTopa Aa mpoBepu Aa v Ynpasa
WMa yrosop 3a Ty BpCTy Aob6pa/ycnyry. YKONWKO YroBop 3a KOHKpeTHa Aobpa/ycnyre He
nocToju, ucta ce Mory HabaBuTh NoKpeTarbeM nocTynka 3a HabaBky pobapa/ycnyra Ha Koje
ce 3JH He npuMerbyje. Ynpasa je AyXHa Aa NPUMEHU Hayena jaBHMX HabaBKK Ha Ha4uH KOju
je npuMepeH OKOJIHOCTUMA KOHKpeTHe jaBHe HabaBke.

Ha6asky apobapa uuja je YKynmHa npouereHa BpeAHOCT Mata oA 1.000.000 puHapa,
CnpoBoAM Nuue Koje Ynpasa UMeHyje M3 peaoBa 3anoc/eHux y Operbery jaBHUX HabaBkw.
CekTop YnpaBe Ha Koju ce HabaBka oaHocu je AyxaH paa Cektopy 3a npaBHe W
aZAMMHWUCTpaTUBHE Nocsiose noaHece MHWULMjaNHN aKT.

HakoH cnpoBeaeHor mnpoueca HabaBke NOTPOLWHOF MaTepujana U Jorosapawa ca
nobas/bayeM O TEPMUHY AOCTaBe, MarauvoHep Bpuin npujem pobe, nposepaBa KBajuTeT v
KOMMUMHY W Ha3uB Ca OTMPEMHULOM KOja HaKOH CpaBh.erba Mopa 6UTU oBepeHa oA CTpaHe
nobae/baya kao M OA CTpaHe OArosopHor Jsinua Opemerba 3a KoMmepuwujanHo-HabasHe
nocnoee, MarauMHCKe U NocnoBe pykosarba NMOBUHOM (marauuoHepa Ynpase).

Y cnyuajy Aa 3anpuM/beHa KOJMUYMHA NOTPOLIHOM MaTepujana He oArosapa no KBanutety
KOMUMHW Ha OTMPEMHWUM W/WAM HasUBY apTukana, NOTPOLHN maTepujan ce Bpaha
[06aB/bady W 3axTeBa Ce HOBa MCMOPYyKa Y CKnady ca OTnpeMHNLIOM.

Ha ocHoBy OTnpeMHMye, MarauvoHep npasu ,yna3" pobe y MarauuH - YHOCOM Yy nporpam
MarauMHCKOr nocfioBakba M 3ajefiHo ca OTNPEeMHULOM npunaja pavyHy Koju je npocneheH oA
cTpaHe nukeuaaTopa u3 Ope/bera 3a (UHaHCKjCKO-payyHOBOACTBEHE UM aHANIUTUHKe
nocnose. KoMmnnetupaHa AoKyMeHTauuja (oTnpeMHuua, ,ynas" y MarauuH u payyH) ce
noCTaB/ba MKBUAATOPY Ha nnaharse.

Ha OocCHOBY OTMpeMHWUE MarauuoHep npasu ,ynas" pobe y MarauuH uumme ce 3aayxyje
MarauuH, a pasayxXeke Wnu ,M3na3" “3 marauuHa ce BpWKU NpeKo TpeboBara Koje je
OBEpeHO MeyaToM U MOTMUCOM KOpWUCHUKA ycCiyra Ynpase (MMHWCTapCTBa, areHuuje v Apyru
peny6nuukn opraHu). Mpuankom wnsaaBarba pobe M3 MarauuMHa MarauuoHep npuma oA
oBnawheHor Mua KOpUCHUKa ycnyra Ynpase (MAHUCTapCTBa, areHumje n apyru penybnuyku
opraHu) osepeHo Tpe6oBarbe W Ha OCHOBY tera u3zgaje poby M3 MarauuHa. YHOCOM
Tpe6oBatba y CUCTEM MaraLMHCKOr NocnoBarba, MarauuH ce pasayxyje.

MaraumoHep je y o6aBesn ia CpaBibyje MaraunHcKo ctame ca CcTareM Koje ce eBuaeHThpa y
Operberby 3a KHbUroBoACTBEHE NOCNOBE U (buUHaHCKjCKO U3BelTaBakbe, Ha CBaka Tpu Meceua
M TO TaKO LITO, HAKOH YHOCa 1 OBepe CBUX ,ynasa" v ,u3nasa" 13 marauuHa, cam npebpoju
apTMKie Yy MarauuHy, Hanpasu 3anucHuk, pohe koA Krburosohe OCHOBHWMX CpeAcTasa W
NOTPOWHOr MaTepujana koju npeko codTBepa nosnayu noaaTke O CTakby y MarauuHy W
ynopehyjy cTarbe no nonucy MaraunoHepa ca OHUM Yy Operbery 3a KHbUroBOACTBEHE nocniose
1 HUMHAHCU]CKO u3BellTaBambe.

Moce6bHa obaBe3a je roauuwtbu nonuc Ha AaH 15.01. Koju paau kommucuja ¢opmupaHa oA
3anoc/ieHnx y YnpaBu Ha OCHOBY pellera AMPeKTopa, koja pobuja 6naHko nMonucHe nucre

JlokyMeHT je Baxehu n'y eneKTpoHcKoj opmu 6e3 nornuca!
3a6parbeHo _je HeosnawheHo yMHOXaBake U HeKOHTpOAMcaHa guctpubyumja!l
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MNPOLLEOYPA JDATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A BAJETHAYKE TTOCJIOBE MArFALMHCKO NOCJIOBAHE 29.10.2021.

PENYBJIMYKHX OPTAHA

(63 KONMUWHE W BPeAHOCTU, Caapxu caMo HOMEHKNIaTypHe 6pojeBe M HasvBe apTukana).
KoMmucuja BpLIM MOMMC, YHOCK 3aTeyeHo CTarbe y MOMUCHE AUCTE U cpaBkbyje ra ca ca
KHoMrOBOHOM OCHOBHUX CpPeACTaBa NoTPOLWHOr maTepujana.

NMpujeMm OCHOBHMX CPeAcCTaBa:

JomahuH o6jekTa npuMa OCHOBHA cpeactea M ynopehyje KOJWMUMHY Ca OTNPEMHULIOM.
OcHOBHa cpeacTBa ce oAMax pacnopehyjy Ha nokauujy 3a Kojy je HaMereHO OCHOBHO
CpeAcTBO (HameHa M MecTo ucnopyke ce 3Hajy Ha OCHOBYy 3axTeBa KOpWUCHMKa n/vnu
Pedepara). PopMupa ce AOKYMEHT MpujemHnya v poaesbyjy ce MHBEHTapCKN 6pojeBun Koju
ce nene Ha ocHoBHa cpeacTsa. lMopy4yunau OCHOBHUX cpeacrasa “ AomahuH objexTa HakoH
npujeMa OCHOBHUX CpeACTaBa ¢dopmupajy AOKYMEHT 3anMcHUK O KBaJINTaTUBHOM M
KBaHTMTaTMBHOM nipujemy pobe.

Y3 TexHUuKy poby ce AoCTaB/ba W Baxehu rapaHTHM JINCT Ca AaTyMOM W nevyaToM. Y cnyuajy
[a KONWuMHa npuM/beHe pobe He oarosapa CTakby Ha oTnpeMHuun csa poba ce spaha u
3axTeBa ce HOBa UCMopyKa Y CKnaay ca OTNpeMHULIOM.

PauyH ca OTMPEMHULOM, npujeMHuua, pedepat n/Mnn 3axTeB KOPUCHUKA, 3aMUCHUK O
KBanUTaTMBHOM U KBAHTUTAaTUBHOM npujemy pobe ce komnneTupajy u npocnehyjy Oanererby
3a (PMHAHCUjCKO-PayyHOBOACTBEHE W aHanuTWYKe nocnose Ha nnaharbe.

Npujem n nspasame Mmo6unHunx TenecgpoHa n CUM kapTuua

MpunnukoM npujema MoBUITHNX TenedoHa pyKoBaoL, UMOBUHOM je y obaBe3u aa:

-Hanpasu ynas Ha OCHOBY OTnpeMHuue nobasrbava;

-oTnpeMHuLa Mopa 6uTi noTnnucaHa oA CTpaxe nsgagaolla UcTe, Kao U 04 CTpaHe OAroBopHOT
nvua;

-[OKyMeHTauujy o ynasy u oTnpemHuuy OArOBOPHO NULE je AYXHO Aa npocnean Ogpervewy
3a PUHAHCUjCKO-PaUyHOBOACTBEHE W aHanuTU4Ke nocnose.

MpunukoMm nsaasarba MOBUNHMX TenedoHa, OArOBOPHO nule je y obase3un aa:

-Ha OCHOBY mucaHor ogobpetra AMpeKTopa U3aa peBepc KOjuM 3aayxyje nuue;

-pesepc MOPA 6uTn noTtnucaH oA cTpaHe nmua Koje je TenedoH NpMMKO;

-OpUrMHanHa AoKyMeHTa (dpoTokonujy opobpera AMpekTopa v peBepc 3aApXxasa OAroBOpHO
nuue)koje je AyXHO Aa uX npocneau Operbery 3a KroUroBOATBEHE NMOCNOBE U durHaHCKjCcKo
n3selTaBate.

MpunmkoMm usaasatba CWM kapTuua, OAroBopHO Jinue je y obaBesu Aa:

-n34a peBepc KojuMm 3aAyxyje npumaoua KapTuue;

-pesepc MOPA 6UTU NOTAMCaH 04 CTpaHe nnua Koje je CUM kapTuuy npuMnnio.

MpujeM cCUTHOr MHBEHTapa:

CuTaH uHBeHTap ce HabaB/ba HaMeHCKU Ha ocHoBy Pedeparta u/unu 3axTeBa KOPMWCHUKA.
PykoBanal MMOBWHOM MpuMa CUTaH uHBeHTap. CuTaH WHBEHTap Ce oaMax pacnopehyjy Ha
nokauujy 3a Kojy je HaMmerbeH (HaMeHa W MecTo ucnopyke ce 3Hajy Ha OCHoBYy 3axTeBa
KOpUCHUKA w/vnn Pedepata). PykoBanau WMOBWHOM dopMmMpa OOKYMEHT MpujeMHnya.
Mopyunnau CUTHOr MHBEHTapa W pomahuH objekTa HaKOH npujema, cdopmupajy AOKYMEHT
3anUCcHUK O KBaJINTATUBHOM M KBaHTUTaTUBHOM npujeMy pobe. PauyH ca

JlokyMeHT je Baxehu ny e/IeKTPOHCKOj hopmu 6e3 nornuca!
3a6parbeHo je HeosnalwheHo yMHOXKaBame 1 HeKOHTPOMCaHa ancTpubyunja!




VIIPABA 3A BAJENTHUYKE ITOCJIOBE

PEINYBJIMYKHX OPTAHA

Ctp. 6

N3OAHE: 04

MPOLIEAYPA

MATALUNHCKO NOCJ/IOBAKE

OATYM U3OAHA:
29.10.2021.

OTNPeMHULOM, NpujeMHuua, pedepaTt U/UNKU 3axTeB KOPUCHUKA, 3aMUCHUK O KBaNUTAaTUBHOM
M KBaHTUTAaTUBHOM npujeMy pobe ce komnnetupajy u npocnehyjy Opervewy — 3a
(pUHaAHCUjCKO-PauyHOBOACTBEHE U aHANUTUUKE NOC/IOBE Ha nnahakbe.

O6jekT w/vnn 3aayXxeHa nvua ce 3adyXyjy CUTHAM WHBEHTapoOM nyTeM AOKYMEHTa -

TpeboBare Koje dopMmpa pykoBanal MWMOBWUHOM.

MehymMmaraumHcka pasmeHa wu/vnm

MehyobjekTHa pa3MeHa ce ¢opMMpa Ha OCHOBY AOKyMeHTa PeBepca - Koje ¢opmupa
PykoBanay MMOBMHOM. PykoBanal MMOBMHOM Yy capairu ca AoMahuHOM objekTa ce crapa o
CUTHOM MHBEHTapy W OCHOBHWUM CpeACTBMMA.

6. YNYTCTBA (koja npoususiase U3 oBe npoueaype)

7. 3ANNCH (xoju npou3usiase u3 oBe npoueaype)

HasuB 3anuca Bpoj Mepuoa yyBama OarosopHocT 3a | [punor
npuMepaka yyBaHe 6poj
Pedpepar 1 10 roguHa ApxuBa /
ornpeMHnya 2 10 roguHa ApxuBa /
TpeboBamwe 2 10 roguHa ApxuBa /
MNpujemunya 3 10 roanHa ApxuBa /
PeBepc 3 10 roanHa Apxusa /
rapaHTHm ancr 1 / ApxuBa /
UHnymjanumn akr 2 10 roauHa ApxuBa /
3anuncHuk o 1 10 roavHa ApxvBa /
KBaJINTaTUBHOM M
KBaHTUTaTUBHOM
npmjemy pobe

HokyMeHT je Baxehu n 'y enekTpoHckoj popmu 6e3 riorrmca!
3abparbeHo je HeoBnawheHo yMHOXaBate U HEKOHTPO/INCaHa ANCTpmbyuuja!




