
Правила војне службене преписке, 1940. 

 

Садржај 

 

I део 

Опште одредбе 

Појам војне службене преписке 

Језик, писмо, рукопис и стил 

Покретање службених питања и појам службеног акта 

Опште дужности старешина команада, јединица и установа у службеној преписци 

Опште дужности непосредно потчињеног и помоћног особља 

Редовни надлежни пут у службеној преписци 

Потписивање службених аката 

Важност и хитност службених аката 

Чување службене тајне 

Мере за упрошћење војне службене преписке 

Преписивање, расписивање и умножавање службених аката 

 

II део 

Службена акта 

Појам и подела службених аката 

Заповести 

Наредбе 

Наређења 

Објашњења 

Упути и упутства 

Решења 

Одобрења 



Овлашћења 

Дозволе 

Реферати 

Писмени рапорти 

Извештаји 

Предлози 

Молбе и жалбе 

Објаве 

Легитимације 

Војничке исправе 

Уверења 

Сведочанства 

Одговори 

Изјашњења  

Саслушања 

Записници (протоколи) 

Разни прилози уз службена акта 

 

III део 

Поступак у службеној преписци 

Радње у службеној преписци 

Покретање службених питања 

Почетни службени акт – концепт 

Пријем службених аката (поште) 

Отварање службених аката (поште) 

Маркирање службених аката (поште) 

Завођење службених аката (поште) 

Решавање и потписивање службених аката 



Разрада и расписивање службених аката 

Отпремање (експедовање) службених аката 

Паковање службених аката и прилога 

Употреба телефона, телеграфа и бежичних веза 

 

IV део 

Уређење службених канцеларија 

Службене канцеларије (уреди) 

Канцеларијски намештај и прибор 

Службени прописи и евиденција 

Службени штамбиљи и печати (жигови) 

Чување службених књига, аката, штамбиља и печата 

Уређење канцеларије и службено радно време 

 

V део  

Уређење и чување архиве 

Појам и подела архиве 

Књиге за уређење и чување архиве 

Деловодник и завођење службених аката 

Вођење деловодника 

Регистар (група) и регистровање 

Регистар бројева 

Регистар имена 

Отпремна (експедициона) књига 

Књига за предају службених аката (поште) у рад 

Књига за предају службених аката (поште) у одељењима 

Сређивање и чување службених аката 

Трајност чувања службених аката 



Издвајање и уништавање службених аката 

 

VI део 

Полуслужбена преписка 

 

VII део 

Обрасци од 1 до 33 
































































































































































	Doc0001
	Doc0002
	Doc0003
	Doc0004
	Doc0005
	Doc0006
	Doc0007
	Doc0008
	Doc0009
	Doc0010
	Doc0011
	Doc0012
	Doc0013
	Doc0014
	Doc0015
	Doc0016
	Doc0017
	Doc0018
	Doc0019
	Doc0020
	Doc0021
	Doc0022
	Doc0023
	Doc0024
	Doc0025
	Doc0026
	Doc0027
	Doc0028
	Doc0029
	Doc0030
	Doc0031
	Doc0032
	Doc0033
	Doc0034
	Doc0035
	Doc0036
	Doc0037
	Doc0038
	Doc0039
	Doc0040
	Doc0041
	Doc0042
	Doc0043
	Doc0044
	Doc0045
	Doc0046
	Doc0047
	Doc0048
	Doc0049
	Doc0050
	Doc0051
	Doc0052
	Doc0053
	Doc0054
	Doc0055
	Doc0056
	Doc0057
	Doc0058
	Doc0059
	Doc0060
	Doc0061
	Doc0062
	Doc0063
	Doc0064
	Doc0065
	Doc0066
	Doc0067
	Doc0068
	Doc0069
	Doc0070
	Doc0071
	Doc0072
	Doc0073
	Doc0074
	Doc0075
	Doc0076
	Doc0077
	Doc0078
	Doc0079
	Разрада и расписивање службених аката



