Crp. 1 M3OAHE: 03

v MPOUEAOYPA OATYM N30AHA:
VIIPABA 3A BAJE/THWYKE ITOCJIOBE, YMNMNATE HA BJIArAJHAMA 10.07.2018.
PENNYBJIUYKUX OPTAHA
MPOUEAOYPA

YTJ1ATE HA BJIATAJHAMA

U3paano: Wéé’é&iéf

Munka MNaBkos

KoHTponucao: L/éz,qowu,o Za&ld/?ﬁ( o

waja@a Pép,on-bmh

MNpoueaypa je obaBe3Ha 3a nNpwuMeHy. [y>XHOCT CBakor 3arnoc/ieHOr Ha Kora ce npoueaypa
oAHOCKM je fAa ce ca MCTOM yno3Ha M MocTyrna Ha nponucaH HayuvH. O6aBe3Ha je npvMeHa
CBWUX YMyTCTaBa M 3anuca Koju cy aeduHMUCaHn 0BOM NpoLielypoM.

HaTtym: 10.07.2018,
OupekTop:
OaroesopaH 3a NMpuUMeHy: NMomohHuk anpekTopa/MNpeacraBHUK

PYKOBOACTBA 32 CUCTEM MeHaLMEHTa U 3aMeHHK
npeacTaBHUKA pyKOBOACTBa

OproeopaH 3a nsMmeHe y npoueaypu: MomohHuk gaupexkrtopa/lMpeacTtaBHUK
PYKOBOACTBA 3a CUCTEM MEHayMeHTa U 3aMeHMNK
npeacTtaBHMKa pyKoBOACTBa

JokymeHT je Baxehu n y enekrpoHckoj gpopmn 6e3 nornmca!l
3abparbeHo je HeosnawheHo YMHOXaBake U HEKOHTPOIMCaHa AncTpubyunjal




Crp. 2 N3OAHE: 03

MPOLIEAYPA OATYM U3OAHA:

YHPABA3A3AJE,Z&IPI‘1KEHOCJIOBE YIJIATE HA BJIATAJHAMA 10.07.2018.

PENYBJIUYKHX OPTAHA

1.

NPEAMET

MNpeamMet oBe fipoueaype je ageduHuUcame NoCTyrnaka v AOKyMeHTauuje y npoLlecy npujema m
obpage ynnate Ha bnarajHama.

2.

OBy

NoAPYHIE NPUMEHE

npoueaypy rnpuMeryjy cBu 3anocnenun y Opgesbery 3a GUHaAHCUjCKO-padvyHOBOACTBEHE

1 aHaIUTUYKeE nocnoBse.

3. OE®OMHMLUWNIE U CKPAREHULE
- BWUC- byueTcku HPOPMaLWUOHU CUCTEM;
- NO® - NpuoputetHe obnactn huHaHCUpatba;
~ M® -MuHucTapcTBo huHaHcuja;
- WNCUB - UHdOpMaLMOHWN crUCTEM n3Bpluersa bylLeTa;
- NAB- MNopes Ha goaaTy Bpe4HOCT;
— KYO®- kwura ynasHmx ¢aktypa;
- KW®- krbura nsnasuux dakrtypa;
- Ynpasa-YripaBa 3a 3ajeHuuKe Nocnose penybinuknx opraHa;
- eClNN-EnekTpoHCKN cepBUC NNaTHOr NpoMeTa;
- QMS (,Quality Management System”) - CucteM ynpaB/barba KBaJIMTETOM;
- ISMS (,Information Security Management System”) — Cuctem ynpaesbatba 6e36egHolwhy
uHbopMaunja;
- HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point®) — Cucrem aHanuse pusuka u
KOHTPONHWUX Ta4aka
- Cncrem  MeHalMeHTa -  YNpaB/baukuM CUCTEM  WIM  CUCTEMM  KOjU Ce  3ajefHo
UMNNeMeHTUpajy M Ha Koju ce oaHocu osa npoueaypa (Hnp: ISO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrem).
~ EKcTepH# A0KYMeHT — CBaku AOKYMEHT CMOSbHOr nopekna (3aKoHu, cTaHaapaum,
ypenbe...);
4. BE3A CA APYIMM AOKYMEHTUMA
UHTepHa:

MpaBUNHUK O HAYMHY pasBpCTaBara M eBUAEHTUPakba OCHOBHUX CpeACcTaBa, CUTHOr
MHBEHTapa U NOTPOILHOr MaTepujana

- ®dUHaHCM]CKK NnaH Ynpase 3a 3ajeAHnYKe nocnose penybanuknx opraHa,
- TnaH HabaBku Ynpage 3a 3ajegHUYKe Noc/IoBe penybMykmx opraHa,

- ToCnoBHUK O KBaNWUTeTYy;

- Csa pokyMeHta QMS-a;

JoKyMeHT je Baxehu n y enekTpoHckoj gpopmm 6e3 notnuncal
3abpareHo je HeoBnawheHo YMHOXaBake y HEKOHTpomcarHa ancrpubyuyumjal




Crp. 3 M3OAHE: 03

NMPOLIEOYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA BA BAJE/THHUYKE TIOC/IOBE YNJIATE HA BJIATAJHAMA 10.07.2018.
PEITYBJIMYKHUX OPTAHA
ExkcTepHa:

3akoH o 6yLIeTCKOM cucTeMy;
3akoH o byuety Penybnunke Cpbuje;
Ypenba o 6yLIeTCKOM payyHOBOACTBY;

MpaBWAHKUK O CTaHAaAPAHOM KNacUbUKaLMOHOM OKBUPY M KOHTHOM faHy 3a
6yLIeTCKM cUCTeM;

3akoH o NAB-y v nopeckn nponucy,

Ypenba o Ynpasu 3a 3ajegHMuKe Noc/ioBe penybindKMx opraHa,
Ypeaba o rnpuMeHn payyHOBOACTBEHUX CTaHAapAa 3a jaBHU CEKTOp,
KOHTHHM nnaH,

MpaBUNHKUK O 3ajeHMYKMM KPUTEPUIYMUMa M CTaHAapAMMa 3a yCnocTas/barbe U
(dyHKUMOHUCae cucTeMa UHAHCUICKOr yrpaBibatba U KOHTPONe y jaBHOM CEKTOpY,

MpasunHUK o Ha4ynHy U POKOBUMa BplleHa nonuca 1 YCKﬂaT)I/IBaH:a KHUroBoaCTBeEHOr
Ca CTBApPHUM CTakbeM,

ISO 9000:2015, CnctemMu ynpasrbakba KBasIMTETOM - OCHOBE M peuHnk, 2015. roauHa;
ISO 9001:2015, CucremMun ynpasrbarba KBanUTETOM - 3axTeBu, 2015, roamHa;

ISO 9004:2009, CucremMn ynpas/bara KBaJIMTETOM - YMyTCTBa 3a no6osblare
nepdopmaHcu, 2009, roguHa;

ISO/IEC 27001:2013, MHdOpMaunoHe TexHonornje — TexHuke 6e3beAHOCTH -
Cncremmn MeHalMeHTa 6e36eaHowhy MHdopMaLmMja — 3axTeBu;

ISO/IEC 27002:2013, WHdopmalmoHe TexHosornje - TexHuke 6esbepgHocTn -
MpaBuna npakce 3a ynpasmame 6e36egHowhy uHbopmMaumja;

~Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (MpenopydyeHn MehyHapoAHM KoAekc npakce
orwTa Hayena xurujeHe xpaHe);

5. ONuUC NPOLIEAYPE

3aayxXeHa mua yroctutesbckux objekaTta aoHoce JHEBHMK ynara ca roToBUHCKMM
CpeACTBMMA M padYyHUMa 3a YrocTUTesbCKe ycyre. 3aayXeHo nvue us CekTopa 3a
yroctutesbCcke ycnyre npeaaje AHeBHW nasap 3anocieHMMa Ha paaHOM MeCTy 3a
$puHaHcKjcKo-MaTepujanHe nocnose - capagHULUMMa Koju nasape npuMajy rno cucremy nopro-
6narajHe. 3aay)eHa nMLUa YrocTUTE/bCKUX jeAMHMLa Npeaajy nasape UCTOr UM HapeaHor
AaHa Ha 6narajHw Ynpase.

JokymeHT je Baxehu un y enektpoHckoj popmu 6e3 notnmca!l
3abpar-eHo je HeoBnawheHo YMHOXKaBake U HEKOHTPOMCaHa AMCTpubGyuujal




Crp. 4 \ M3OAHE: 03

e MPOUEAYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A BAJEJHUUKE [IOC/IOBE YNJNATE HA BJIATAJHAMA 10.07.2018.

PEIIYBJIMYKHUX OPTAHA

Y AHeBHUKY 6narajHe Koju BoaM OArOBOPHO NMLE Yy CBAKOM 06jeKTy, Uckasyje ce yKynaH
M3HOC AHEBHOI Nasapa KOju je UcKasaH y HOBYaHOM M3HOCY, pavyyHUMa, YeKoBMMa UK
NNaTHUM KapTulaMa , LWTO je NMpuKasaHo y rnpeceky AHEBHOr CTamba Koju ce focTaB/bajy
3ajeqHo ca AHeBHUKOM 6narajHe. OBepeH Apyrv NpuMepak AHeBHUKA bnarajHe ocTaje koa
3a4y>XXeHor nvua yroctuTesbCKke jeanHuue, a npecek ctarba n 0BepeH NpBM NpuMepak
AHeBHWKa HnarajHe ca npunosuMa y Ogerbery 3a DMHAHCKjCKO-paYvyHOBOACTBEHE K
aHaJIMTU4yKe rnocnoee. AKO AHEBHM Nasap CajpXu YEeKoBe, 3a4yXXEHOM NNLY YroCTUTE bCKOr
objekTa npeaaje ce Tpehun npuMepak npusHaHuLe Yeka, a Apyrv NnpuMepak ocraje y
Onemery 3a PUHAHCUICKO-PAUYHOBOACTBEHE W aHaIUTMUKe NOCNOBE IAe ce npasu
cneumdukaumja Yekosa 1 Wasby ce Ha peanusaumjy. [leo AHeBHOr Nasapa y YeKkoBuMa ce
eBNAEHTUpa 1 y AHeBHUKY bnarajHe 1 y cneundukaunjm yekosa.

3anocneHn y Opermseny 3a (UHAHCUMICKO-pPauvyHOBOACTBEHE WM aHANIMTUUKE MOCSOBE Bplie
KOHTPONy CTawa Y AHEBHMKY OnarajHe ca ¢uMCKanHUM MceyumMa WM MpPecekoM CTahba.
EBeHTyanHo youeHa Hecnaraka y [HEBHWKY 6narajHe noOTMMCYje OArOBOPHO fule w3
CeKTopa 3a yroCTUTesbCcKe ycnyre u nonyrasa ce Hanor 3a ucnpaeky (HW obpasau). Kaga ce
youu NpoMeHa CTPyKType npeaaTor nasapa (Ha NpuMep: NpeaaT je HoOBYaHW M3HOC, a KylaHa
je nnatHa kapTuvua) 3a ncnpaBky ce KOpUCTU obpasau-Hanor 3a NpoMeHy HayuHa nnahawa
fobapa mn ycnyra y 6a3m nogataka ¢uckanHe Kace KOju noTnucyje OAroBOPHO nuue u3
CekTopa 3a yroctutesbcke ycnyre,

3anocneHn Ha pagHOM MecTy 3a (UHaHCHjcKo-MaTepujanHe nocnoBe - capagHuun y
Onervemy 3a GPUHAHCUICKO-PaYyHOBOACTBEHE M aHaNUTUUYKE MOCIOBE NpPoBepaBajy Aa N ce
AHEBHW Nasap npejaje XPOHOMOWKUM peaom.

3a 3aayxere bnarajHe 3anocneHn Ha pagHOM MecCTy 3a (pUHaHCUMjCKo-MaTepujanHe Nocnose
- capagHvun  y Operberby 33 (WHaHCUJCKO-padyHOBOACTBEHE W aHanUTUUKE MOCNOBE
¢opmupajy Hanor 6poj 1 (ynas y 6narajHy) y koMe eBUMAEHTUpajy CBe AHEBHE Masape
npegaTe y TOKy pagHor gaHa.

YKynaH W3HOC nasapa 3a CBaku JaH M CBaKW YroCcTUTe/bCku o6jekaT ce eBUAEeHTMpPa, 04HOCHO
NCKasyje y YeKoBuMa, roToBOM HOBUY, MNaTHWUM KapTyMuaMa U payyHuMa 3a penpeseHTauujy:

- Hanor 6poj 1 vckasyje ykynaH ynas y 6narajHy 3a ogpeheHu gaH;
- Hanor 6poj 2 vckasyje ykynaH usnas u3 6narajHe 3a oapeheHn gaH.

Ha Kpajy paHa 3anocneHM Ha paaHOM MecTy 3a (WHaHCMjCKOo-MaTepujanHe MnocroBe -
capagHiun y Operbewy 3a  (UHAHCUJCKO-PAUYYHOBOACTBEHE W aHaJMTUUKE MOC/0Be
dopmupajy JHesHux 6narajHe koju npukasyje ynase u usnase no Hanory 6poj 1 v
Hanory 6poj 2, ofHOCHO 3agyXetbe W pasayxere 6narajHe.

3anocneHn Ha pagHOM MecCTy 3a (uUHaHCUjCKO-MaTepujasHe MoCioBe - capagHaum  y
Onerverby 3a UHAHCUjCKO-pPadyHOBOACTBEHE W aHaSIMTUUKE MOC/OBE CBAaKOAHEBHO BPLLIX
ynnaTy nNpukyn/beHnx AHEBHMX Nasapa Ha nogpavyH Ynpase KoA Yripase 3a Tpes3op, a Aoka3
o yrnnatu (osepeHy ynnatHuuy) poctasiba Opesrbery 3a KHMWIOBOACTBEHE MOC/OBE M

JokymeHT je Baxehu u 'y enektpoHckoj hopmu 6e3 nornucal
3abpaneHo je HeosnawheHo YMHOXaBakbe 1 HEKOHTPOIMCaHa AncTpmubyuujal




Ctp. 5 N3OAHE: 03

MPOLUEAYPA OATYM U3JAHA:
VIIPABA 3A BAJEHUYKE IOCTOBE YINJIATE HA BTIATAJHAMA 10.07.2018.

PEITYBIMYKHUX OPTAHA

(PUHaAHCM]CKO M3BelITaBabe Ha KrblKere. PauyHu penpeseHTaumnje ca hUCKanHUM UCEYKOM
npegajy ce nMkenaaTopy-(pakTypucTM KOju BplKM aKTypuCarbe U3BPLIEHUX YrOCTUTE bCKUX
ycnyra v Wwasbe padyH Ha UMe KOPUCHUKA. Y AHEeBHWKY 6narajHe y enekTpoHcKoj dopmu ce
eBnaeHTUpa Wwudpa yroctutesbekor objekra n eKkoOHOMCKa Knacudumkaumja npuxoaa.

Takohe, kBapTajHO Ce BpLIM CpaBterbe KHWUIOBOACTBEHE eBWAeHUMje ca Krburama
YyroctuTe/bckux objekata y Operbery 3a KHWIOBOACTBEHE MOC/MOBE WM (DUHAHCMICKO
v3BeLWTaBame,

6. YNYTCTBA (koja npousunase us ose npoueaype)

7. 3ATWCH (xoju npousunase us oBe Npoueaype)

Ha3ns 3anuca bpoj Mepuon yyBatba OAroBOpHOCT 3a I'IpVI_ﬂOF
npuMepaka yyBatbe 6poj

AHeBHHUK ynnara 1 5 roavHa ApxuBa /

yrocruresbckor o6jexra

HAJIOrI 6poj 1 (ynazy 2 5 roavHa ApxuvBa 1

6narajny) ‘

HAJIOrI 6poj 2 (n3naz na | 2 5 roguHa ApxuBa 1

6narajne)

AHeBHuk 6narajne 2 5 roguHa ApxvBa /

HokymeHT je Baxehu un y enektpoHckoj gopmu 6e3 nornmnca!l
3abpatbeHo je HeoBaawheHO yMHOXaBahe N HEKOHTPOMCaHa ANCTpubyLmjal




Ctp. 6

U3OAHE: 03

NMPOLIEQYPA OATYM U3OAHA;
VITPABA BA BAJEIHUGKE TIOCIIOBE YNJNATE HA BJIATAJHAMA 10.07.2018.
PEIIYBJIMYKHUX OPTAHA
Mpwnor 1
Uprava za zajednicke poslove repubuckm organa SO ' : S
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AokymMeHT je Baxehu v y enekTpoHckoj popmu 6e3 nornucal

3abparseHo je HeoBnawheHo yMHOXABaME M HEKOHTDONCAHA aqucTpmbyuuial




