Crp. 1 N3OAHSE: 04

MPOUEOYPA OATYM U30AHA:
VIIPABA 34 BAJE/JHHYKE [IOCJIOBE OBPAYYH U UCN/NIATA NJ1ATA 10.07.2018.
PEIYBJIMUKHX OPTAHA
MPOLIEQYPA

OBPAYYH U UCINNATA INJIATA

W3paauo: Mdé//f/é

Mwunka MaBkoB

KoHTponucao: L/Z(‘Wﬁ Mﬂ*‘/

MMpJ;éHa Pagomunh

Mpoueaypa je obasesHa 3a npuMeHy. [y)HOCT CBaKOr 3aroc/ieHOr Ha Kora ce npoueaypa
0AHOCK je Aa ce ca UCTOM yno3Ha M MocTyna Ha nponucaH HauuH. Ob6aBesHa je npumeHa
CBMX YNyTCTaBa W 3anunca Koju cy AedmnHUCaHN OBOM MpoLeypoM.

Oatym: 10.07.2018.
OunpekTop:
OarosopaH 3a nNpuMeHy: MomohHuk anpekropa/lMpeacraBHuk

PYKOBOACTBA 3a CUCTEM MeHayMeHTa n 3aMeHHuK
npeacraBHUKa PyKOBOACTBa

OarosopaH 3a u3mMeHe y npouenypy: FMoMmohHuk aupekTopa/lMNpeacraBHUK
PYKOBOACTBa 3a CUCTEM MeHayMeHTa U 3aMeHHK
npeacraBHUKa pykoBoacCTBa

JlokymeHT je Baxxehu u'y enextpoHckoj popmn 6e3 nornucal
3abpaweHo je HeosnawheHo yMHOXaBatEe N HEKOHTDONMCAHA ANCTpubyunjal




Crp. 2 U3OAHE: 04

o MPOUEAOYPA OATYM U3OAHSA:
VIIPABA 34 BAJEJIHUYKE IOCJIOBE OBPAYYH M UCNJNIATA NJIATA 10.07.2018.
PEIIVEJIMYKHX OPTAHA
1. NPEAMET

MpeameT ose npoueaype je AeduHUcarbe NOCTynaka U JoOKYMeHTaumje y npouecy obpauyHa
W ucnnare nnarta.

2,

Osy

NOAPYYJE NPUMEHE

npoueaypy npumerbyjy cBu 3anocneHu y Oaermsery 3a PUHAHCUjCKO-pauyHOBOACTBEHE U

dHaIMTU4Ke nocnose.

4.

AEOVNHUNLUNIE N CKPAREHULE

BUC- Byuetckn HHOpMaLUMOHW CUCTEM;

NO® - MNpuoputeTHe obnactn puHaHCUparba;

M® -MuHuUcTapcTBO (hnHaHcKja;

NCUB - NHdopMaunoHK cucTeM nsBpllera byliera;

MNAB- MNopes Ha agopaTy BpeAHOCT;

KY®- kmura ynasHmx gakrtypa;

KN®- kibura nsnasHux dakrypa;

Perucrap zanocneHux;

eCIMN- ENeKTPOHCKM CepBUC NJATHON NPOMeTa;

YnpaBa- YnpaBsa 3a 3ajefjHUuKe NocrioBe penybnuukmx opraHa;

QMS (,,Quality Management System”) — CucteM ynpae/barba KBaJUTETOM;

ISMS (,,Information Security Management System”) - Cuctem ynpasrbatba 6e36egHowhy
uHdopmaumja;

HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point™) — Cuctem aHanuse pusunka u
KOHTPOMHUX Tayaka

Cuctem MeHauMeHTa -  YripaB/baykM CUCTEM WM CUCTEMM KOjU Ce  3ajeaHo
UMNIeMeHTUpajy U Ha Koju ce oaHocu oBa npouleaypa (Hnp: ISO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrem).

ExkcTepHn noKkyMeHT — CBaku AOKYMEHT CNoJbHOr nopekna (3akoHW, cTanaapam,
ypenbe...);

BE3A CA APYITMM NOKYMEHTUMA

NHTepHa:

PUHaHCKHjCKKU NNaH Yrnpase 3a 3ajefHudke nocrioBe penySnnukux opraHa,
Mnan HabaBkun Ynpaee 3a 3ajegHuuke nocnose penybaMuKNX opraHa,

MocnoBHUK 0 KBanuTeTy,

- Csa aokyMeHTa QMS-a;

AokymeHT je Baxkehu u 'y enekrpoHckoj popmy 6e3 norrnmca!
3abpareHo je HeoBnalheHo YMHOXaBarke M HEKOHTDONCAHA ANCTPUbyLmjal




Crp. 3 M30OAHE: 04

MNPOLEAYPA OATYM U3OAHA:

ynPABASASAJHmKEnocnosE OBPAYYH U UCNNATA NJIATA 10.07.2018.

PENYBJIMYKHX OPTAHA

Mpoueaypa ocTBapvBathe NpaBa U3 pafHoOr 0AHOCA;

EkcTepHa:

3akoH 0 6YLIETCKOM CUCTEMY;

3aKoH 0 nNnataMa Ap>KaBHUX CYXOeHWKa U HaMeLTeHNKa;

3akoH o byuety Penybnuke Cpbuje;

UHCTpyKUMje 3a npeanaratbe NPUOPUTETHNX 06nacTn drHaHCcKpara 3a Nnepuoa o
HapeaHe TpU roguHe;

Ypenba o 6yLIeTCKOM padyHOBOACTBY;

MpaBUNHWK 0 CTaHAAPAHOM KNacMMUKALMOHOM OKBMPY U KOHTHOM MNaHy 3a
6yLeTckM cucTem;

3akoH o NAB-y 1 nopecku nponucw,

YnyTCTBO 3a nonywasake nopecke npujase 04, ONJw AMNNA

YnyTCTBO 3a NonyHasatbe roAnilhbux Nopecknx npujasa

Ypenba o HakHagama v ApYrMM nNpuMamuMa ApXKaBHUX CNyx6eHuKa U HaMellTeHnKa.,
MocebHKU KONEKTUBHU YrOBOP 3a AP)XXaBHe opraHe,

Ypeaba o Ynpaewu 3a 3ajeaHn4UKe nocnose penybamMykmx oprata,

Ypenba o NnpUMeHN payyHOBOACTBEHMX CTaHAapAa 3a jaBHU CeKTop,

KOHTHM nnaH,

MpaBuNHUK 0 3ajeAHNYKNM KpUTepujyMmuMa u cTaHgapanMa 3a yCrnocTaB/barbe U
(yHKUMOHNCaHe cucTeMa (MHAHCUjCKOr ynpaB/batba U KOHTPOSIE Y jaBHOM CEKTOpY,
MpaBnAHKUK 0 HAUMHY U POKOBMMA BpLUEHa nonuca U ycknahusama KibUrosoaCcTBEHOr
Ca CTBAPHWM CTatbeM,

MpaBUAHKMK O HAa4YMHY MpUNpeMe, cacTaB/batba U NogHoWwea PUHAHCHUICKUX
u3BellTaja KOPUCHUKa ByLIETCKNX CpeacTaBa v KOPUCHUKA CpeacTaBa opraHmMsaumja
obaBe3Hor coumjanHor ocuryparba;

3aKOoH 0 POKOBMMa M3BpLIEHA HOBYaHMX obaBesa y KoMepLuMjanHUM
TpaHcakumnjama(«CnyxbeHun rnacHuk PC», 6poj 119/2012,65/2015 v 113/2017.)
MNMPABUTHUK 0 HaunHy M MOCTYNKy BplUewa Haa3opa Haj cnposohereM 3akoHa o
pOKOBMMA U 3MUPeHa HoBUaHMX obaBe3a y KoMepuujanHuM TpaHcakuUujama nsmehy
jaBHOT cekTopa W npusBpeaHUX cybjekaTa y Kojuma cy cy6jeKkTu jaBHOr cekTopa
AY>XHuuM 1 n3mehy cybjekarta jaBHor cektopa, Kao U 0 HaYMHY U MOCTYMNKY
AOCTaB/bakba 1 npeysnMara nogartaka o npeyservm obasesaMa cybjekaTta jasHor
ceKkTopa, paau Bpliera Tor Haasopa ("Cnyx6eHurnacHuk PC", 6poj 88 oa 23.
okTobpa 2015. 1 16 oa 05. mapTa 2018.)

Ypeaba o u3rneay, cagpxajy U HauMHy nonyrasatba obpasaua , Kao U 0 HauYnHy
AocTae/barba M 06paje nogaTaka Koju ce yHoce y Perucrtap 3anocnenux, usabpaHux,
NOCTaB/bEHMX U aHraXoBaHUX NnUA Y jaBHoM cekTopy («CnyxbeHun rnacHmk PC», 6poj
76/2013.) op 29. 8. 2013. roauHe.

ISO 9000:2015, Cucremn ynpas/barba KBanuMTETOM - OCHOBE U peyHuk, 2015. roanHa;
ISO 9001:2015, Cucremun ynpasrbatba KBanuTeToM - 3axTesn, 2015, roauHa;

ISO 9004:2009, CucteMun ynpasrbatba KBaJIMTETOM - YNYTCTBA 3a nobosbluare
nepdopmaHcu, 2009. rogmHa;

ISO/IEC 27001:2013, UHdopMaumoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3beaHocTy —
CucreMn MeHalMeHTa 6e36eaHowhy nHdopMaumnja — 3axTesu;

HoxymenTt je saxehu u y enektpoHckoj gopmm 6e3 notnuca!
3abparbeHo je HeoBA3WNEHO YMHOXABake U HEKOHTPOMMCAHA AnCTpnbyLmjal




Crp. 4 U30AME: 04

s MPOUEOYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A BAJEAHUYKE TOCJIOBE OBPAYYH U UCNNATA NNIATA 10.07.2018.

PENYBJIUYKHUX OPTAHA

- ISO/IEC 27002:2013, WHdopmaumoHe TexHonorwje - TexHuke 6e3beaHocTn -
MpaBuna npakce 3a ynpasbarbe 6e36egHowhy nHdopMaumija;

- .Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (MpenopydeHn MehyHapoaHW KOAEKC Mpakce
onwiTa Hayena XUrujeHe xpaHe);

5. OMNWUC NPOLIEAYPE

MNpernes onwTuMx oacycTBOBaka ca Mocna nonykwaBa JiMue Koje osnactu riomohHmk
AVPEKTOpPA CBaKOl CeKTopa, HadenHuK ofesbera unu Wwed oaceka. Mopa 6uUTHM oBepeH
noTnucuMa nvua Koje je obpasal nonyHwsno, KOHTponmncano (HavenHuk oaesbera unn wed
oaceka) M nomohHMKa AupekTopa HaA/IeXHoOr cekTopa, npe npefaje Opermery 3a
(hMHaHCHjCKO-pauyHOBOACTBEHE M aHaJIMTUUKE NOcC/ioBe, a y Oaerberby 3a JbyAcke
pecypce ce BpLUM nNpBa KOHTpona u nopehewe ca NPeocTasioM AOKYMEHTauujoMm:
M3BewTajuma O npuBpeMeHoj cnpeueHocTM 3a pap ([losHaka 3a 6ornosame),
PewermuMa o roguuwimeMm oamopy, Peuwewmma o apyrMMm Bpcrama oabutaka wu
Pewewnma o nnaheHumm M HennaheHMM oAcycTrBoBakMMa ca paga um Pewerwuma 3a
Harpage 3a ocrBapeHe pesyiTare paaa HaMelWTEeHWKa-TPOMECEYH M Apyra pewema
n3 obnactn paaHux ogHoca. HakoH U3BpLUEeHEe KOHTpoOJie 3anocnieHn y Opesbeny 3a
JbyAcKe pecypce nornucyje o6paszay u gocrassba ra IMKBUAaTOPY.

JinkBnpatop y Opaemerwy 3a (bMHAHCHJCKO-payyHOBOACTBEHE M aHaNIUTUUYKE NOCnoBe
npeysuma M3 Operberba 3a JbyAcke pecypce lNpernen onuwityvx oOACYCTBOBara €a Mnocna w
BpwM Apyry KoHTpony nopehemwem MNpernega onwTux OACYCTBOBaka c€a nocna ca
KapHeroMm - nogaumM o yacoBMMa pafa - KOju My JoCTassbajy NoMOhHUUWM AMpeKTopa CBUX
ceKkTopa. :

JinkBnaatop BpLlIKM Nposepy M nopehere oBa aABa obpacua ca NPeocTasnoM AOKYMEHTaLMWjoM
(MsBewTajuyma o npuBpemeHoOj crnipeuyeHocTM 3a pap (JosHaka 3a 6050Barbe),
Pewerwsuma o roauwmweMm oaMopy, PewewynMma o gpyrmm BpctamMa oabutaka wm
Pewewnma o nnaheHum n HennaheHuM oacycTBOBakbMMa ca paaa) Kojy My HaKoH
n3BpLIEHe NpBe KOHTpoJe focTasba Oferbere 3a Jbyacke pecypce.

M3BewTaj o npexkoBpeMeHOM pajy M nepuoay peann3oBaHe MNpPUNpPaBHOCTHM -—
JOCTaB/beH OA CTpaHe nMOMONHUKA AUpeKTopa CBUX CeKTopa NUMKBUAATOP nopeau u
KOHTpo/iMWe ca rnonykeHMM KapHeToM noTnucaHWM o4 CTpaHe MOMOhHWKa AWpekTopa M
HavesiHWKa oferberba unu weda oaceka. NMocne usBplUEHEe KOHTPOJIE M MNOTNMCUBaKLA
AocTtaB/ba Ofnesberby 3a NpaBHe M ONLWITE NOCNOBE paau uapaae Pewema.

Hanpen HaseaeHy poxyMeHTauumjy kao 1 AAMMHMCTpaTMBHe 3abpaHe - [0CTaB/beHe
0AA CTpaHe nocnoBHWX 6aHaka, 3ak/byuke CYACKMX M3BpLUMTEs/bA, CyaAcke 3abpaHe u
Apyre obycraBe M3 3apage, IMKBUAATOp A4OCTaB/ba YNpasu 3a Tpesop.

Takobe, nuKBMAATOpP KOHTPOMMILE W AOCTaBaka NOMOhHUKY aAupekTopa CekTopa 3a
duHaHCMjCKo-MaTepujanHe nocnose 3axTeBe AobujeHe oa Ynpase 3a Tpesop, paau uchnnate
nnata u 6onosara, KOju UX CBOjUM MOTMMCOM oBepaBa (4MMe noTBphyje Aa Cy cauurbeHu y
CKnapgy ca nojauMMma Koje. je Ynpasa poctaBuna YnpasBu 3a Tpesop). 3axTeBe 3aTiM
noTnucyje AMpekTop Ynpase.

JIMKBMAATOP BPLUWM Npey3uMarbe, WTaMnamwe 1 nogesy wucnnatHux nuctuha.

AokymenT je Baxehu n y enektpoHckoj popmu 6e3 notnuca!l
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBaHE M HEKOHTpomcaHa anctpubyuujal




Ctp. 5 W3OAHE: 04

g MPOLIEAYPA OATYM U3OAHA:
YIIPABA 3A BAJEAHHYKE [IOCTIOBE OBPAYYH U UCNNATA NNATA 10.07.2018.

PEIIYEJIMYKUX OPTAHA

MNpe cBake ucnnaTe nnata u HakHaga 3anocneHuMa nonymwaeajy ce MMNA obpacumu v y
€N1eKTPOHCKOM 06nKnKy ce warmy llopeckoj ynpaBu Ha KOHTpPONy. Tek HakoH noTepae o
McnpaBHOCTU oA cTpaHe lopecke yripase BpLWN €& UCMaTa nnaTta u HakHaga 3anocneHmma.

JlukBnpatop nonywasa, a HadenHuk Opgerbera 3a (PUHAHCUICKO-PAYYHOBOACTBEHE W
aHanutuuke nocnose wn nomohHMk paupekTopa CekTopa 3a (dMHaHCUjCKO-MaTepujanHe
FOC/IOBE OBepaBajy CBOjUM MOTNUCUMa 3axTeBe 3a KpeauTe 3arociieHuMma, Kao U CBe apyre
NOTBpAE Koje Cy HEONXoAHe 3anocieHnma.

Jlnksuaatop nonywasa, a nomohHumk aupektopa CekTopa 3a (uHaHCUjCKO-MaTepujanHe
rnocsoBe oBepaBa CBOjUM MOTAIMCOM roAuLLHbE Nopecke npujase CBUX 3anoCieHuX.

YHOC UHaHCUjCKMX nojaTtaka y Perucrap 3anocseHmux KOju ce Hanasn Ha cajty Ynpaee 3a
Tpe3op BpWM fIMUKBMAATOP, a oBepaBa HauyenHuk Ogerberba 3a  PUHAHCUICKO-
pauyyHOBOACTBEHE U aHaNUTUUKe Nocnose.

360r 3Hauaja NoaaTaka NpW OANACKY pagHWKa y MeH3Mujy CBa AOKYMeHTa Be3aHa 3a ucnnaty
njarta ce TpajHo JvyBajy.

6. YNYTCTBA (koja npouzmnase us ose npoueaype)

7. 3ANWUCM (xojun nponsunase M3 ose npoueaype)

Hasus 3anuca bpoj Mepuop uyBama OproBOpHOCT 3a ﬂpM_HOF
npuMepaka yyBarbe 6poj

Mpernea onwTnx 1 TpajHo Apxusa Ynpase |1

OACYycTBOBaHha ca nocna 3a Tpesop

KapHeTrom - nogaummMma o 1 TpajHo ApxuBa Ynpase |/

YacoBuMa paja 3a Tpesop

U3BewTaju o 1 TpajHo Apxusa Ynpase |/

npuBpeMeHoj 3a Tpe3op

Cnpe4yeHoCcT! 3a paa

(AozHaka 3a 6onoBarse)

Pewemwa o roguuitbemMm

JlokyMeHT je Baxehu u y enektTpoHckoj popmu 6e3 nornuca!
3abparweHo je HeosnawheHo YMHOXAaBarEe ¥ HEKOHTPONMMUCAHA AncTpmbyumjal




Cmp. 6

M3OAHE: 04

VIIPABA 3A 3AJ EZ[H HYKE [TIOCJIOBE
PENYBJIM4YKNX OPTAHA

MPOLEOYPA
OBPAYYH N UCNNATA NJIATA

OATYM U3SOAHA:
10.07.2018.

oAMOpY, -Koje My
pocrasma Operere 3a
JbyACKe pecypce,
U3BewTaj o
npekoBpeMeHOM pagy u
nepuoay peanusoBaHe
npunpasHOCTH, Peluera
o nnaheHuM u
HennaheHuMm
OACYCTBOBak-MMa ca
papa, Peluera 3a
Harpape 3a ocTBapeHe
pesynrtare paaa

HaMeLliTeHuKa
AaMmHucTparnsHe 1 TpajHo ApxuBa Ynpase |/
3abpaHe no KpegnMTNMa, 3a Tpe3op
Pewiersa o gpyrum

Bpcrama ogburaka

Perucrap zanocneHmnx 1 TpajHo Apxusa Ynpase |/

JlokymeHT je Baxehu u 'y enektpoHckoj ¢opmu 6e3 nornucal
3abpareHo je HeosnawheHo yMHOXaBarkEe U HEKOHTPONCAHA ANCTPubyumjal




Ctp. 7

U30AHE: 04

gy MPOLUEAQYPA OATYM U3OAHDA:
YIIPABA 3A BAJEJHUYKE IOCJIOBE OBPAYYH N UCNJIATA NNATA 10.07.2018.
PEIIVEJIMYKHX OPTAHA
Mpwnor 1

¥

Podaci o fasovima rada za obracun zarade 2aposienih
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JlokymMeHT je Baxehu n y enekTpoHckoj hopmu 6e3 nornuca!l

3a6pareHo je HeoBAalWRheHO YMHOXaBaH-e U HEKOHTPOINCaHa AUCTpubyuujal




