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Стр. 4 ИЗДАЊЕ: 04 

ПРОЦЕДУРА 
ИНФОРМАТИВНИ БИЛТЕН ДАТУМ ИЗдАЊА: 

УПР.\ВЛ :1Л:1ЛЈ1!Д11Ј1\:ЈIШ ПОСЛОВЕ 25.11.2025. 
1•�11v1ш11•1к11х О1'1·днл 

5.2. Rв1t/\ен·1·11рање сппска претплата 

Евидентирање списка претплата подра:,умева ажурирање еnие1(а претплата на 

днсв11е л11стове, службена гласила 11 часонисе за потрсбс библиотеке Улраве. 

5.3. Преглед стручних часописа 

При приспеliу стру•1них часо11иса у Одељење опсратер скенира насловне стране и 

страниuе садржаја ради њ11ховоr представљаља кроз преглед садржаја нових бројева 

часшн,са. Ти11 стручних часописа лредстаtЈЉен је у билтену у с11иску 11ретr111ата. 

5.4. Пре1'лед одабра1111х текстовз за бнлтсн 

Преглед одабраних текстова за билтен nодразумсва љихово скенирање и 

представљање корисницима кроз преглед старих nуб11икација. Уредник билnша врши 

одабир тскстова кој и lie е.е представ1пи у бшпену. 

5.5. Пре1·Ј1ед IIOIJIIX КЉЈЈГЗ 

Преглед нових књига 011.нос•1 се на 11редстављаљс кљига и, фонда библиотеке 

Управс кроз рубрику „Преглед нових кљига", Одабир за ов,1ј сегмент б11Ј1тена 11рш11 

уредник. Ова тачка повсзана је са та•1ком 5.1.1. Процедуре Б11бл11отечк11 послови. 

5.6. Препорука наслова и листа најч1паннј11х кљ11rа 

Урсд1шк Информативно�' 6И1rre11a врши одабир 11аслова књиrа ;ia рубрику 

,Дрепоручхјемо", а 11рикази одрсГ)сних наслова преузимају се са сајтова издавачких кylia, 

заједно са одговарајуliим 11инком на текст.Листа најчитанијих књига у библиоте1lи У11раве 

формира се на основу библиоте•1ке сr,1п1стике :�ахтева 1,орисника за претходни месец. 

5.7. Ажурираље адрссара 

Адресар прималана Информативноr билтс11а, који је у форми аnликш1ије, ажурира 

се пpaliel-\,eм решења о именовањима и разрешењима објављеним у службе1шм гласилима. 

5.8. П раl1сњс постављаља садржаја би,пена на сајт У 11раве 

Постављаљсм садржаја би11тена на са,јт Управс од етране Сектора .за информuт�1•1ку 

подршку_, Информативни билтен постаје Јtос.тупан кориснf!цима у својој е.лсктронској 

форми. 

5.9. Под11ошеље захтева :Ја штамш,ње билтена 

Нако11 завршетка рада на Информатив11ом билтену подноси се :Јахтев за штам11ање 

билтена Одсеку штампарије у 0Јlељењу :,а б11ротехничкс nоеловс .. Ilробни примерак 

ко11трол�1шс и по потреби исправља уред1-1и1( билтс11а. 

Документ је важеhи и у е.лектронској форми без потписа! 
3абрањено је неовлашhено умножавање и неконтролнсана дистрибуција! 




